Podpisany przez:
Karol Zukowski
dnia 30 wrzes$nia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 145/2026

WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 30 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego pn.:
Cyberbezpieczna Gmina Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 30 ust. 1 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22026 1. poz. 6621912; z 2023 r. poz. 1688) w zwiazku z § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu
nr FERC.02.02-CS.01-0001/23/1465/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia 05 lipca 2024 r. zarzadza sie,

co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedure monitorowania utrzymania efektow Projektu grantowego
pn. ,,Cyberbezpieczna Gmina Dg¢bnica Kaszubska” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie
na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytetu Il Zaawansowane uslugi cyfrowe, Dziatania 2.2. —
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, konkursu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”
nr FERC.02.02-CS.01-001/23, ze $§rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

2. Procedura monitorowania stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Debnica Kaszubska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wéjta Gminy Debnica Kaszubska
Zastgpca Wojta Gminy Debnica Kaszubska

Karol Zukowski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 145/2026
Wojta Gminy De¢bnica Kaszubska
z dnia 30 wrzesnia 2026 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Procedura monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego

pn.: Cyberbezpieczna Gmina Debnica Kaszubska

1. Procedura dotyczy projektu grantowego pn.: Cyberbezpieczna Gmina Debnica Kaszubska realizowanego w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytetu Il Zaawansowane
ustugi cyfrowe, Dziatania 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, konkursu
grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzgd” nr FERC.02.02-CS.01-001/23, ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego  (EFRR) (nr  umowy o  powierzenie grantu: FERC.02.02-CS.01-
0001/23/1465/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia 05.07.2024 .) .

2. Celem procedury jest zapewnienie jednolitych zasad monitorowania utrzymania efektéw projektu
osiggnietych w wyniku realizacji projektu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) zakupu sprzetu i infrastruktury wspierajgcej cyberbezpieczenstwo;

2) zakupu oprogramowania i licencji, w tym licencji terminowych;

3) wdrozenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji;

4) przeprowadzenia audytéw, w tym audytu wdrozonego Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informacji;

5) realizacji szkolen pracownikéw;

6) wdrozenia rozwigzan organizacyjnych, technicznych i proceduralnych stuzgcych zwiekszeniu poziomu
cyberbezpieczenstwa jednostki;

7) zapewnienia utrzymania wskaznikow oraz rezultatow osiggnietych w ramach projektu;

8) zapewnienia zgodnosci dziatan jednostki z wymaganiami dokumentacji projektu, warunkami trwatosci
oraz zasadami programu Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC).

3. Niniejszg procedure stosuje sie w szczegdlnosci w oparciu o:

1) umowe o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/1465 FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia
05.07.2024 r. wraz z zatgcznikami;

2) regulamin konkursu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad”;

3) wniosek o przyznanie grantu wraz z zatgcznikami;

4) Ankiete Dojrzatosci Cyberbezpieczenstwa w Jednostce Samorzadu Terytorialnego i jednostkach
podlegtych — w wersji wtasciwej dla projektu;

5) opis wskaznikow projektu;

6) harmonogram i budzet projektu;
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7) protokoty odbioru, umowy, faktury, dokumentacje wdrozeniowg, dokumentacje szkoleniowg, raport z
audytu oraz inne dokumenty potwierdzajgce realizacje i utrzymanie efektow projektu;

8) korespondencje, wyjasnienia, odpowiedzi na pytania i ustalenia Operatora (Naukowa i Akademicka Sie¢
Komputerowa — Panistwowy Instytut Badawczy NASK) lub Grantodawcy, instytucji finansujacej albo
instytucji kontrolne;j;

9) dokumenty dotyczgce obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych;

10) wewnetrzne regulacje jednostki dotyczace organizacji, odpowiedzialnosci, ewidencji majatku,
eksploatacji systemow, szkolen oraz bezpieczenstwa informacji.

4. Zakres procedury obejmuje dziatania zwigzane z biezgcym monitorowaniem, nadzorem oraz utrzymaniem
efektow projektu pn.: Cyberbezpieczna Gmina Debnica Kaszubska w okresie jego trwatosci, w szczegdlnosci:
1) monitorowanie utrzymania sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ustug nabytych
w ramach projektu, w tym ich sprawnosci technicznej, dostepnosci oraz przydatnosci do realizacji
zatozonych celéw;
2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i zgodnym z przeznaczeniem uzytkowaniem systemdw, urzadzen
oraz innych zasobow objetych projektem;
3) monitorowanie zgodnosci podejmowanych dziatarn z celami projektu oraz osiggnietymi wskaznikami
okreslonymi w dokumentacji projektowej;
4) identyfikowanie, analizowanie oraz monitorowanie nieprawidtowosci i potencjalnych zagrozern mogacych
wptywac na trwatos¢ projektu, a takze inicjowanie i wdrazanie dziatan korygujacych lub zapobiegawczych.
5. Monitoring kompleksowy utrzymania efektéw projektu przeprowadza sie nie rzadziej niz raz w roku w okresie
trwatosci projektu. Monitoring biezacy lub dorazny przeprowadza sie w przypadku wystgpienia zdarzen
mogacych mie¢ wptyw na utrzymanie efektéw projektu lub jego trwatosé. Z przeprowadzonego monitoringu
sporzadza sie raport, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
6. Procedura obowigzuje przez okres 2 lat od dnia zakoniczenia realizacji projektu, rozumianego jako dzien
zaakceptowania przez Operatora (NASK) korncowego rozliczenia projektu.
7. Monitoring obejmuje nastepujgce obszary: organizacyjny, kompetencyjny, techniczny. Monitorowaniu
podlegaja w szczegdlnosci:
1) sprzet informatyczny zakupiony, zmodernizowany lub wdrozony w ramach projektu;
2) oprogramowanie systemowe, uzytkowe oraz narzedzia stuzgce zapewnieniu cyberbezpieczenstwa;
3) systemy wykonywania, przechowywania, zabezpieczania i odtwarzania kopii zapasowych;
4) systemy monitorowania, wykrywania, analizowania i rejestrowania zagrozen oraz incydentow
bezpieczenstwa;
5) dokumentacja bezpieczenstwa informacji, w szczegdlnosci polityki, procedury, instrukcje, plany,
ewidencje i rejestry;
6) procedury zarzadzania incydentami bezpieczenstwa informacji oraz zapewnienia ciggtosci dziatania;
7) kompetencje, kwalifikacje oraz poziom swiadomosci pracownikédw w zakresie cyberbezpieczenstwa,

w tym udziat w szkoleniach i dziataniach podnoszgcych swiadomos¢ bezpieczenstwa;
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8) utrzymanie trwatosci rezultatéw projektu, w tym osiagnietych wskaznikdw, przez okres wymagany
umowa o powierzenie grantu oraz obowigzujgcymi wytycznymi.
8. Odpowiedzialnos¢:
1) Kierownik jednostki:
a. zapewnia warunki organizacyjne i zasoby niezbedne do utrzymania efektow projektu;
b. podejmuje decyzje w przypadku stwierdzenia ryzyka naruszenia trwatosci projektu albo wystgpienia
nieprawidtowosci;
c. zatwierdza dziatania naprawcze oraz wyznacza terminy ich realizacji i osoby odpowiedzialne;
d. sprawuje nadzor nad realizacjg obowigzkow w okresie trwatosci projektu.
e. zatwierdza raport monitorowania utrzymania efektéw projektu.
f.  Wyznacza koordynatora ds. monitorowania efektow i trwatosci projektu.
2) Koordynator ds. monitorowania efektéw i trwatosci projektu:
a. organizuje i koordynuje proces monitorowania utrzymania efektéw projektu;
b. gromadzi daneiinformacje niezbedne do oceny trwatosci projektu;
c. przygotowuje raporty monitorowania utrzymania efektow projektu;
d. inicjuje dziatania korygujacych i doskonalgcych;
e. informuje Kierownika Jednostki oraz Operatora (NASK) o ryzykach mogacych mie¢ wptyw na
utrzymanie efektéw projektu.
3) Administratorzy Systemow Informatycznych:
a. zapewniajg biezgce monitorowanie stanu technicznego urzadzen, systeméw i ustug objetych
projektem;
b. prowadzg kontrole prawidtowego funkcjonowania systeméw wdrozonych w ramach projektu;
c. zgtaszajg stwierdzone nieprawidtowosci oraz rekomendowane dziatania naprawcze.
4) Kierownicy referatéw oraz pracownicy:
a. wykorzystujg efekty projektu zgodnie z przeznaczeniem;
b. zgtaszajg problemy, ograniczenia, awarie, braki albo inne okolicznosci moggce wptywaé na trwatosé
projektu;
C. uczestniczag w monitoringu poprzez udzielanie informacji i udostepnianie dokumentéw;
d. wspodtpracujg przy realizacji dziatan naprawczych, jezeli zostang do tego wyznaczeni.
9. Do oceny utrzymania efektow projektu stosuje sie nastepujgce wskazniki rezultatu:
1) liczba pracownikéw IT podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne objetych wsparciem szkoleniowym, z
podziatem na kobiety i mezczyzn;
2) liczba pracownikéw podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne niebedgcych pracownikami IT, objetych
wsparciem szkoleniowym, z podziatem na kobiety i mezczyzn;
3) liczba systemow stuzgcych zwiekszeniu poziomu bezpieczeristwa informacji;
4) liczba podmiotéw wspartych w zakresie cyberbezpieczenstwa w ramach JST.

10. Wzér raportu z monitorowania utrzymania efektodw oraz trwatosci projektu stanowi zatgcznik do procedury.
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11. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie postanowienia umowy o powierzenie grantu,
regulaminu konkursu, dokumentacji projektowej oraz innych wtasciwych dokumentéw obowigzujgcych w
ramach FERC.

12. Niniejsza procedura podlega przeglagdowi oraz aktualizacji w przypadku wystgpienia zmian organizacyjnych,

prawnych lub technicznych majacych wptyw na realizacje jej postanowien lub utrzymanie efektéw projektu.
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Zatacznik nr 1 do Procedury - Wz6r raportu z monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu

Raport z monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu
1. Dane identyfikacyjne raportu
N T = W 1T 1o o 3] 4 USSR
Nazwa projektu: Cyberbezpieczna Gmina Debnica Kaszubska

Program: Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)

Numer projektu / NUMEr UMOWY / NUMEE BrANTU: «...c.ceueruerieerieriereeetesieeteeite ettt st sie e et sseeseseesbeseesresbeeneenee
Okres trwatosci projektu: od .......cccveveecveeiviiieeccieeees Lo Lo TSR

Data zaakceptowania koricowego rozliczenia projektu przez Operatora (NASK): ......cccceevevverneennen.

Data SPOrzadzenia rAPOITU: ..ccccueeeeee et stee ettt et sb e sttt e st e bt e st e sbeeeareesareesareas

Okres, ktorego dotyCzy MONITOIING: .....cvveeeeiiee ettt e e tre e s are e e e b e e e e e

Rodzaj monitoringu: (1 kompleksowy (roczny), 1 biezgcy/dorazny, (1 dodatkowy

Podstawa przeprowadzenia monitoringu:

2. Sktad osoby / zespotu realizujagcego monitoring

IMIE T NAZWISKO: ..ttt ettt st sa e s be e sat e sabeesaeeesn s e Stanowisko / funkcja:
M i MAZWISKO: 1ottt ee e e e e e e e tr e e e e e e seaasteeeeeesennsntanneaaesens Stanowisko / funkcja
T g 1T g = AV 1 (o PSR RP Stanowisko / funkcja

3. Zakres monitoringu

Monitoring obejmowat nastepujgce obszary: [1 organizacyjny, L1 kompetencyjny, (I techniczny

Zakres szczeg6towy monitoringu:

4. Dokumenty i dowody poddane weryfikacji

W ramach monitoringu zweryfikowano w szczegdélnosci nastepujgce dokumenty, rejestry i dowody:

W razie potrzeby mozna dotaczy¢ wykaz szczegdtowy jako zatacznik do raportu.

5. Ustalenia z monitoringu

a) Obszar organizacyjny
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Czy rozwigzania organizacyjne wdrozone w ramach projektu sg utrzymane i stosowane? [ tak, [ cze$ciowo,
O nie
(0T UTS =] 1= o S TSPV PO PPTOPRPRN

b) Obszar kompetencyjny

Czy jednostka utrzymuje kompetencje niezbedne do korzystania z efektow projektu? [ tak, (1 czesciowo, [
nie

(0o TV =] 1= o TSP POUUTPPURPPTOPRPRRN

c) Obszar techniczny

Czy efekty techniczne projektu sg utrzymane, dostepne i uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem? [1 tak, [
czesciowo, [ nie

(0] o JI VLS =1 [T o PP PR

6. Weryfikacja zgodnosci z wymaganiami trwatosci projektu i FERC

a) Utrzymanie efektow projektu
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Czy efekty projektu sg utrzymywane przez wymagany okres trwatosci? [ tak, (1 czesciowo, (1 nie

Czy stwierdzono przypadki likwidacji, sprzedazy, trwatego wytaczenia albo zaprzestania korzystania z efektéw
projektu? O nie, I tak — opis ponizej

(O] o113 T PP PPRP PR

b) Zgodnos¢ z dokumentacja projektu

Czy stan faktyczny jest zgodny z dokumentacjg projektu, w tym z zakresem rzeczowym, wskaznikami i
dokumentacja rozliczeniowa? [ tak, (I czesciowo, [ nie

Czy stwierdzono zmiany mogace naruszy¢ pierwotne cele projektu? O nie, [ tak — opis ponizej

[ o PO OTP PP
c) Wskazniki projektu

Czy utrzymane sg wskazniki produktu i rezultatu wynikajgce z dokumentacji projektu? [ tak, [1 czesciowo,
[ nie, O nie dotyczy na etapie monitoringu

Opis ustalen dotyczacych wskaznikow:

d) Ankieta Dojrzatosci Cyberbezpieczenistwa / poziom cyberbezpieczenstwa

Czy utrzymany zostat poziom organizacyjny, kompetencyjny i techniczny odpowiadajacy efektom projektu?
[ tak, O czesciowo, [ nie

Czy stwierdzono zmiany moggce obnizy¢ poziom cyberbezpieczeristwa osiggniety w projekcie? [ nie, (1 tak
— opis ponizej

(713 T T U OO PP PPN

e) Obowiazki informacyjne i promocyjne, jezeli dotyczy

Czy dokumentacja potwierdzajgca wykonanie obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych jest dostepna? [
tak, (I nie, (I nie dotyczy

LT = PO PUPPRN

7. Zidentyfikowane ryzyka, problemy i nieprawidtowosci

Lp. Obszar Opis problemu / nieprawidtowosci Wplyw na trwatos¢ projektu Dziatanie wymagane
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8. Dziatania naprawcze lub doskonalgce

Lp. Opis dziatania

Osoba odpowiedzialna

Termin realizacji

Status

9. Ocena koricowa

Na podstawie przeprowadzonego monitoringu stwierdza sig, ze utrzymanie efektédw oraz trwatosci projektu

oceniono jako:

[0 zgodne, O zgodne z uwagami, [ czeSciowo zgodne, [ niezgodne

Uzasadnienie oceny:

10. Whnioski i zalecenia

RTAY LA LLe 1 SRRt

11. Podpisy

SPOrzadzit: IMI€ i NAZWISKO: ...uviiieei ittt e e e et e e e e e e et te e e e e s eeeasatabaeee srraaaeeeeeeanes
) 7 [0 [ 17T ] o LRSS
D) & PP P PP P PP PPPPPPP

[0 o o] 13U PRt

Uczestniczyt / zweryfikowat: Imie i nazwisko:

20 Yo | 13U SRPUSTRN
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