ZARZADZENIE Nr 19/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 05 sierpnia 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami
plynnymi w Osrodku Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej

Na podstawie § 5 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej
ustalonego Zarzadzeniem nr 7/2026 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Dgbnicy Kaszubskiej z dnia
12 lutego 2026 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Debnicy Kaszubskiej, art. 68 1 art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 z poézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r.
poz. 522 z pdzn. zm.), art. 94 pkt 2 oraz art. 100 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.) oraz majac na uwadze konieczno$¢ zapewnienia racjonalnej gospodarki
mieniem i §rodkami publicznymi,
zarzadza sie¢, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Osrodku Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej Instrukcje
uzytkowania samochodu sluzbowego oraz Instrukcje gospodarki paliwami plynnymi, stanowiaca
Zakacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Instrukcja okresla w szczegoInosci:
1. Zasady korzystania z samochodu stuzbowego,
Prawa i obowiazki kierowcow,
Zasady prowadzenia dokumentacji eksploatacyjne;j,
Zasady gospodarki paliwami ptynnymi,
Sposob rozliczania kosztéw eksploatacji,
Odpowiedzialnos¢ osob korzystajacych z pojazdu,
Sposob postgpowania w przypadku kolizji, awarii, uszkodzenia lub kradziezy pojazdu.

NouhkwhnN

§3
1. Samochdd shuzbowy moze by¢ uzytkowany wytacznie do wykonywania zadan stuzbowych.
2. Z pojazdu moga korzysta¢ wylgcznie osoby posiadajace:
1. wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii,
2. pisemne upowaznienie wydane przez Kierownika Osrodka.
3. Pojazd jest przeznaczony do uzytkowania przez wielu kierowcow.

§4
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow korzystajacych z samochodu stuzbowego do:
1. Przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,
2. Przestrzegania Instrukcji,
3. Nalezytej dbatosci o powierzone mienie,
4. Prowadzenia wymaganej dokumentacji.
§5
Nadzoér nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu Osrodka oraz osobie wyznaczonej
przez Kierownika.
§6
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad okreslonych w Instrukcji Kierownik moze:
1. Cofnaé¢ upowaznienie do korzystania z pojazdu,
2. Zastosowa¢ srodki przewidziane w Kodeksie pracy,
3. Dochodzi¢ odpowiedzialno$ci materialnej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j

w Debnicy Kaszubskiej



mgr Piotr Reszka

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2026

w sprawie wprowadzenia Instrukcji uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami plynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami plynnymi
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§ 1. Przedmiot instrukcji
Instrukcja okre§la zasady wuzytkowania samochodu stuzbowego bedacego wlasnoscia lub
pozostajacego w dyspozycji Osrodka Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej, zwanego dalej
,,Osrodkiem”.
Instrukcja reguluje w szczego6lnosci:
1. Zasady korzystania z samochodu stuzbowego;
Obowiazki 0sob kierujacych pojazdem;
Sposdb prowadzenia dokumentacji eksploatacyjne;j;
Zasady gospodarki paliwami ptynnymi;
Sposodb rozliczania kosztow eksploatacji;
Postgpowanie w przypadku awarii, kolizji, wypadku lub kradziezy pojazdu;
Zasady odpowiedzialno$ci pracownikéw za powierzone mienie.
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§ 2. Cel instrukcji

Celem Instrukcji jest:
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Zapewnienie prawidlowej eksploatacji samochodu stuzbowego;
Zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikow pojazdu;
Racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi;
Ograniczenie kosztéw eksploatacji;

Zapewnienie zgodno$ci z zasadami kontroli zarzadczej;
Ujednolicenie sposobu dokumentowania wykorzystania pojazdu.

§ 3. Zakres obowiazywania
Instrukcja obowigzuje wszystkich pracownikéw korzystajacych z samochodu stuzbowego.
Samochod stuzbowy jest pojazdem wspolnie uzytkowanym przez wielu kierowcow.
Kazdy uzytkownik odpowiada za pojazd od chwili jego pobrania do chwili przekazania kolejnej
uprawnionej osobie lub zwrotu do miejsca postoju.

Rozdzial 11
Definicje

§ 4.

Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1.
2.
3.

v

Osrodek — Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej.

Kierownik — Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskie;.

Samochdd stuzbowy — pojazd bedacy wiasnoscig Gminy lub pozostajacy w dyspozycji Osrodka na
podstawie innego tytulu prawnego.

Kierowca — pracownik posiadajacy pisemne upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym.
Ewidencja przebiegu pojazdu — dokument ewidencjonujacy wykorzystanie pojazdu.



Norma zuzycia paliwa — dopuszczalne $rednie zuzycie paliwa ustalone przez Kierownika.

OKres rozliczeniowy — miesigc kalendarzowy.

Rozdzial 111
Odpowiedzialno$¢ za samochéd stuzbowy

§ 5.

Samochod stuzbowy stanowi mienie publiczne podlegajace szczegolnej ochronie.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do zachowania nalezytej staranno$ci podczas korzystania z

pojazdu.

Kierowca odpowiada za pojazd od momentu pobrania kluczykéw do chwili ich zwrotu.

§ 6.

Do obowiazkoéw osoby korzystajacej z pojazdu nalezy w szczegolnosci:

1.
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Uzytkowanie pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem;
Przestrzeganie przepiséw ruchu drogowego;
Przestrzeganie przepisow BHP;

Prowadzenie wymaganej dokumentacji;

Dbanie o stan techniczny i estetyczny pojazdu;
Niezwloczne zglaszanie wszelkich usterek i uszkodzen;
Racjonalne gospodarowanie paliwem.

§7.

Kierowca nie moze:

1.
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Przekazywac pojazdu osobie nieuprawnionej;

Wykorzystywaé samochodu do celow prywatnych;

Przewozi¢ 0sob postronnych, chyba ze wynika to z realizacji zadan Osrodka;

Pali¢ tytoniu ani uzywac papierosow elektronicznych w pojezdzie;

Przewozi¢ materialtbw mogacych spowodowaé uszkodzenie pojazdu bez
zabezpieczenia.

Rozdzial IV
Osoby uprawnione do kierowania pojazdem

§ 8.
Samochodem stuzbowym moga kierowa¢ wylacznie osoby posiadajace:
1. Wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii;
2. Pisemne upowaznienie Kierownika;
3. Wymagane przepisami prawa kwalifikacje.
Upowaznienie moze mie¢ charakter:
1. Staty;
2. Okresowy;
3. Jednorazowy.

§9.

Kierownik moze cofng¢ upowaznienie w przypadku:

1.
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Naruszenia postanowien Instrukcji;
Utraty uprawnien do kierowania pojazdami;
Niewlasciwego uzytkowania pojazdu;

odpowiedniego

Naruszenia przepisow ruchu drogowego podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych;

Innych okolicznos$ci uzasadniajacych ochrong mienia Osrodka.

§ 10.



Pracownik korzystajacy z pojazdu zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Kierownika o:
1. Utracie prawa jazdy;
2. Zatrzymaniu prawa jazdy;
3. Orzeczeniu zakazu prowadzenia pojazdow;
4. Zmianie danych majacych wplyw na mozliwos¢ kierowania pojazdem.

Rozdzial V
Zasady wydawania i zwrotu samochodu

§ 11.

Przed rozpoczeciem jazdy kierowca sprawdza:

1. Stan licznika;
Poziom paliwa;
Stan ogumienia;
Dzialanie $wiatet;
Stan szyb i lusterek;
Wyposazenie obowigzkowe pojazdu;
Komplet dokumentow;
Widoczne uszkodzenia karoserii;
Wystepowanie wyciekow ptynow eksploatacyjnych.
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§12.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci kierowca:
1. Niezwtocznie informuje osobe odpowiedzialng za pojazd lub Kierownika;
2. Nie rozpoczyna jazdy, jezeli stan techniczny pojazdu moze zagrazaé bezpieczenstwu ruchu
drogowego.

§13.
Po zakonczeniu uzytkowania kierowca jest zobowigzany:

1. Zaparkowa¢ pojazd w miejscu wyznaczonym przez Kierownika;
Zabezpieczy¢ pojazd przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych;
Zamkna¢ wszystkie drzwi i okna;

Wryltaczy¢ odbiorniki energii elektrycznej;

Zwrdcic¢ kluczyki do wyznaczonego miejsca;
Dokona¢ wpiséw w ewidencji przebiegu pojazdu;
Zglosi¢ wszelkie zauwazone usterki lub uszkodzenia.
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§ 14.
W przypadku uzytkowania pojazdu przez kilku kierowcow tego samego dnia:
1. Kierowca przekazujacy pojazd informuje kolejnego uzytkownika o stanie technicznym pojazdu i
ewentualnych uwagach dotyczacych jego eksploatacji;
2. Odpowiedzialno$¢ za pojazd przechodzi na kolejnego kierowcg z chwilg potwierdzenia odbioru
pojazdu podpisem.

Rozdzial VI
Zasady uzytkowania pojazdu

§ 15. Zasady ogolne
1. Samochdd shuzbowy wykorzystywany jest wylacznie do realizacji zadan stuzbowych Osrodka.
2. Wyjazdy powinny by¢ planowane w sposob zapewniajacy racjonalne wykorzystanie pojazdu i
ograniczenie kosztow eksploatacji.
3. Kierowca jest obowigzany korzysta¢ z pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg
producenta.



4.

W czasie uzytkowania pojazdu kierowca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannos$ci oraz
dbalosci o powierzony pojazd.

§ 16. Obowiazki kierowcy

Do obowiagzkow kierowcy nalezy w szczegolnosci:

1.
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Przestrzeganie przepiséw ustawy — Prawo o ruchu drogowym,;

Stosowanie zasad bezpiecznej i ekonomicznej jazdy;

Kontrolowanie podstawowych parametrow eksploatacyjnych pojazdu;

Utrzymywanie czysto$ci wewnatrz i na zewnatrz pojazdu;

Niepozostawianie w pojezdzie dokumentow, kluczykow ani przedmiotow wartosciowych;
Zabezpieczenie pojazdu podczas kazdego postoju;

Stosowanie wylacznie paliwa okreslonego przez producenta pojazdu.

§ 17. Zabrania si¢
Wykorzystywania samochodu do celéw prywatnych;
Przekazywania pojazdu osobie nieupowaznionej;
Przewozenia materiatow niebezpiecznych bez wymaganych zabezpieczen;
Dokonywania samodzielnych napraw bez zgody osoby odpowiedzialnej za pojazd;
Dokonywania zmian wyposazenia pojazdu bez zgody Kierownika;
Uzywania pojazdu w sposdb powodujacy jego nadmierne zuzycie.

§ 18. Garazowanie i parkowanie
Po zakonczeniu pracy pojazd pozostawia si¢ w miejscu wyznaczonym przez Kierownika.
W przypadku wykonywania obowigzkow stuzbowych poza godzinami pracy dopuszcza si¢
pozostawienie pojazdu w innym miejscu wylacznie za zgoda Kierownika.
Kierowca zobowigzany jest kazdorazowo zamknaé pojazd, uruchomi¢ dostgpne zabezpieczenia oraz
sprawdzi¢ zamknigcie drzwi i okien.

Rozdzial VII
Gospodarka paliwami plynnymi

§ 19. Zasady zakupu paliwa

Zakup paliwa odbywa sig:

1. Przy uzyciu karty debetowej wydanej na Osrodek;

2. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ zakup paliwa za gotowke lub karta ptatnicza

pracownika, po uzyskaniu zgody Kierownika.

Paragon fiskalny nie stanowi podstawy rozliczenia wydatku, chyba ze obowigzujace przepisy
dopuszczajg jego wykorzystanie i zawieraja numer NIP Gminy.
Na fakturze nalezy odnotowac:

1. Date tankowania;
Miejsce tankowania;
Numer rejestracyjny pojazdu;
Ilo$¢ zatankowanego paliwa;
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Rodzaj paliwa;

§ 20. Tankowanie

Kierowca tankuje wytacznie paliwo zgodne z wymaganiami producenta pojazdu.
Podczas tankowania kierowca zobowiazany jest do:

1. Sprawdzenia rodzaju paliwa;

2. Whpisania stanu licznika;

3. Zachowania dowodu zakupu.
Zabrania si¢:

1. Tankowania paliwa do kanistrow Iub innych pojemnikéw bez zgody Kierownika;

2. Wykorzystywania paliwa do innych pojazdow;
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3. Dokonywania fikcyjnych wpiséw w dokumentacji.

§ 21. Ewidencja paliwa
Dla kazdego pojazdu prowadzi sie:
1. Ewidencje przebiegu pojazdu;
2. Miesigczne rozliczenie paliwa;
3. Zestawienie kosztow eksploatacji paliwa.
Dokumenty zakupu paliwa nalezy przekaza¢ do komorki finansowo-ksiegowej nie pdzniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia tankowania.

§ 22. Rozliczenie paliwa

Rozliczenie paliwa prowadzi si¢ w cyklach miesi¢cznych.
Podstawg rozliczenia s3:

1. Ewidencja przebiegu pojazdu;

2. Stan licznika;

3. Obowigzujgca norma zuzycia paliwa.
Rozliczenie sporzadza osoba odpowiedzialna =za prowadzenie dokumentacji pojazdu,
a zatwierdza Kierownik.

Rozdzial VIII
Normy zuzycia paliwa

§ 23. Ustalanie norm

Dla kazdego samochodu sluzbowego wustala si¢ norme zuzycia paliwa wyrazong
w litrach na 100 km.
Normg ustala Kierownik na podstawie:

1. Danych producenta;

2. Charakteru eksploatacji pojazdu;

3. Analizy rzeczywistego zuzycia paliwa.
W przypadku wymiany pojazdu norma ustalana jest ponownie.

§ 24. Dopuszczalne odchylenia

Przy ocenie zuzycia paliwa uwzglednia sig:
Jazde w ruchu miejskim;
Warunki atmosferyczne;
Przewoz kilku osob;
Korzystanie z klimatyzacji lub ogrzewania;
Postoje z pracujacym silnikiem wynikajace z realizacji obowiazkow stuzbowych;

6. Warunki drogowe.
Samo przekroczenie normy nie stanowi podstawy do przypisania odpowiedzialnosci pracownikowi.
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§ 25. Kontrola zuzycia paliwa

Kontrola obejmuje:

1. Pordownanie liczby przejechanych kilometroéw z iloscig zuzytego paliwa;

2. Analiz¢ dokumentéw zakupu paliwa;

3. Analize $redniego spalania.
Kontrole przeprowadza osoba wyznaczona przez Kierownika nie rzadziej niz raz na kwartat.
Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ notatke stuzbowg Iub protokoét, jezeli stwierdzono
nieprawidlowosci.

Rozdzial IX
Dokumentacja eksploatacyjna

§ 26. Dokumentacja pojazdu
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Dla samochodu stuzbowego prowadzi si¢ nastgpujaca dokumentacje:
1. Ewidencje przebiegu pojazdu;
Miesigczne rozliczenie paliwa;
Rejestr przegladow i napraw;
Protokoty szkod, awarii i kolizji;
Oswiadczenia kierowcow o zapoznaniu si¢ z Instrukcja;
6. Upowaznienia do kierowania pojazdem.
Dokumentacja prowadzona jest w formie papierowej lub elektronicznej, zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w Osrodku.
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§ 27. Zasady prowadzenia dokumentacji
Wpiséw dokonuje si¢ czytelnie, niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci, ktorych dotycza.
Niedopuszczalne jest pozostawianie pustych pdl umozliwiajacych pozniejsze dopisywanie danych.
Bledny wpis poprawia si¢ przez jednokrotne przekreslenie, wpisanie prawidtowej tresci, opatrzenie
poprawki data i podpisem osoby dokonujacej poprawki.
Zabrania si¢ usuwania wpiséw lub stosowania korektora.

Rozdzial X
Przeglady techniczne, naprawy i obsluga pojazdu

§ 28. Przeglady

Samochod podlega obowigzkowym przegladom technicznym zgodnie z przepisami prawa oraz
zaleceniami producenta.
Osoba odpowiedzialna za pojazd monitoruje terminy:

1. Badan technicznych;
Wymiany oleju i filtréw;
Wymiany opon;
Przegladdéw okresowych;
Konca waznosci polisy OC 1 AC (jezeli zostata zawarta).
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§ 29. Biezaca obsluga
Kierowca przed rozpoczeciem jazdy powinien zwrdci¢ uwage na:
1. Komunikaty wy$wietlane przez komputer poktadowy;
2. Stan ogumienia;
3. Dzialanie $wiatet;
4. Ewentualne wycieki ptyndw eksploatacyjnych;
5. Nietypowe odglosy pojazdu.
Stwierdzone nieprawidtowosci nalezy niezwlocznie zglosi¢ osobie odpowiedzialnej za pojazd.

§ 30. Naprawy
Naprawy wykonywane sa wylacznie po uzyskaniu zgody Kierownika lub osoby przez niego
upowaznionej.
Zabrania si¢ zlecania napraw we wilasnym zakresie bez wymaganej zgody, z wyjatkiem sytuacji
niezbednych dla zapewnienia bezpieczenstwa osob lub mienia.

Rozdzial XI
Postepowanie w przypadku kolizji, wypadku, awarii lub kradziezy

§ 31. Kolizja lub wypadek
Kierowca uczestniczacy w kolizji lub wypadku jest zobowigzany do:
1. Zabezpieczenia miejsca zdarzenia;
2. Udzielenia pomocy poszkodowanym, jezeli zachodzi taka potrzeba;
3. Wezwania odpowiednich stuzb, jezeli wymagaja tego przepisy;
4. Niezwlocznego poinformowania Kierownika lub osoby odpowiedzialnej za pojazd;



5. Sporzadzenia dokumentacji zdarzenia.

§ 32. Awaria
1. W przypadku awarii kierowca:
1. Zabezpiecza pojazd;
2. Kontaktuje si¢ z osobg odpowiedzialng za pojazd;
3. Stosuje si¢ do przekazanych polecen;
4. Nie dokonuje napraw wykraczajacych poza czynnosci dopuszczalne dla uzytkownika.

§ 33. Kradziez
1. W przypadku kradziezy pojazdu Iub jego wyposazenia kierowca:
1. Niezwtocznie zawiadamia Policje;
2. Informuje Kierownika;
3. Przekazuje wszystkie posiadane kluczyki i dokumenty pojazdu;
4. Sporzadza pisemng informacj¢ o zdarzeniu.

Rozdziat XII
Odpowiedzialno$¢ uzytkownikow

§ 34.
1. Kierowca ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzony pojazd zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.
Odpowiedzialno$¢ obejmuje szkody powstale wskutek niewlasciwego uzytkowania pojazdu lub
naruszenia postanowien niniejszej Instrukcji.
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§ 35.
1. Mandaty, grzywny oraz inne sankcje wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego ponosi
kierujacy pojazdem, chyba ze przepisy szczeg6lne stanowig inacze;.
Koszty wynikajagce z umyS$lnego lub razaco niedbatego dziatania pracownika moga zostac
dochodzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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Rozdziat XIII
Kontrola uzytkowania pojazdu

§ 36.
1. Kierownik lub osoba przez niego upowazniona sprawuje biezacy nadzor nad prawidlowym
uzytkowaniem pojazdu.
2. Kontrola obejmuje w szczegdlnosci:
1. Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji;

2. Zgodnos$¢ przebiegu z ewidencjg przebiegu pojazdu,;
3. Rozliczenie paliwa;
4. Terminowo$¢ przegladow;
5. Stan techniczny i estetyczny pojazdu.
§ 37.
1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci sporzadza si¢ notatke stuzbowa lub protokot.
2. Kierownik moze zobowigzaé pracownika do ztozenia pisemnych wyjasnien.

Rozdzial XIV
Archiwizacja dokumentacji

§ 38.



1. Dokumentacja dotyczaca uzytkowania pojazdu przechowywana  jest zgodnie
z obowigzujacg w Osrodku instrukcja kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
przepisami o archiwizacji.

2. Dokumenty finansowo-ksiggowe przechowuje si¢ przez okres wynikajacy z odrgbnych przepisow.

Rozdzial XV
Postanowienia koncowe

§ 39.
1. Kazdy pracownik przed pierwszym korzystaniem z samochodu stuzbowego:
1. Zapoznaje si¢ z niniejsza Instrukcja;
2. Podpisuje o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z jej trescia;
3. Otrzymuje upowaznienie do kierowania pojazdem.

§ 40.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcjg stosuje si¢ przepisy:
1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

W

§ 43.
Integralng cz¢$¢ niniejszej Instrukcji stanowig nastgpujace zatgczniki:
1. Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym.
Oswiadczenie kierowcy o zapoznaniu si¢ z Instrukcja.
Ewidencja przebiegu pojazdu.
Miesieczne rozliczenie paliwa.
Rejestr przegladéw i napraw.
Protokot zgloszenia awarii lub szkody.
Karta codziennej kontroli pojazdu.

Nk W

§ 44.
Instrukcja wchodzi w zycie z dniem wejScia w zycie Zarzadzenia Kierownika O$rodka Pomocy Spolecznej
w Debnicy Kaszubskie;.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskiej

mgr Piotr Reszka



Zaljcznik nr 1

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

UPOWAZNIENIE DO KIEROWANIA SAMOCHODEM SEUZBOWYM

Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej

Na podstawie Zarzadzenia Nr .......... /2026 z dnia .........ccveeenreennen. upowazniam

Pana/Pania: ..........ccoooiiiiiiiiicc e

StANOWISKO: ...cooeiiiiiiiiie e

NI Prawa JAZAY: .......cccooeeiiiiiiiieeeece e

Kategoria: ..........coooviiiiieeec e

do kierowania samochodem stluzbowym bedacym w dyspozycji Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy
Kaszubskie;j.

Upowaznienie obowigzuje od dnia ...........cceeeveenenn. do odwotania / do dnia ...........cceervenenn.

Kierownik OPS

Potwierdzam odbiér upowaznienia i zobowiazuje si¢ do przestrzegania Instrukcji.



(data i podpis pracownika)



Zalacznik nr 2

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

OSWIADCZENIE KIEROWCY
Ja nizej podpisany(-a)

oswiadczam, ze:

O zapoznatam(-em) si¢ z Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami
ptynnymi,

O posiadam wazne prawo jazdy,

0 zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych przepisow,

O przyjmuje odpowiedzialno$¢ za powierzony pojazd zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



Zalacznik nr 3

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU
MiESIgC: weveerrieereeriiieeree e
NI 1ejestracyjny: ...ccoeeeeevercverevennen.
Cel Godzina Godzina Licznik Licznik Liczba

Dat T Podpi
at wyjazdu rasa wyjazdu powrotu poczatek koniec km oqpIs



Zalacznik nr 4

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

MIESIECZNE ROZLICZENIE PALIWA

Zuzycie wedtug normy ..........ccoceveevvieniennnnnen. 1
ZUZYCIC TZECZYWISLE .vvevveeereeeriereereereereenreennes 1
Odchylenie ........ccocceeveeieniiiiinieceiee, 1
Uwagi

Sporzadzil .........ccevveviiniiienne

Sprawdzit ........cooveevverieiieiee

Zatwierdzit ........ccooovviiiiii



Zalacznik nr 5

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

REJESTR PRZEGLADOW I NAPRAW
Data Rodzaj czynnosci Przebieg Wykonawca Koszt Uwagi



Zalacznik nr 6

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

PROTOKOL ZGLOSZENIA AWARII / SZKODY

Miejsce Zdarzenia .........ceceeeeeeeneeneneesienenieeieenene
Opis zdarzenia

Czy powiadomiono Policje? TAK / NIE
Czy sporzadzono o$wiadczenie sprawcy? TAK / NIE



KARTA CODZIENNEJ KONTROLI POJAZDU

Przed rozpoczeciem jazdy sprawdzono:
O o$wietlenie

O ogumienie

0 hamulce

O poziom paliwa

O poziom ptynow eksploatacyjnych
o dokumenty pojazdu

O gasnice

O trojkat ostrzegawczy

o apteczke

o widoczne uszkodzenia

Zalacznik nr 7

do Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz gospodarki paliwami ptynnymi

w OSrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej
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