Zarzadzenie Nr 14/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 01.06.2026 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci w zwiazku z wprowadzeniem kart
platniczych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 522)
oraz szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t;.
Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

W polityce rachunkowo$ci Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej wprowadza sie nastepujace
zmiany:

Dodaje sie:

REGULAMIN W SPRAWIE ZASAD, SPOSOBU 1 TRYBU PRZYZNAWANIA
I KORZYSTANIA ZE SLUZBOWYCH KART PEATNICZYCH W OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W DEBNICY KASZUBSKIEJ

§1.

1. Wprowadza si¢ zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych
przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej.

§2.

1. Decyzje w sprawie wydania karty platniczej, okreslenia okresu jej uzytkowania oraz limitu
wydatkow dokonywanych przy uzyciu karty podejmuje Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskie;.

2. Karta ptatnicza moze by¢ przyznana Kierownikowi OPS oraz wskazanym pracownikom Osrodka
Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskie;.

3. Kartg moze postugiwac si¢ wytacznie osoba, ktorej imi¢ i nazwisko znajduje si¢ na karcie.

4. Odwotanie z petlnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko
nie uprawniajace do korzystania z karty powoduje niezwloczny obowigzek zwrotu karty.

5. Ustala si¢ miesigczny limit wydatkéw dokonywanych z kazdej z wydanych kart na kwotg
maksymalnie 5.000 zt, dzienny limit 1.000 zt.



§ 3.

1. Przy pomocy karty platniczej powinny by¢ realizowane ptatnosci, ktérych uregulowanie w
formie przelewu jest utrudnione.

2. Karta ptatniczg regulowane s3 wydatki bezposrednio zwigzane z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych.

3. Wypflata gotowki z bankomatu jest niedozwolona, chyba ze wystapity nieprzewidziane zdarzenia
losowe.

4. Nie jest dopuszczalne dokonywanie wydatkow stanowigcych prywatne wydatki uzytkownika
karty za pomocg stuzbowej karty platnicze;j.

5.Kazda operacja finansowa dokonywana za pomoca karty, powinna by¢ udokumentowana
dokumentem finansowym tj.: paragon z NIP, faktura, rachunek lub inne dokumenty niezb¢dne do
potwierdzenia dokonanego wydatku.

6. Dokumenty finansowe powinny by¢ przedtozone niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od
daty dokonania transakcji. W przypadku, kiedy transakcja jest dokonywana pod koniec miesigca,
nie pdzniej jak do konca tego miesigca.

7. Gdy dokonanie wydatku nie zostanie potwierdzone za pomocg dowodoéw okreslonych w ust.5 lub
gdy zwigzek dokonanej operacji nie zostanie potwierdzony, uzytkownik karty zobowigzany jest
do zwrotu rownowarto$ci kwoty wydatku.

§ 4.

1. Uzytkownicy posiadajacy kart¢ zobowigzani sg do :

1) przechowywania karty i ochrony jej numeru PIN;

2) nie przechowywania karty razem z PIN;

3) nie udostepniania osobom trzecim;

4) przestrzegania zasad korzystania z karty okreslonych regulaminem banku;

5) niezwlocznego zgloszenia do banku utraty karty ptatnicze;j.

KIEROWNIK
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskiej
mgr Piotr Reszka

/-kwalifikowany podpis elektroniczny-/
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