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Zarzadzenie Nr 9/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 23.04.2026 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci

w zwigzku z wdrozeniem ( KSeF)

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2026 r.
poz. 522) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 22020 r. poz. 342 z pdzn.

zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W polityce rachunkowosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej wprowadza sig

nastepujace zmiany:

1. W zakresie obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadza si¢ obstuge faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF.

2. Faktury ustrukturyzowane uznaje si¢ za dowody ksiggowe rownowazne z fakturami
papierowymi i elektronicznymi.

§2

Dodaje si¢ zasady postgpowania z fakturami ustrukturyzowanymi stanowiace zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ pracownikéw do stosowania nowych zasad od dnia wejscia w zycie niniejszego

zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2026 roku, tj. z dniem obowiazkowego stosowania KSeF.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 9/2026

Kierownika O$rodka pomocy Spolfecznej w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 23.04.2026 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci

w zwiazku z wdrozeniem ( KSeF)

Zasady ewidencji i obiegu faktur ustrukturyzowanych ( KSeF)
1. Postanowienia ogélne

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej stosuje si¢ do odbioru i wystawiania faktur
ustrukturyzowanych,

- Faktura ustrukturyzowana to dokument elektroniczny posiadajacy numer identyfikacyjny nadany
przez KSef.

2. Forma wystawiania faktur

- faktury sprzedazy wystawiane sa w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem Krajowego
Systemu e — Faktur(KSeF)

- data wystawienia faktury jest data jej przestania do KSeF

3. Otrzymywanie faktur

- faktury zakupowe uznaje si¢ za otrzymane w momencie ich udostgpnienia w systemie KSeF,

- dokumenty te stanowia podstawe do ujgcia w ksiggach rachunkowych.

4. Obieg dokumentow

- faktury zakupu sa pobierane z systemu KSef przez Gléwnego ksiggowego jednostki lub
wyznaczonego pracownika.
- po pobraniu faktura podlega:
- weryfikacji merytorycznej,
- weryfikacji pod wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnosci operacji gospodarczych i

finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci,

- dekretacji,

- zatwierdzeniu do zaplaty.

- data otrzymania faktury i ujecia jej w ksiggach rachunkowych jest data jej rejestracji w EZDOK.



5. Dowody ksiegowe
- podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych jest faktura ustrukturyzowana.
- identyfikatorem dokumentu jest numer KSeF.

- dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie numerem wiasnym w systemie finansowo-ksiggowym.

6. Archiwizacja dokumentow

Faktury przechowywane sa w systemie KSeF oraz w systemie finansowo-ksiggowym jednostki.

Archiwizacji dokumentdw papierowych dokonuje si¢ zgodnie z przyjetymi zasadami w jednostce.



