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ZARZADZENIE NR 198/2025

WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 11 grudnia 2025 r.

zmieniajgce Zarzadzenie nr 168/2022 w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1153, 1436; z 2023 r. poz. 1688) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia nr 168/2022 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 29 grudnia 2022 r., wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) §15 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie:

,,3) Referat Administracyjny (RA) otrzymuje nazwe¢ Referat Administracyjno-Organizacyjny (RAO),
podporzadkowany bezposrednio Sekretarzowi, o nast¢pujacej strukturze stanowisk:

a) kierownik referatu,
b) ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,
¢) ds. informacji publicznej,
d) ds. archiwizacji,
¢) pomoc administracyjna (3 etaty),
f) ds. kadr i organizacji,
g) ds. obstugi organéw gminy,
h) informatyk urzedu,
1) ds. obstugi informatycznej,
j) ds. obshugi klienta,
k) ds. dialogu 1 komunikacji spotecznej,
1) ds. wspotpracy z sektorem spotecznym i promocji,
m) ds. sportu i zdrowia”;
2) §15 pkt 6 otrzymuje nowe brzmienie:

,0) Samodzielne stanowiska pracy podporzadkowane bezposrednio Wojtowi- stanowisko ds.
bezpieczenstwa publicznego, stanowisko ds. obrony cywilnej”;

3) §15 pkt 7 otrzymuje nowe brzmienie:

,»7) Referat Oswiaty (RO), podporzadkowany bezposrednio Sekretarzowi, o nastgpujacej strukturze
stanowisk:

a) kierownik referatu,
b) ds. o$wiaty,
¢) ds. finansowo-ksiggowych (2 etaty),
d) ds. finansowo-ptacowych”;
4) §15 pkt 8 otrzymuje nowe brzmienie:

,»3) Referat Gospodarki Komunalnej (RGK), podporzadkowany bezposrednio Zastepcy Wojta,
o0 nastgpujacej strukturze stanowisk:
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a) kierownik referatu,
b) ds. zarzadzania lokalami i budynkami,
¢) kierowca autobusu,
d) kierowca samochodu osobowego,
e) robotnik gospodarczy — brygadzista,
f) robotnicy gospodarczy,
g) pomoc administracyjna,
h) opiekun dzieci i mtodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoty);”;
5) §15 uchyla sie pkt 10;
6) §19 ust.1 pkt.1 otrzymuje brzmienie:
,»1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Referatem Administracyjno-Organizacyjnym”;
7) W §25 zmienia si¢ nazwe ,,Referatu Administracyjnego” na ,,Referatu Administracyjno-Organizacyjnego”.

§ 2. Zmienia si¢ tres¢ zalacznika do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Debnica Kaszubska,
stanowigcego  zalacznik do  zarzadzenia nr 168/2022 Wojta Gminy Debnica  Kaszubska
z dnia 29 grudnia 2022 r., ktory otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Wéjt Gminy Debnica Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zatacznik
dozarzadzenianr 198/2025

WOJT GMINY

Wojta Gminy Debnica Kaszubska

zdnia 11grudnia 2025r.

2

ZASTEPCA WOJTA

3

SEKRETARZ

.

REFERAT PROJEKTOW I INWESTYCJI
1) kierownik referatu

2) ds. zamowien publicznych i rozliczania inwestycji
3) ds. realizacji projektow i inicjatyw spotecznych
4) ds. inwestycji

5) ds. pozyskiwania §rodkoéw pozabudzetowych

6) robotnicy gospodarczy — animatorzy*

*realizacja projektu wspotfinansowanego ze §rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 pod nazwa ,,Spoteczni do Potegi”

SKARBNIK

REFERAT GOSPODAROWANIA
NIERUCHOMOSCIAMI

1) kierownik referatu

2) ds. gospodarki przestrzennej

3) ds. geodezji 1 gospodarowania
nieruchomosciami

4) ds. obrotu nieruchomosciami

5) ds. drogownictwa

REFERAT ADMINISTRACYJNO-
ORGANIZACYJNY

1) kierownik referatu

2) ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
3) ds. informacji publicznej

4) ds. archiwizacji

5) ds. kadr i organizacji

6) ds. obstugi organéw gminy

7) informatyk urzedu

8) ds. obstugi informatycznej

9) ds. obstugi klienta

10) ds. dialogu i komunikacji spoteczne;j

11) ds. wspotpracy z sektorem spotecznym i promocji
12) ds. sportu i zdrowia

13) pomoc administracyjna

REFERAT FINANSOWY

1) zastgpca skarbnika

2) ds. ksiegowosci podatkowe;j

3) ds. ksiggowosci budzetowej

4) ds. egzekucji naleznosci

5) ds. ewidencji i rozliczen podatku VAT
6) ds. wymiaru podatkoéw i optat

7) ds. rozliczen ptacowych

8) ds. ksieggowosci

URZAD STANU CYWILNEGO
1) kierownik USC

2) zastepca kierownika USC

3) stanowisko ds. USC

REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ
1) kierownik referatu
2) ds. zarzadzania lokalami i budynkami
3) kierowca autobusu
4) kierowca samochodu osobowego
5) robotnik gospodarczy- brygadzista
6) robotnicy gospodarczy
7) pomoc administracyjna
8) opiekun dzieci i mtodziezy (w czasie przewozu do
1 ze szkoty)

REFERAT OCHRONY SRODOWISKA
1) kierownik referatu
2) ds. odpadow
3) ds. ochrony $rodowiska
4) ds. ochrony przyrody

SAMODZIELNE STANOWISKO
1) ds. bezpieczenstwa publicznego
2) ds. obrony cywilnej

REFERAT OSWIATY

1) kierownik referatu

2) ds. o$wiaty

3) ds. finansowo-ksiegowych
4) ds. finansowo-placowych
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