ZARZADZENIE NR 191/2025

WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych gminy oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

Na podstawie art. 26 ust. 1 12 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
zpozn.zm.) oraz § 4 ust. 1, § 5 ust. 3-5, § 10 ust. 1 1§ 11 wust. 1 instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej
zatgcznik nr7 do Zarzadzenia nr 188/2023 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Debnica
Kaszubska zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych gminy Debnica Kaszubska wedtug
stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2025 r.

§ 2. Na wniosek przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej z dnia 26.11.2025 r. w sprawie powotania
komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoldw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych gminy Debnica Kaszubska, powotuje:

1) Komisje Inwentaryzacyjna:

a) Dorota Wrébel — przewodniczaca komisji, powolana zarzadzeniem nr 190/2025 Woéjta Gminy
Debnica Kaszubska z dnia 26 listopada 2025 r.

b) Zbigniew Wierczynski — czlonek komisji,
c) Magdalena Lutkiewicz — czlonek komisji,
d) Patrycja Kostuch—Pawicka — czlonek komisji;

2) Zespoly spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury, na
arkuszach spisowych:

a) drukow Scislego zarachowania:
— Katarzyna Szczecina — przewodniczaca zespotu,
— Anna Szary — cztonek zespotu,
— Magdalena Szerlowska — cztonek zespotu,
b) materialow niezuzytych, tj. paliwa w samochodach stuzbowych:
— Beata Matusik — przewodniczaca zespotu,
— Barttomiej Sliwowski — cztonek zespothu,
— Agata Kowalko — cztonek zespotu,

c) materialow niezuzytych tj. paliwa w samochodach i urzadzeniach Ochotniczych Strazy Pozarnych
oraz opalu w remizach strazackich:

— Sebastian Konopka — przewodniczacy zespotu,
— Emilia Konopka — cztonek zespotu,
— Paulina Komar — cztonek zespotu,

d) materialéw niezuzytych tj. opal do ogrzania budynkéw uzytecznos$ci publicznej nalezacych do zasobu
gminy (oprocz remiz strazackich):

— Magdalena Cierzan — przewodniczaca zespotu,

— Paulina Mtodawska — cztonek zespotu,
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— Mariusz Pruszak — cztonek zespotu,
e) paliwa w zbiorniku do ogrzania budynku urzedu gminy:
— Marek Rzepczynski — przewodniczacy zespotu,
— Joanna Dhugoszewska — czlonek zespotu,
— Paulina Komar — cztonek zespotu,
f) obce skladniki majatku bedace w uzywaniu Gminy Debnica Kaszubska: magazynie obrony cywilnej:
— Sebastian Konopka — przewodniczacy zespotu,
— Agata Kowalko — cztonek zespotu, — Emilia Konopka — cztonek zespotu,

g) placow zabaw: Zesp6l nr1 — Solectwa: Zarkowo, Podole Male, Dobra, Gogolewo, Gogolewko,
Motarzyno, Kotowo, Budowo, Jawory, Niepogledzie, Galezow:

— Paulina Mlodawska — przewodniczaca zespotu,
— Agnieszka Janowicz — cztonek zespotu,

— Mariusz Pruszak — cztonek zespotlu.Zespol nr 2 — Solectwa: Skarszow Gorny, Skarszow Dolny, Debnica
Kaszubska, Grabin, Krzywan, Podwilczyn, Mielno, Brzeziniec-Borzecinko, Y.abiszewo, Dobieszewo,
Starnice:

— Magdalena Cierzan — przewodniczgca zespotu,
— Marta Smoderek — cztonek zespotu,
— Dariusz Stawicki — cztonek zespotu;

3) Osoby i zespoly odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartoS$ci tych sktadnikow:

a) gruntow, metoda weryfikacji, powierza si¢ pracownikowi Referatu Gospodarowania Nieruchomosciami
— Monice Zendarskie;j,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych, metodg weryfikacji, powierza si¢ informatykowi Urzgdu Gminy —
Maciejowi Wataszewskiemu,

c) naleznosci (za wyjatkiem publiczno-prawnych, watpliwych i spornych, od pracownikow), udziatow
w obcych jednostkach oraz $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych droga potwierdzenia
sald, powierza si¢ z-cy Skarbnika — Aleksandrze Walawicz,

d) wlasne sktadniki majatku bedace w uzyczeniu innych jednostek — metoda uzgodnienia stanu, powierza
si¢ z-cy Skarbnika — Aleksandrze Walawicz.

§ 3. Prace spisowe zostang przeprowadzone w dniach 01-31 grudnia 2025 r. z zastrzezeniem, ze prace
zespolow spisowych nr 11 2 dot. placow zabaw przeprowadzone zostang w terminie do 15 grudnia 2025 r.

§ 4. Czlonkowie zespolow spisowych odpowiadajg za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wszystkie, wyzej wymienione, sktadniki majgtku nalezy zinwentaryzowac¢ w terminach i na zasadach
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 188/2023 Wojta
Gminy Debnica Kaszubska z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Debnica Kaszubska.

§ 6. Rozliczenie finansowe inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Zastepcy Skarbnika.

§ 7. Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej sktada Wojtowi Gminy sprawozdanie z przeprowadzonej
inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2026 .
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wojta Gminy Debnica Kaszubska
Zastepca Wojta Gminy Debnica Kaszubska

Karol Zukowski
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