Protokét z kontroli
Komisji Rewizyjnej
z dnia 17 lipca 2025 r.

W kontroli udziat wzieli:

1. Marcel Formela - Przewodniczgcy Komisji

2. Ireneusz Zidtkowski - Cztonek Komisiji

3. Justyna Krajewska - Dyrektor ZS w Gogolewie

4. Marcin Sendecki - Radca Prawny ZS w Gogolewie

Przedmiot kontroli:
a) wdrozenia procedury standardu ochrony matoletnich,
b) delegaciji stuzbowych w latach 2023-2025 (z uwzglednieniem danych za rok 2025 do
konca maja),
c) obowigzujgcej procedury oraz obiegu korespondencji w szkole, w tym procedura
przekazywania korespondencji kierowanej bezposrednio do pracownikow.

Miejsce: ZS w Gogolewie, ul. Szkolna 1

Przewodniczgcy rozpoczat kontrole o godzinie 10:07.

Komisja zapoznata sie z zarzgdzeniami dyrektora odnosnie wdrozenia procedury
standardu ochrony matoletnich oraz samymi standardami.

Radny Marcel Formela: Czy jest wyznaczona osoba do pierwszego kontaktu w ramach
procedury. Czy jest to upublicznione?

Dyrektor Justyna Krajewska: Standardy zostaty przedstawione do publicznego wgladu,
osobg do zgtoszen w ramach standardéw jest pedagog szkolny.

Radny Marcel Formela: Czy przeprowadzono szkolenia z zakresu ochrony matoletnich?

Dyrektor Justyna Krajewska: Na radzie pedagogicznej we wrzesniu 2024 r., zgodnie
z zarzgdzeniem standardy zostaty przedstawione nauczycielom i pracownikom.

Radny Marcel Formela: W jakim terminie nauczyciele zatrudnieni przed wejSciem
wzycie ustawy ztozyli zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego dotyczgce: niekaralnosci
za przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnoéci oraz kiedy weryfikowany jest
brak figurowania w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym?

Dyrektor Justyna Krajewska: Osoba przed =zatrudnieniem dostarcza dokument
z Krajowego Rejestru Karnego. Dodatkowo weryfikuje przed zatrudnieniem nowego
pracownika lub osoby, ktéra ma wspotpracowa¢ z uczniami w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

Radca Prawny: Dla os6b zatrudnionych przed wejsciem w zycie ustawy o ochronie
matoletnich nie zmienito sie nic w tej kwestii.

Radny Marcel Formela: Czyli nauczyciele zatrudnieni przed wejsciem w zycie ustawy
o ochronie matoletnich nie musieli nic dodatkowo sktadac?

Dyrektor Justyna Krajewska: Nie.

Komisja zapoznata sie z procedura rozliczania delegaciji stuzbowych w ZS w Gogolewie
oraz wykazem delegacji.

Radny Ireneusz Zidtkowski: Jezeli pedagog jedzie do miejsca zamieszkania ucznia, czy
uzyskuje delegacje?



Dyrektor Justyna Krajewska: Nie wydaje takich polecen stuzbowych.

Komisja zapoznata sie z dokumentacjg dot. procedury obiegu korespondencji.

Radny Marcel Formela: Kto prowadzi obieg korespondenc;ji?

Dyrektor Justyna Krajewska: Sekretariat. Sg plany by wprowadzi¢ elektroniczny obieg
dokumentéw.

Radny Ireneusz Zidtkowski: Jesli w pismie, np. w skardze, nie ma danych
nadawcy, jak jest to przyjmowane?

Dyrektor Justyna Krajewska: Nie mieliSmy takiej sytuacji. Gdyby pojawita sie taka
sytuacja, to skontaktowatabym sie z radcg prawnym, co w tej kwestii zrobi¢, jesli chodzi
o rejestr pisma. Taki przypadek zalezy rowniez od tresci zawartej w pismie.

Radny Marcel Formela: Jak wyglgda przekazywanie pism kierowanych imiennie do
pracownikéw?

Dyrektor Justyna Krajewska: Jezeli nie ma widocznych danych nadawcy i odbiorcy to
korespondencja nie jest rejestrowana.

Radny Marcel Formela: Co sie dzieje z tg korespondencjg?

Dyrektor Justyna Krajewska: Powinna zosta¢ zniszczona.

Radny Marcel Formela: Czesto zdarza sie taka korespondencja, nadana tylko imieniem
i nazwiskiem nauczyciela?

Dyrektor Justyna Krajewska: Bardzo rzadko.

Radny Marcel Formela: Czy korespondencja z 18 kwietnia 2024 r. pozostawiona
w sekretariacie przez przedstawiciela komitetu wyborczego trafita do pracownikéw?

Dyrektor Justyna Krajewska: Zgodnie z procedurami nie zostata wciggnieta na rejestr
korespondenciji, czyli nie byto obowigzku dystrybucji, poniewaz nie zawierata petnych danych
nadawcy i odbiorcy.

Radny Marcel Formela: Co stalo sie z tg korespondencjg?

Dyrektor Justyna Krajewska: Z uwagi na szczegolne okolicznosci ta korespondencja
zostata umieszczona w sejfie.

Przewodniczacy zakonczyt kontrole o godzinie 12:00.

Wykaz dokumentoéw udostepnionych komisji:
- Zarzgdzenie Dyrektora nr 5/2024 z dnia 15.02.2024 r.
- Zarzgdzenie Dyrektora nr 19/2024 z dnia 05.09.2024 r.
- Zarzadzenie Dyrektora nr 3/2023 z dnia 24.01.2023 r.
- Zarzadzenie Dyrektora nr 38/2021 z dnia 27.12.2021 r.
- Instrukcja kancelaryjna ZS w Gogolewie.
- Instrukcja o organizacji w zakresie dziatania sktadnicy akt.
- Procedura obiegu korespondencji w ZS w Gogolewie.

Protokét sporzadzit
Marcel Formela

Na tym protokot zakoriczono i podpisano:



Marcel Formela .........oooi

Ireneusz ZitKOWSKi ......ovooneeeei e,

Gogolewo, dn. ..., 2025'r.

Z trescig protokotu zapoznatam/em siedn. ... 2025r.

Uwagi kierownika jednostki kontrolowanej:

/Podpis kierownika jednostki kontrolowanej/

Otrzymuija:
1. Przewodniczgcy Rady Gminy Debnica Kaszubska
2. Wojt Gminy Debnica Kaszubska
3. Dyrektor ZS w Gogolewie.
4. Ala.



