Elektronicznie podpisany przez:
Karol Zukowski
dnia 16 czerwca 2025 r.

ZARZADZENIE NR 116/2025
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 16 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdowien publicznych o wartosSci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych netto w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72024 1. poz. 1465 zpb6zn. zm.) oraz art. 44 ust.3 14 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zt netto w Urzgdzie Gminy Debnica Kaszubska.

§ 2. Regulamin otrzymuje brzmienie o tre$ci zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2021 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 7 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
netto w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wojta Gminy Debnica Kaszubska
Zastepca Wojta Gminy Debnica Kaszubska

Karol Zukowski
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Zakacznik
do zarzadzenia nr 116/2025
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska

z dnia 16 czerwca 2025 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZLOTYCH NETTO W URZEDZIE GMINY DEBNICA KASZUBSKA

ZWANY DALEJ ,REGULAMINEM”
Rozdziat 1
Cze¢s$¢ 1 Ogodlna

§1.

Stowniczek
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznione do
podejmowania wszelkich czynnosci, ktore zgodnie z przepisami naleza do kompetencji kierownika jednostki
W postepowaniu o udzielenie zamowienia;

2) przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumie¢ sekwencje czynnosci od
ztozenia wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do zawarcia umowy albo
do uniewaznienia postgpowania;

3) ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

4) wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (netto);

5) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Debnica Kaszubska;

6) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zadania lub zamdéwienia w zakresie swojej komorki organizacyjne;.

§2.

1. Wydatki obejmujace dostawy, ustugi, roboty budowlane - zwane dalej ,,zamowieniami” - ktorych wartosc¢
szacunkowa w ztotych nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych netto,
moga by¢ dokonywane z pominigciem trybow postepowania okreslonych w ustawie PZP.

2. Dla udzielania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego Regulaminu, ustala si¢ wewngtrzne
procedury udzielania zamoéwien publicznych z podziatem na zamoéwienia o wartosci:

1) do 40 000 ztotych netto;
2) od 40 000 ztotych do 80 000 ztotych netto;
3) od 80 000 ztotych do 130 000 ztotych netto.

3. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 40 000 ztotych netto nie stosuje si¢
postanowien niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem nw. wymagan:
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1) zamowienie powinno by¢ dokonane po przeprowadzeniu rozeznania cenowego, ktore przeprowadza si¢
telefonicznie, poczta elektroniczng lub poprzez przeglad cen z portali www;

2) rozeznania cenowego nie przeprowadza si¢ do zamdwien ponizej 10 000 zt netto lub jezeli ze wzgledu na
specyfike zamowienia wystepuje jeden wykonawca $wiadczacy ustugi lub wystepujg przestanki wskazane
w § 4 ust. 2, albo z innych przyczyn uzasadnione jest odstgpienie od rozeznania cenowego.

4. Odstepstwem od stosowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie sg wydatki finansowe
wynikajace ze zobowigzan powstalych na mocy odrebnych ustaw, decyzji, uméw itd. na rzecz wskazanych w nich
podmiotow — na podstawie obowigzujacych przepisow, w szczego6lnosci dotyczace Srodkéw pochodzacych
z budzetu UE.

5.Przy udzieleniu zamdéwien nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci oraz racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow, majacych na celu osiagniecie najlepszych efektow przy
danych naktadach.

6. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustala si¢ odpowiednio, zgodnie z postanowieniami art. 28-36 ustawy
PZP.

7. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik merytoryczny, z uwzglgdnieniem postanowien
zawartych w §3 niniejszego Regulaminu.

8. Przed ustaleniem szacunkowej wartosci zaméwienia pracownik merytoryczny ma obowigzek ustali¢, czy
tozsame zamoOwienie nie jest juz realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
ustawy PZP.

9. W przypadku zaméwien do 10 000 zt netto nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy na ustugi lub
dostawy. Wystarczajace jest udokumentowanie wydatku za pomoca faktury, rachunku lub innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

10. W przypadku zamowien na roboty budowlane (bez wzgledu na warto$¢) a takze na uslugi lub dostawy
powyzej 10000 zilotych netto do 130000 =zlotych netto wymagane jest zawarcie pisemnej
umowy/zlecenia/zamowienia, ktore ewidencjonowane jest w rejestrze umow/zlecen prowadzonym w Urzedzie
Gminy.

11. Do zawartych uméw o udzielenie zamowien stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 3.

1. Podstawe do udzielenia zamo6wienia okreslonego rodzaju stanowi plan zamowien oraz budzet Gminy
Dgbnica Kaszubska na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej, przy czym wartos¢
udzielonego zamoéwienia okreslonego rodzaju, lub suma zamoéwien tego samego rodzaju, nie moze przekraczaé
kwot przypisanych szczegdélowym zadaniom, ujetym w budzecie gminy na dany rok budzetowy.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowien okreslonego rodzaju, o ktéorych mowa w ust. 1 lub
zamowien podobnych, finansowanych w ramach wspolnych $rodkow finansowych bedacych w dyspozycji
pracownikow merytorycznych, nalezy dokona¢ sumowania tych zamowien.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowien w sposob okreslony w ust. 2 ustalajg w porozumieniu pracownicy
merytoryczni realizujgc swoje zadania.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowien okreslonego rodzaju, o ktéorych mowa w ust. 1 lub
zamowien podobnych, nalezy w sposdb szczegolny przestrzegaé przepisdw ustawy PZP dotyczacych zakazu
dzielenia zaméwien, zanizaniu ich warto$ci szacunkowej w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP.

5. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po udzieleniu zamowienia okreslonego rodzaju (zawarciu umowy) lub
zamowien podobnych, nastgpily zmiany w budzecie gminy powodujace zwickszenie $rodkéw finansowych
w odniesieniu do uprzednio udzielonego zamowienia tego samego rodzaju lub zamoéwien podobnych, to kwota
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zwigkszonych $rodkow finansowych stanowi podstawe do ustalenia wartos$ci szacunkowej odrgbnego zamowienia
tego samego rodzaju lub zamowien podobnych i jego udzielenia.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej sporzadzenie i archiwizacje.

§ 4.

1. W wyjatkowych sytuacjach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o udzieleniu zaméwienia
wskazanemu wykonawcy, bez koniecznosci stosowania procedur uproszczonych, niezaleznie od wartoSci
zamowienia, do wysokosci kwoty 130 000 ztotych netto. Wymaga to jednak ztozenia pisemnych wyjasnien przez
kierownika komorki wnioskujacej lub samodzielne stanowisko wraz z podaniem przyczyn faktycznych, ktore
uzasadniajg zlecenie realizacji zamowienia wykonawcy z pominigciem procedur uproszczonych, jezeli istnieja ku
temu szczegdlne okolicznosci.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ realizowane:

1) jezeli ze wzgledu na sytuacje, wymagane jest niezwloczne ich wykonanie;

2) na ustugi bankowe;

3) na ustugi szkoleniowe;

4) na ushlugi prawnicze;

5) na ustugi prowadzenia audytu wewnetrznego;

6) na ustugi petlnienia obowigzkow Inspektora Ochrony Danych;

7) na ustugi hotelowe lub cateringu;

8) na ustugi projektowe 1 inspektora nadzoru budowlanego;

9) na ustugi oprogramowania komputerowego i jego modyfikacji;
10) na wykonanie specjalistycznych ekspertyz, badan naukowych;
11) na ustugi pocztowe;

12) na ustugi zlecane pracownikom Zamawiajacego - ustug w zakresie czynnosci administracyjnych, kadrowych
oraz ksiggowo - finansowych (rachunkowych) wykonywanych na rzecz Urzegdu Gminy D¢bnica Kaszubska”;

13) na ustugi planowania przestrzennego (ustugi urbanistyczne)”;

14) na ustugi utrzymania czystosci pomieszczen w Urzedzie Gminy;

15) na dostawy pelletu drzewnego;

16) dla zamowien dotyczacych odziezy roboczej dla pracownikow Zamawiajacego;

17) dla zamowien dotyczacych zimowego utrzymania drog;

18) dla zamowien dotyczacych zakupow sprzetu i wyposazenia dla ochotniczych strazy pozarnych;

19) dla zamowien udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, ktore sa niezbedne lub konieczne do prawidlowego
wykonania zaméwienia dotychczasowego lub dla prawidtowego wykonania zamowienia nowego;

20) na inne ustugi, dostawy lub roboty budowlane, jezeli jest to uzasadnione szczegdlnymi okoliczno$ciami.

§5.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych $rodkéw zewnetrznych udzielane sg na
podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
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Rozdziat 1
Czes¢ 11 Szezegotowa

§ 6.
Procedura udzielania zaméwienia od 40 000 ztotych do 80 000 zlotych netto.

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje z wnioskiem do
Kierownika Zamawiajgcego o realizacj¢ zamowienia.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) nazwe¢ zamodwienia;
2) krotki opis przedmiotu zamoéwienia;
3) termin realizacji/wykonania zamoéwienia;

4) aktualng szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia ustalong na zasadach okreslonych w §2 i 3 niniejszego
Regulaminu;

5) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia wraz z data, kiedy wartosc¢ ta
zostala ustalona.

Wzér formularza wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Akceptacja wymienionego w ust. 2 wniosku upowaznia do wszczecia procedury udzielenia zamowienia.
Odmowa akceptacji wniosku jest rownoznaczna z zaniechaniem realizacji zamowienia.

4. Pracownik merytoryczny przeprowadza czynnos¢ wyboru wykonawcy poprzez zebranie co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcow
lub dokonanie rozpoznania cenowego w formie pisemnej lub droga elektroniczng, przy jednoczesnym
okresleniu formy sktadania ofert przez wykonawcow.

5. Obowiagzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ okreslonego zamoéwienia jest jego
przeprowadzenie z uwzglednieniem zasad opisanych w czesci ogolnej Regulaminu.

6. Zamdéwienie lub suma zamowien tego samego rodzaju udzielanych na podstawie procedury opisanej w tym
paragrafie nie moze w skali roku budzetowego przekroczy¢ wartosci 80 000 zlotych netto z zastrzezeniem
przestanek okreslonych w §2 ust. 8. W przypadku przekroczenia ww. kwoty nalezy stosowa¢ procedure dla
zamowienia o warto$ci od 80 000 do 130 000 ztotych netto.

7. Wybdr wykonawcy nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki stuzbowe;j i zataczonych do niej dokumentow.

§7.
Procedura udzielania zamdéwienia od 80 000 zlotych do 130 000 zlotych netto.

1. Podstawg wszczgcia przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia,
postepowania jest akceptacja wniosku, o ktorym mowa w §6 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu. Odmowa
akceptacji jest rOwnoznaczna z zaniechaniem realizacji zamowienia.

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza czynno$¢ wyboru wykonawcy poprzez przekazanie zapytania
ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcoéw lub zamieszczenie zapytania na stronie
internetowej Zamawiajgcego, tj. Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) (dopuszcza si¢ taczno$é tych dziatan)
z zastrzezeniem ust. 3. Wzor formularz zaproszenia stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza
si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem
zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. Biuletyn Informacji Publicznej (BIP).

4. Oferty Wykonawcow powinny by¢ ztozone w formie pisemnej lub elektronicznej, zgodnie z opisem zawartym
w zaproszeniu do ich sktadania. Wymagane jest ztozenie co najmniej jednej oferty. Wzoér formularza oferty
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stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. W przypadku nieztozenia zadnej oferty mozna zastosowac
procedure okre$long w § 6 Regulaminu.

5. Pracownik merytoryczny przeprowadzajacy postegpowanie o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest do
udokumentowania wykonanych czynnosci poprzez sporzadzenie ,,Protokotu z postepowania”, korzystajac
z formularza stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

6. Zamowienie udzielane jest Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejszg ofert¢ w oparciu o kryteria
okreslone w zaproszeniu.

§8.
Procedura udzielania zaméwienia na ustugi ubezpieczeniowe do 130 000 zlotych netto.

1. Podstawg wszczecia przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia na ustuge
ubezpieczeniowg jest akceptacja wniosku, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 1 2 niniejszego Regulaminu. Odmowa
akceptacji jest rownoznaczna z zaniechaniem realizacji zamdwienia.

2. Pracownik merytoryczny przekazuje zaakceptowany wniosek do realizacji brokerowi ubezpieczeniowemu
reprezentujacemu Zamawiajacego w zakresie ubezpieczen.

3. W pierwszym etapie broker kieruje zapytania ofertowe do co najmniej pieciu zaktadow ubezpieczen.

4. W drugim etapie broker kieruje do wszystkich ubezpieczycieli, ktorzy ztozyli oferty wniosek o przedstawienie
ostatecznej oferty cenowej uwzgledniajacej przekazang informacje o uzyskanej najnizszej cenie w etapie
pierwszym.

5. Przekazywanie zapytan ofertowych, ofert oraz wszelka korespondencja pomigdzy brokerem, a zaktadami
ubezpieczen odbywa si¢ z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

6. Po stwierdzeniu, ze wszyscy zainteresowani ubezpieczyciele zlozyli oferty, broker przekazuje wyniki negocjacji
w formie programu ubezpieczeniowego zawierajacego informacje¢ o wszystkich zlozonych ofertach oraz
szczegotowa analize najkorzystniejszych ofert (maks. 3) i rekomendacje dla oferty najkorzystniejsze;j.

7. Broker zalacza do programu dowody przekazania zapytania ofertowego do poszczegdlnych ubezpieczycieli oraz
wszystkie otrzymane oferty.

8. Program ubezpieczeniowy w formie pisemnej podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

9. Po uzyskaniu pisemnej akceptacji dla przedstawionego programu ubezpieczeniowego broker zawiera w imieniu
ina rzecz Zamawiajacego umowy ubezpieczenia zgodnie z zatwierdzonym programem ubezpieczeniowym
z wybranymi ubezpieczycielami i egzekwuje wystawienie stosownych polis ubezpieczeniowych Iub innych
dokumentow potwierdzajgcych zawarcie umow ubezpieczenia.

10. Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o przeprowadzeniu postepowania na ustugi ubezpieczeniowe
na zasadach ogdlnych okreslonych w Regulaminie z wyltaczeniem zapisow poprzedzajacych.

§9.

1. Na zasadach okreslonych w dalszych postanowieniach dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej w Debnicy Kaszubskiej Spoétka z o.0., ul. Przemystowa 1, 76-248 Debnica Kaszubska,
zwanej dalej Spotka Gminy poprzez zakup bezposredni.

2. Zakup bezposredni moze zosta¢ udzielony w zakresie prowadzonej przez Spotke Gminy dziatalno$ci
okreslonej w paragrafie 5 aktu zatozycielskiego.

3. Zakup bezposredni dla Spotki Gminy przy zaméwieniach, ktorych wartosé nie przekracza 40 000 ztotych
netto nastgpuje na wniosek osoby merytorycznej, poprzez bezposrednie ztozenie lub przyjecie ustnej albo pisemnej
(zlecenia) oferty. Z dokonanego zakupu sporzadza si¢ notatke stuzbowa, w ktorej okresla si¢: przedmiot
zamoOwienia, warto$¢ zamdwienia, cel zamodwienia, ceng zakupu bezposredniego (dostawy, ustugi lub roboty
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budowlanej), date zakupu, date i podpis osoby zlecajacej zamowienie (zakup). Notatka podlega archiwizacji na
zasadach okreslonych w Urzgdzie Gminy.

4. Wniosek na zakup bezposredni moze by¢ realizowany jako wniosek otwarty, jezeli dotyczy zakupow
bezposrednich realizowanych na podstawie jednego wniosku i tacznie warto§¢ zakupdéw nie przekracza kwoty
40 000 ztotych netto, a zakupy te sa realizowane w okresie jednego kwartatu.

5. Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwote 80 000 ztotych netto zakup bezposredni wymaga negocjacji
istotnych warunkow zamdwienia, w szczeg6lnosci przedmiotu zamdwienia, ceny i terminu wykonania.

6. Zakup bezposredni, o ktorym mowa w ust. 5 jest realizowany przez komisje w sktadzie trzyosobowym,
ktora powotuje Wojt. Z negocjacji sporzadza si¢ protokol. Protokol powinien zawiera¢ m.in. przedmiot
zamowienia, cel zamowienia, warto$¢ oraz date i podpis osoby zlecajacej zakup, zgodnie z informacjami, o ktorych
mowa w ust. 3. Protokoét podlega archiwizacji na zasadach okreslonych w Urzedzie Gminy.

7. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie: kosztorysu inwestorskiego lub na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych albo planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

8. Osoby realizujace zakup bezposredni sg zobowigzane do przestrzegania art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. a i b ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.

Rozdziat 1
Postanowienia koncowe

§ 10.

1. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Degbnica Kaszubska do przestrzegania zasad ustalonych
w niniejszym Regulaminie.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy PZP
wraz z aktami wykonawczymi oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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znak sprawy
WNIOSEK

O REALIZACJE ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Nazwa przedmiotu zamdwienia

5. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia:

0 1S3 10 TR Zh Brutto: ..oooveeeeeeeeeeeeeee e

Osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

....... zt

data i podpis wnioskodawcy
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Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.).

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Debnica Kaszubska, dnia ...........cccoeeevvvecieiicieennnns .

Nazwa i1 adres Wykonawcy

Gmina De¢bnica Kaszubska
z siedziba w Debnicy Kaszubskiej przy ul. ks. Antoniego Kani 16a, 76-248 Debnica Kaszubska, dziatajac na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.)

ZAPRASZA
do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o szacunkowej warto$ci zamowienia wyrazonej w ztotych ponizej
rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto, dotyczace;j:

nazwa nadana zamowieniu
1. Przedmiot zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
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6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta w formie pisemnej/elektronicznej* winna by¢ ztozona w jezyku polskim, umieszczone w niej informacje
powinny by¢ wpisane czytelng i trwala techniky. Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
w rozbiciu na cen¢ brutto, netto i VAT.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .....ccoevvvevieeieenieennnn, r., do godz. .,
w zaklejonej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzqdme Gminy w Debnicy Kaszubskiej — Punkt Obstugi
Klienta badz przesta¢ na adres e-mail: .........c..cccvvvevvenenennnee.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ przed uplywem terminu
wyznaczonego na jej sktadanie.

8. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami:

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajace ze ztozonej oferty.

10.Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostanga przez niego wprowadzone do tresci umowy:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
W zalgczeniu:

1. formularz oferty,

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

pieczatka wykonawcy, nazwa, adres

miejscowosé, data

TEL. et

Gmina De¢bnica Kaszubska
ul. ks. Antoniego Kani 16a
76-248 D¢bnica Kaszubska

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w postegpowaniu prowadzonym w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

nazwa nadana zamowieniu

1.

Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za ceng:

DIUtto: .ovveeeiieciee e, ZE (SFOWIE: ..ottt e )

NELEO: evieiiieeiieeie et ZE (STOWIE: ..ot e )
podatek VAT ............ % PR 7t

(STOWNIE: ..oeieiiiiicce e )

Termin wykonania zamowienia:

. Os$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

. Zakacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

podpis Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

ZNAK SPRAWY

Debnica Kaszubska, dnia ..........cccoeevveeveennnnnnen. .
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2024, poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz art. 35 i art. 44 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 1., poz. 1530 z p6zn. zm.) przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamoéwienia:

1. Nazwa zamoOwienia

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

(przy zamowieniach na roboty budowlane(remontowe) okresla si¢ ich rodzaj, zakres, lokalizacje; przy
zamowieniach na dostawy okresla sie rodzaj dostawy, opisujgc przedmiot dostawy wraz z liczbg zamawianych
surowcow, produktow, sprzetu, innych rzeczy i dobr, przy zamowieniach na ustugi okresla si¢ rodzaj ustugi
oraz ich zakres. Opis przedmiotu zamowienia powinien by¢ zgodny z opisem zamieszczonym we wniosku
i w zaproszeniu,).

3. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia

1) zostata ustalona na Kwotg: ........ccccevevviveeneenrernnenne. (netto) zt,
2) ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .............cceeeveeeveennenns na podstawie:

a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢) odniesienia do cen dostawy/uslugi $wiadczonej w poprzednim zamowieniu z uwzglednieniem
wskaznika inflacji,

d) kosztorysu inwestorskiego,

1<) IS
4., W dniu ..oooeeevveiieieeiene, r. do udzialu w postgpowaniu poprzez rozestanie zaproszenia do ztozenia ofert
zaproszono nizej wymienionych Wykonawcow:
L.p. Nazwa firmy Adres firmy Uwagi
1
5. W terminie wyznaczonym na sktadanie ofert tj. do dnia .........ccocuveunnnnene r. do godz. .....ccoevuennns zostaly
ztozone oferty:
Nr Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
oferty wykonawcy
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6. Opis kryteriow:

Nr Opis kryterium Znaczenie w %
kryterium
7. Wybor oferty:
W wyniku przeprowadzonego postgpowania Wybrano Oferte NI ........c.cccueeeverieriiiiiecriesieseereeseesieesenesreesenesenesreenns
DAV A Y 410 USSP
SIEAZIDA fITMY (AATES): .vveevieieiiiiietieieete et ete et et e eteste e e et e sebessbestaessaesssesssasseassesseasseesseasssesssessaessaesssenssessseassessens
L0310 1310 TSRS PTRSRRSRR

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej i inne istotne z punktu prowadzonego postgpowania informacje:

9. Wykaz 0s6b bioracych udzial w wyborze oferty:
(dane pracownikéw oraz 0sob, ktore braty udzial w wyborze oferty wskazanej w poz. 7)

10. Czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia wykonat/a:

Imig i nazwisko pracownika, ktory przygotowat opis przedmiotu zaméwienia

data, podpis pracownika
11. Dokumentacj¢ sporzadzil/a:

Imie i nazwisko pracownika sporzadzajacego dokumentacje

data, podpis pracownika
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13. Dokumentacj¢ zawierajgcg wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdzil/ nie zatwierdzit*

data, podpis zatwierdzajgcego dokumentacje
Debnica Kaszubska, dnia ............ccccevveennnneneee. r.

*niepotrzebne skresli¢
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