Zarzadzenie Nr 22/2024
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad zbywania
1 sposobu likwidacji sktadnikéw majatkowych Osrodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskiej

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023r.,
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz § 42 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2023r., poz. 2303 z p6zn. zm.);

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
Powotuje si¢ Statg Komisje Likwidacyjna, zwanej dalej ,.komisja”, do przeprowadzania likwidacji

srodkow trwatych, bedacych w ewidencji Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej oraz
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu do tego zakwalifikowanych, w nastepujacym sktadzie:

1) przewodniczacy komisji — Magdalena Szatkowska,
2) cztonek — Izabela Wigcek,
3) cztonek — Joanna Turczynska.

§2.

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej.
§ 4.
Traci moc zarzadzenie nr 14/2022 z dnia 10 pazdziernika 2022 r. w sprawie powolania statej komisji

likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad zbywania i sposobu likwidacji sktadnikow
majatkowych Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskie;j.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 22/2024

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskiej

z dnia 15 pazdziernika 2024 roku

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkéw trwalych, pozostatych Srodkéw trwatych
i innych skladnikéw majatkowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej.

§ 1.

Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powotana Zarzadzeniem nr 22/2024

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej.

Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym

Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie trzyosobowym.

W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczgcego, moga uczestniczy¢ inni pracownicy bez

prawa glosu.

Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego zuzytego, lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem, itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez zgniecenie, spalenie, ztomowanie itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowigcych wlasno$é
Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji.

§ 2.
Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez
osobg odpowiedzialng za §rodki trwate. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
Do wniosku dotacza sie¢ dokumentacje techniczng, opinie — umozliwiajace oceng przydatnosci
rzeczowych sktadnikoéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
W przypadku koniecznosci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza si¢ mozliwosé
wyceny przez wewnetrzng komisj¢ powotang przez Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej
w Debnicy Kaszubskiej tylko wowczas, gdy oplata za sporzadzona wycene przez rzeczoznawce
przewyzsza wartos¢ majatku.

§ 3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji.

1.

§ 4.
Komisja na podstawie dostarczonych wnioskow oraz dokumentéw sporzadza protokot
likwidacyjny. Do protokotu zatacza wszystkie dostarczone dokumenty. Wzoér wniosku stanowi
zataeznik nr 2 do regulaminu.
Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, podpisanych
przez wszystkich cztonkéw Komisji.
Po zatwierdzeniu przez Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej
sporzadzony protokot przekazywany jest do ksiggowosci budzetowej w celu wyksiggowania
wartos$ci danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 5.
Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za $rodki trwale czy przedmioty matowarto§ciowe poprzez zniszczenie, spalenie,
ztomowanie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.



2. W przypadku, gdy fizycznej likwidacji podlegajg sktadniki rzeczowe majatku, ktorych utylizacja
podlega odrgbnym przepisom prawa, Komisja zleca utylizacje specjalistycznemu podmiotowi.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprz¢tu moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep,
ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§ 6.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.



WNIOSEK

Zalacznik nr 1

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjne;j
$rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych

i innych sktadnikéw majatkowych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej z dnia 15.10.2024r.

imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie

Whioskuje o likwidacj¢ nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majatkowych:

(nalezy okresli¢ rodzaj sktadnika, nr inwentarzowy, ilo$¢ jednostkowa, warto$¢ brutto, warto$¢ brutto ogétem po podsumowaniu)

Uzasadnienie likwidacji:

podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 2

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjne;j
$rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych

i innych sktadnikéw majatkowych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej z dnia 15.10.2024r.

Debnica Kaszubska, dn......................

Pieczatka jednostki

PROTOKOL LIKWIDCJI SRODKOW TRWALYCH

NR
ZDNIA ...
Komisja likwidacyjna w sktadzie
L e - Przewodniczacy komisji
e e - Cztonek komisji
. - Cztonek komisji
Dokonatadnia ... IV ettt e e przegladu i oceny

srodkow trwatych wnioskowanych do wycofania z uzytkowania i przeznaczonych do trwalej
likwidacji. Komisja stwierdzila, ze sprzet nie nadaje si¢ do uzytkowania w zwigzku z czym zostaje
oddany do utylizacji.

Lp Nazwa $rodka Ilo$¢ | Sposdb fizycznej likwidacji Nr inwentarzowy

1.

2.

Protokot sporzadzono w dwoch egzemplarzach.

Podpisy Komisji:

Zatwierdzam likwidacje ..............ocoiiiiii
(pieczatka i podpis kierownika jednostki)



