ZARZADZENIE NR 34/2023
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 24 marca 2023 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 art. 54 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zamoéwienia
publicznego na realizacj¢ zadania: Pelnienie uslug nadzoru inwestorskiego przy realizacji zadan
inwestycyjnych w Gminie Debnica Kaszubska, w sktadzie:

1) przewodniczacy komisji przetargowej — Marta L. omza-Duszny;
2) sekretarz komisji przetargowej — Joanna Diugoszewska;

3) cztonek komisji przetargowej — Marek Rzepczynski.

§ 2. Zadania cztonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji przetargowe;j,
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Debnica Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zalacznik

do zarzadzenia nr 34/2023

Woéjta Gminy D¢bnica Kaszubska
z dnia 24 marca 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
ZASADY OGOLNE

§ 1. Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu i na
zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.
72022 1. poz. 1710, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa.

§ 2.1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej, ktory jest odpowiedzialny za calosc¢
prowadzonego postepowania.

2. Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacj¢ postepowania.
3. Sekretarz oraz cztonkowie komisji zobowigzani sg do bezblednej oceny ztozonych ofert.

§ 3. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie si¢ dotychczasowa dokumentacja przetargowa;
2) zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem;
3) prowadzenie dokumentacji przetargowej;
4) realizacja czynnosci zamawiajagcego w ramach procedur odwotawczych przewidzianych w ustawie;
5) ocena spetniania warunkow wymaganych od wykonawcow;
6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej;

7) przedlozenie wynikéw prac komisji — protokotu postgpowania wraz z ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem — do zatwierdzenia przez Wojta;

8) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie;

9) opracowanie i publikacja ogloszen o wynikach postepowania i o zawarciu umowy, na zasadach okreslonych
W ustawie.

PROWADZENIE POSTEPOWANIA
§ 4.1. Migjsce, sposob oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sg ostatecznie okreslone w specyfikacji.

2. Oferty przygotowane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1, Wykonawcy
sktadaja za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Otwarcie ofert

§ 5.1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastgpnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert za posrednictwem Platformy e-Zamowienia.

2. W przypadku awarii Platformy e-Zamowienia, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
W powyzszym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.

3. Otwarcie ofert odbywa si¢ na Platformie e-Zamdwienia i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie
1 otwarcie ofert.

§ 6.1. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia Ofert.

2. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte i cenach lub
kosztach zawartych w ofertach.

4. Informacja z otwarcia ofert opublikowana bedzie na Platformie e-Zamdwienia i zawiera¢ bgdzie dane
okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Ocena ofert

§ 7.1. Komisja ocenia, czy zlozone oferty sa wazne. Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski sg
niewazne i podlegaja odrzuceniu.

2. Komisja ocenia, czy wykonawcy, ktérzy ztozyli wazne oferty w wyznaczonym terminie, speiaja
wymagane warunki podmiotowe, okre§lone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji lub w ogloszeniu.

3. Oceny, o ktérej mowa w ust. 2, komisja dokonuje na podstawie tresci zlozonych oswiadczen oraz
dokumentoéw potwierdzajacych ich prawdziwo$¢. Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza
si¢ wykonawcow (oferentow) z powodu okoliczno$ci wymienionych w art. 125 ustawy.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

5. O wykluczeniu z postepowania komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie wykluczonego wykonawce,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczenie o prawie wniesienia $rodkdw ochrony prawnej
(odwotania, skargi sadowej).

§ 8.1. Oferty wazne, zlozone w terminie przez oferentéw niepodlegajacych wykluczeniu z postepowania,
podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte na podstawie art. 226 ustawy.
Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 9.1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nieodrzuconych ofert, wylacznie na

podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w specyfikacji.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje Kierownik
Zamawiajacego, zatwierdzajac propozycje komisji przetargowej.

3. Komisja wnosi propozycj¢ zawarcia umowy lub uniewaznienia post¢gpowania, jezeli zachodzi jedna
z przestanek zawartych w art. 255 ustawy.

Dokumentowanie czynnoSci postepowania

§ 10. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia Komisja sporzadza pisemny protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zakonczenie prac komisji przetargowej

§ 11. Komisja przetargowa konczy prace po:

1) obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonawce, ktorego
oferta zostala wybrana;

2) opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych;

3) skompletowaniu dokumentacji postgpowania w sposob okreslony w odrgbnych przepisach wewnetrznych
w sprawach zaméwien publicznych.

PRZEPISY KONCOWE

§ 12. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.
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