ZARZADZENIE NR 163/2022
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 13 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u oséb fizycznych i prawnych na
terenie Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540
z pozn. zm."), art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162,

poz. 2105, z 2022 r. poz. 24, poz. 974, poz. 1570) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedurg przeprowadzania kontroli podatkowej u 0sob fizycznych i prawnych na terenie
Gminy Debnica Kaszubska, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy De¢bnica Kaszubska

Iwona Warkocka

' Dz. U. z 2021 r. poz. 1598, 2076, 2105, 2262, 2328; z 2022 1. poz. 835, 974, 1265, 1301
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3.

6.

Zalacznik

do zarzadzenia nr 163/2022
Wojta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 13 grudnia 2022 r.

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej na terenie Gminy D¢bnica Kaszubska

§ 1 Postanowienia ogélne

Dziatania w zakresie kontroli podatkowej prowadzone sg przez pracownikow Referatu Finansowego Urzedu
Gminy Debnica Kaszubska (zwany dalej Zespotem), ktorego pracami kieruje Skarbnik Gminy (zwany dalej
Kierownikiem Referatu Finansowego).

Podstawg prawna przeprowadzania kontroli jest:

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa — zwana dalej Ustawa Op;

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow — zwana dalej Ustawg Pp.

Celem prowadzenia kontroli jest weryfikacja, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych oraz optat lokalnych;

zgodnos$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikdéw, na ktérych cigzy
obowiazek podatkowy;

weryfikacja rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania;

Przedmiotem kontroli jest w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

powierzchnia gruntéw i sposob ich wykorzystywania;
powierzchnia uzytkowa budynkoéw Iub ich czgséci 1 sposob ich wykorzystywania;
budowle lub ich czeséci zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;;

srodki transportowe;

Do zadan kontroli nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikdw oraz nastgpcoOw prawnych, bedacych
osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami
nieposiadajgcymi osobowosci prawnej jak rowniez w komorkach organizacyjnych Urzgdu Gminy Dg¢bnica
Kaszubska;

prowadzenie dzialan w celu wyjasnienia rozbieznoSci w  zakresie danych zawartych
w deklaracjach/informacjach, a stanem faktycznym;

sporzadzanie dokumentacji oraz gromadzenie dowoddéw zwigzanych z przedmiotem sprawy;
sporzadzanie protokoldw z postepowan kontrolnych;

przekazanie protokotow z przeprowadzonych kontroli podatkowych do Skarbnika Urzgdu.

Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu o przepisy:
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3.

— ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych,
— ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,
— ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku le§nym,

— ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

§ 2 Organizacja kontroli podatkowej

Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu o przepisy ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku lesSnym wg planu kontroli — Formularz nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Wdjta Gminy Debnica Kaszubska Planu
Kontroli lub na polecenie przetozonego w ramach kontroli dorazne;.

Do przeprowadzenia kontroli upowaznia imienna legitymacja stuzbowa, wydana przez Wojta Gminy Debnica
Kaszubska.

Kontrole, co do zasady, prowadzone sg w zespotach dwuosobowych.

Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych, ktére stanowig tajemnice skarbowa w rozumieniu Ustawy Op.
Dostep do powyzszych informacji posiada Wojt Gminy Debnicy Kaszubskiej, bezposredni przetozony oraz
inne osoby wylacznie, jesli wynika to z obowigzujacych przepisow prawa lub regulacji wewnetrznych Urzgdu
Gminy Dg¢bnica Kaszubska. Obowigzek zachowania tajemnicy skarbowej istnieje takze w przypadku ustania
zatrudnienia lub zakonczenia pracy w Zespole.

Kierownik Referatu Finansowego sktada Wojtowi Gminy Debnica Kaszubska sprawozdanie z realizacji
rocznego Planu Kontroli do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§ 3 Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

Zespot prowadzi dziatania kontrolne, w szczegdlnoSci w oparciu o ewidencje podatnikéw oraz analizg
informacji i dokumentow Zrodlowych znajdujacych si¢ w zasobach Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska.

Analiza obejmuje identyfikacj¢ obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia
przepisow jest najwigksze, w szczegdlnosci:

1) wyniki dotychczasowych ustalen przeprowadzonych przez wydziaty merytoryczne;

2) dostepne dane, dokumenty oraz ewidencje znajdujace si¢ w zasobach Urzedu Gminy Debnica Kaszubska;

3) inne dostgpne informacje i zgloszenia dotyczace nieprawidtowosci w podmiotach funkcjonujacych

w kontrolowanym obszarze;

4) decyzje w sprawie podatku od nieruchomosci, deklaracje/informacje na podatek, dane z ewidencji gruntéw

i budynkéw, map geodezyjnych, innych dokumentéw;

5) wizje lokalne w terenie.

1)

Do wspoélpracy w powyzszym zakresie zobowiazane sa Wydzialy Urzgdu Gminy Degbnica Kaszubska,
w szczegolnosci do udostepniania informacji w zakresie:

bazy danych podatnikéw bedacych osobami fizycznymi lub prawnymi;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

ewidencji gruntéw i budynkow;

danych zasobu geodezyjnego i kartograficznego bedacych w dyspozycji Starosty;

danych wtascicieli pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od $rodkéw transportowych;
informacji z ewidencji pesel;

informacji z ewidencji mieszkancow;

rejestru zabytkow;

informacji dotyczacych wydawania pozwolen na budowe;

decyzji zezwalajacych na uzytkowanie budynkow od Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego;

10) dzierzawy lub najmu nieruchomosci nalezacych do Gminy D¢bnica Kaszubska.

Forma pozyskiwania informacji (np. papierowa, elektroniczna, staty dostep teleinformatyczny) uzgadniana
jest przez Kierownika Referatu Finansowego Urzedu Gminy Dg¢bnica Kaszubska, z wtasciwym kierownikiem
komorki lub jednostki organizacyjnej, bedacej dysponentem danego zasobu informacyjnego. Dostep musi
uwzglednia¢ wszelkie wymagania prawne okre$lone w tym zakresie oraz specyficzne dla zasobu wymagania
bezpieczenstwa.

Po dokonaniu analizy powyzszych danych, kontrolujacy zobowigzany jest do wytypowania kontrolowanego,
w szczegolnosci na podstawie:

1) analizy decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci, deklaracji / informacji na podatek, aktualnych
danych z ewidencji gruntéw i budynkéw, innych dokumentéw oraz wynikéw wizji w terenie,

2) ustalenie aktualnych danych identyfikacyjnych kontrolowanego,
3) okreslenia okresu i zakresu objetego kontrolg, daty rozpoczecia i zakonczenia kontroli.
§ 4 Tryb i zasady przeprowadzania kontroli podatkowej

Obowiazkiem kontrolujacego jest prawidlowe i obiektywne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie
z obowigzujacym przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz wlasciwe udokumentowanie poczynionych
ustalen.

Kontrole podatkowa poprzedza doreczenie zawiadomienia, wystawionego wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow, podpisanego przez Wojta Gminy Dgbnica Kaszubska.

Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art. 282c
Ustawy Op.

Wszczgcie kontroli nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu imiennego upowaznienia, wystawionego wedtug
wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finansow, udzielonego przez Wojta Gminy Debnica
Kaszubska lub osobe go zastepujaca albo Skarbnika Gminy oraz po okazaniu legitymacji stuzbowej. Przed
wystawieniem upowaznienia kontrolujagcy ma obowigzek zglosi¢ Kierownikowi Referatu Finansowego
wszelkie okolicznos$ci, ktére moga mie¢ wplyw na bezstronno$¢ jego postgpowania, w szczegodlnosci
okolicznos$ci okreslone w art. 130 Ustawy Op.

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, w przypadku, gdy okolicznos$ci uzasadniaja
niezwloczne podjgcie kontroli. W takim przypadku upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgcza si¢ bez
zbednej zwtloki, jednak nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od wszczecia kontroli.
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6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowazniony jest, w szczego6lnosci do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkéw, budowli, lokali i innych pomieszczen kontrolowanego podatnika
w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci,

2) do zadania od podatnika udostgpnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagow, notatek oraz wydrukow,

3) do wykonywania zdje¢, filmow jak réwniez do zbierania innych dowodow w zakresie objetym kontrola
podatkowa.

Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwtloki, jednak nie pozniej niz w terminie wskazanym
w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

Kontrolujacy dokumentuje dowody, ktére mogg przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, w szczegdlnosci
dotyczace:

1) czynnosci z przeprowadzonych ogledzin w postaci protokotu, ktorego wzor okreslono na Formularzu nr
3 stanowigcy zatacznik do niniejszej Procedury,

2) czynnosci z przestuchania §wiadkéw w postaci protokotu, ktorego wzoér okreslono na Formularzu nr 4
stanowigcym zatacznik do niniejszej Procedury,

3) oswiadczenia kontrolowanego bedacego dowodem w sprawie zgodnie ze wzorem okreSlonym na
Formularzu nr 5 stanowigcym zatacznik do niniejszej Procedury.

Z czynnos$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokoét w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach spelniajacy
wymagania okreslone w art. 290 Ustawy Op. Protokét jest podpisywany przez zespot kontrolny. Jeden
egzemplarz jest przekazywany kontrolowanemu za potwierdzeniem odbioru, a drugi jest dotaczany do sprawy.
Wzér protokotu okreslono na Formularzu nr 6 stanowigcym zatacznik do niniejszej Procedury Referatu

Poza protokotem zespo6t kontrolny moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktére stanowig materiat uzupetniajacy
postepowania kontrolnego.

W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu, kontrolujacy jest obowigzany
rozpatrzyC zastrzezenia i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich
zalatwienia. Projekt informacji przedkladany jest do akceptacji Kierownikowi Referatu Finansowego,
a nastepnie Informacja podpisywana jest przez Zespoét kontrolny.

W przypadku koniecznosci pozyskania wiedzy specjalistycznej niezbednej do prawidlowej oceny stanu
faktycznego bedacego przedmiotem kontroli, Kierownik Referatu Finansowego moze wystgpi¢ do Wojta
Gminy Debnica Kaszubska o wyznaczenie specjalisty, tj. osoby posiadajacej taka wiedze sposrod
pracownikéw Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska.

W przypadku, gdy kontrolowany w trakcie czynnos$ci kontrolnych nie ujawnia kontrolujacym przedmiotu lub
podstawy opodatkowania, udaremnia lub utrudnia wykonywanie czynno$ci stuzbowej, kontrolujacy za
posrednictwem Kierownika Referatu Finansowego moga wnosi¢ do Wojta Gminy Debnica Kaszubska
o skierowanie wniosku do Naczelnika Urzgdu Skarbowego o wszczgcie postepowania przygotowawczego w
sprawie popetienia wykroczenia/przestgpstwa karno-skarbowego.

Pozostale uregulowania nieujete w powyzszym paragrafie zawarte s3 w Dziale VI Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa.
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§ 5 Kontrola dzialalnos$ci gospodarczej

1. Zasady kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcow okre§lono w ustawie z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcow.

2. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Sposob przeprowadzenia analizy okreslono w § 3 niniejszej
Procedury.

3. Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych i przedmiotowych. w ktorych ryzyko naruszenia
przepisow jest najwieksze, w szczegdlnosci:

1) wyniki dotychczasowych ustalen przeprowadzonych przez wydzialy merytoryczne.
2) dostgpne dane, dokumenty, ewidencje w zakresie objetym kontrola.
3) wizje lokalne w terenie,

4) inne dostgpne informacje i zgloszenia dotyczace wystepujacych nieprawidtowosci w podmiotach
funkcjonujacych w kontrolowanym obszarze.

4. Organ kontroli zawiadamia przedsi¢biorce o zamiarze wszczecia kontroli.

5. Zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli nie dokonuje si¢, w przypadku, gdy przeprowadzenie kontroli
jest niezbedne dla przeciwdzialania popehieniu przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia skarbowego Iub
zabezpieczenia dowodow jego popelnienia, jak rowniez w przypadku, gdy przedsigbiorca nie ma adresu
zamieszkania lub adresu siedziby lub dorgczanie pism na podane adresy byto bezskuteczne lub utrudnione.

6. Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30
dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek
przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dnia od dnia dorgczenia zawiadomienia.

7. Kontrolujacy przyjmuje od kontrolowanego przedsigbiorcy o$wiadczenie dotyczace rozmiaru prowadzonej
dzialalno$ci. Wzor o$wiadczenia okreslono na Formularzu nr 7 stanowigcym zalacznik do niniejszej Procedury.

8. Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikoéw organow kontroli po okazaniu przedsigbiorcy
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci
oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze przepisy szczegdlne przewiduja
mozliwo$¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢
przedsicbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie okreSlonym w tych przepisach, lecz nie
p6ézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.

9. Podjecie czynno$ci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na podstawie przepisdw, moze dotyczy¢
jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne sa niezbgdne dla przeciwdzialania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeciwdzialania popelieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego Iub
zabezpieczenia dowodow jego popetnienia, a takze gdy przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione
bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub §rodowiska.

10. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

11. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecno$ci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznione;.
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12. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
przedsiebiorce.

13. Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania dokumentacji,
w tym ksigg podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jezeli
moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

14. Za zgoda przedsigbiorcy kontrola moze by¢ przeprowadzona réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze
to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

15. Jezeli dziatalnos¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ kontroli odstapi od
podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli.

16. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze
przekracza¢ w odniesieniu do:

a) mikro przedsigbiorcow — 12 dni roboczych;

b) matych przedsigbiorcéw — 18 dni roboczych;

¢) Srednich przedsigbiorcow — 24 dni roboczych;

d) pozostatych przedsigbiorcow — 48 dni roboczych.

17. Jezeli wyniki kontroli wykazaly razace naruszenie przepisOw prawa przez przedsigbiorcg, mozna
przeprowadzi¢ powtdrng kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym roku kalendarzowym,
a czas jej trwania nie moze przekracza¢ 7 dni, ktorych nie wlicza si¢ do czasu, o ktorym mowa w ust. 16.

18. Przedsi¢biorca zobowigzany jest do niezwlocznego okazania kontrolujacym Ksigzki Kontroli w celu
dokonania wpisu odnosnie wszczgtej kontroli.

19. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch egzemplarzach (Formularz nr 6).

20. Przedsigbiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynno$ci
z naruszeniem przepisoéw art. 48, art. 49 , art. 50 ust. 11 5, art. 51 ust.1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz
art. 58 ustawy Pp. Sprzeciw wymaga uzasadnienia.

21. Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje sprzeciw oraz wydaje
postanowienie o:

a) odstapieniu od czynnosci kontrolnych;
b) kontynuowaniu czynnos$ci kontrolnych.

22. Nierozpatrzenie sprzeciwu w terminie 3 dni jest rtownoznaczne w skutkach z wydaniem przez organ wlasciwy
postanowienia o odstapieniu od czynnosci kontrolnych.

23. Pozostale uregulowania nieujete w powyzszym paragrafie zawarte sa w Rozdziale 5 Ograniczenia kontroli
dziatalno$ci gospodarczej — Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

§ 6 Postepowanie pokontrolne

1. Po zakonczeniu kontroli, kopia/skan protokotu z kontroli podatkowej przekazywana jest do Kierownika
Referatu Finansowego , ktory podejmuje dalsze czynnos$ci w sprawie.
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2. Za kazde polrocze roku kalendarzowego do Kierownika Referatu przekazywana jest informacja z Wydziatu
Podatkéw o efektywnosci dziatan wynikajacych z przeprowadzonych kontroli.

3. Kierownik Referatu Finansowego informowany jest o etapach i wynikach postepowan odwotawczych
wszczetych przez organy odwotawcze na wniosek podmiotow kontrolowanych.

§ 7 Archiwizacja dokumentacji pokontrolne;j

1. Dokumentacja pokontrolna przechowywana jest w Zespole, zgodnie z instrukcja kancelaryjng, jednolitym
rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy
i zwigzki oraz regulacjami wewnetrznymi Urzedu Gminy Debnica Kaszubska.

2. Dokumentacja pokontrolna dotyczaca danej sprawy (tj. zawiadomienie, upowaznienie, protokol, dokumentacja
dotyczaca przeprowadzonych dowodow, pisma, wyjasnienia itp.) wraz ze spisem spraw przechowywana jest
w metalowej szafie w warunkach uniemozliwiajacych dostep do niej osobom nieupowaznionym.

3. Kierownik Referatu Finansowego nadzoruje system zabezpieczenia i archiwizacji dokumentacji pokontrolne;.
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Formularz nr 1
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

PLAN KONTROLI PODATKOWEJ NA ROK KALENDARZOWY

Zgodnie z § 2 do Zarzadzenianr ......... Wojta Gminy Dgbnica Kaszubska z .............. roku w sprawie
przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego na terenie gminy

Debnica Kaszubska ustala si¢ plan kontroli podatkowe;:

Zakres kontroli podatkowe;j
Lp. Termin kontroli | Liczba kontrolowanych
Przedmiot kontroli Podmiot kontroli
1.
2.
3.
4.
5.

1. Sporzadzit/a
2. Akceptowal/a
3. Zatwierdzit/a
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Formularz nr 2
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

ANALIZA NARUSZENIA PRAWA

LP.

Nazwa podatnika

Osoba
fizyczna /osoba
prawna

Adres nieruchomosci

Rodzaj
podatku
N/R/L/T

Okres
kontroli

Rodzaj
rozbieznoSci /
Data wizji w

terenie

Data rozpoczecia
kontroli

Data
zakonczenia
kontroli

10

Data:
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Formularz nr 3
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

PROTOKOL OGLEDZIN

Na podstawie art. 172 § 11 § 2 ust. 3 w zwiazku z art. 286 § 1 ust. 3 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa (Dz. U. z ...... ) oraz Upowaznienia Wojta Gminy Debnica Kaszubska nr
.............................. zdnia..................oeveeeennn. ... do przeprowadzenia kontroli podatkowej u:

(adres)
Kontrolujacy:
| (imig 1§ nazwisko) —  oiii e (stanowisko),
........................................... (nr legitymacji stuzbowej)
OO EURP (imig 1  nazwisko) — oo e (stanowisko),
........................................... (nr legitymacji stuzbowej)
ZUAZIATCIN ..o

w obecnosci:

PO PP TP PPPIN
(imig i nazwisko kontrolowanego/petnomocnika)
PP
(imig i nazwisko kontrolowanego/petnomocnika)
WANIU .o dokonat/li ogledzin:
(przedmiot ogledzin)
Wynik ogledzin:
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Sporzadzono dokumentacje fotograficzna:
tak/nie

Uwagi zgloszone przez osoby obecne przy czynno$ciach ogledzin:

(data i podpis osoby obecnej przy ogledzinach) (podpis kontrolujgcego)

Omowienie odmowy udziatu lub braku podpisu 0s6b biorgcych udziat w ogledzinach:
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Oswiadczam, ze dokonane pomiary zostaly przeprowadzone w mojej obecnosci oraz ze sg zgodne ze stanem
faktycznym.
Niniejszym nie wnosz¢ zastrzezen do wynikow pomiaréw oraz do sposobu ich przeprowadzenia.

(data) (podpis kontrolowanego)
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Formularz nr 4
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

Protokot
przeprowadzenia dowodu z zeznan $§wiadka

Na podstawie art. 180, 196, 296 § 1 pkt 9 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.

Z ), WANIU Lo r
K2 przyjeto zeznanie $wiadka w postgpowaniu kontrolnym
prowadzonym na podstawie UPOWAZNICNIA NI ........vvveereereereeneeneanenneannnn. Woéjta Gminy Dgbnica Kaszubska.
Obecni:

Osoby przyjmujace zeznanie:

L —nrleg. Stuzbowej ...l

2 —nrleg. SUZbowej .....ooovviviiiiiiiiiiins

SWIAAEK ...t legitymujacy si¢ dowodem osobistym
.............................................................. 7711 D
Wezwany/a w charakterze $wiadka Pana/i ... zam. p. staly

............................................................................................................ pob. czasowy

Stosownie do art. 196 § 3 ustawy Ordynacja podatkowa Swiadek zostat uprzedzony/a o prawie odmowy zeznan

i odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan okreslonym wr:

— art. 196 § 1 Ordynacji podatkowej ,,Nikt nie ma prawa odmowi¢ zeznan w charakterze $wiadka,
z wyjatkiem matzonka strony, wstepnych, zstgpnych i rodzenstwa strony oraz powinowatych pierwszego
stopnia, jak rowniez 0sob pozostajacych ze strong w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo

odmowy zeznan trwa takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.”,

— 196 § 2 Ordynacji podatkowej ,,Swiadek moze odméwi¢ odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedz mogtaby
narazi¢ jego lub jego bliskich wymienionych w § 1 na odpowiedzialno$¢ karng, karng skarbowa albo

spowodowa¢ naruszenie obowigzku zachowania ustawowo chronionej tajemnicy zawodowej.”,

— art. 233 § 1 Kodeksu karnego ,,Kto, sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym
lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,

podlega karze pozbawienia wolno$ci od 6 miesigcy do lat 8.”,

— art. 233§ la Kodeksu karnego ,,Jezeli sprawca czynu okre§lonego w § 1 zeznaje nieprawde Iub zataja
prawde z obawy przed odpowiedzialnoscig karng grozaca jemu samemu lub jego najblizszym, podlega

karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesigcy do lat 5.”.
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Swiadek o$wiadczyt/a co nastepuje:

Protokoét odczytano i podpisano.

Swiadek po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu nie wnosi zadnych uwag.

(data) (podpis Swiadka)

Podpisy 0sob obecnych, bioracych udziat w czynnosci urzgdowe;j:
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Formularz nr 5
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

OSWIADCZENIE PODATNIKA

B 3 i N N

Stosownie do art. 180 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z ...... ) organ
podatkowy odbiera niniejsze oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania jako
dOWOd W SPIAWIC NI ...uvintitet ittt e e e eae e

Nazwisko i Imi¢ sktadajacego 0SWIAACZENIE ........oouiieiie i et
LD T U (016 /<3 1
Adres ZameldOWaNIa ........o.i e

AAIES ZAMIESZKAINIA ... oottt e e

Adres do korespondenc;ji (jezeli jest inny niz adres zamieszkania)

POUCZENIE
Zgodnie z art. 196 § 3 Ordynacji podatkowej, stronie przystuguje prawo odmowy zeznan i odpowiedzi na pytania.
Zgodnie 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z ...... ), kto sktadajac zeznanie majace

shuzy¢ za dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolno$ci od 6 miesigcy do lat 8.

TRESC OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z trescig art. 233 § 1 Kodeksu karnego o odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe
zeznania.

(data i podpis zobowigzanego)
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Formularz nr 6
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

Urzad Gminy Debnica Kaszubska
ul. ks. Antoniego Kani 16a

76-248 Debnica Kaszubska
Sygn. DoK. ...ovviiiiiiiiii

PROTOKOL Nr ........ [oviiinns [ovieiiaain
Dane Kontrolowanego:

dziatajacy na podstawie upowaznienia ........................ ZdANIa .

Przedmiot i zakres obj¢ty kontrola:

64c86bb4-bf7a-ed11-9514-000¢29¢1b099 Podpisany Strona 17



Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych dowodoéw okazanych w trakcie kontroli:

Ocena Prawna sprawy bedgcej przedmiotem kontroli *
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. ............ I.POZ. evnnnnn.. )
Pouczenie:

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokolu moze w terminie 14 dni od dorgczenia protokotu przedstawic
zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac stosowne wnioski dowodowe (art. 291 Ordynacji Podatkowej). W przypadku
niezlozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli
(art. 291 Ordynacji podatkowej).

Kontrolowany ma prawo do ztozenia korekty deklaracji po zakonczeniu kontroli podatkowe;j (art. 81 w zw. z art. 81 b § 1 pkt 2
lit. A Ordynacji podatkowej).

Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidlowos$ci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu
podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej wciggu 6 miesigcy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;.
W razie niedopehnienia tego obowigzku postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego uznaje si¢ za dor¢czone pod
dotychczasowym adresem (art. 291 Ordynacji podatkowej).

W przypadku ujawnienia przez kontrole¢ podatkowa nieprawidlowosci co do wywigzywania si¢ przez kontrolowanego
z obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego oraz nieztozenia przez podatnika deklaracji lub niedokonania
przez niego korekty deklaracji w catosci uwzgledniajacej ujawnione nieprawidlowosci, organ podatkowy wszczyna
postepowanie podatkowe w sprawie, ktora byta przedmiotem kontroli podatkowej, nie pdzniej niz w terminie 6 miesigcy od
zakonczenia kontroli (art. 165 Ordynacji podatkowej).

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

(data i podpis kontrolujacego)

Pokwitowanie doreczenia protokotu:

(data i podpis kontrolowanego/ petnomocnika)

* wypetnia sie w przypadku osobistego doreczenia

64c86bb4-bf7a-ed11-9514-000¢29¢1b099 Podpisany Strona 18



Formularz nr 7
do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0sob fizycznych i prawnych na terenie Gminy Debnica Kaszubska

De¢bnica Kaszubska, dnia ............cc.cooviiiiiniiin,

Podatnik (numer identyfikacyjny)

OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z ...... ), czas trwania
wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekraczac
w odniesieniu do:

1. mikro przedsigbiorcéw — 12 dni roboczych;
2. matych przedsiebiorcow — 18 dni roboczych;
3. $rednich przedsi¢biorcow — 24 dni roboczych;

4. pozostalych przedsigbiorcow — 48 dni roboczych.

W zwigzku z art. 7 ust. 1 w/w ustawy oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje jest:

(podpis przedsigbiorcy lub osoby upowaznionej do reprezentacji przedsigbiorcy)
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