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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zakup i dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Debnica Kaszubska

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Debnica Kaszubska , ul. ks. Antoniego Kani 16a, 76-248 Debnica Kaszubska, woj.
pomorskie, tel. 0-59 81-31-623, faks 0-59 81 31 634.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

w

a) Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajgcego:

Zakup i dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Debnica Kaszubska.

b) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia:

Przedmiot zamodwienia obejmuje sukcesywne zaopatrywanie w materiaty biurowe
Urzad Gminy Debnica Kaszubska.

Zestawienie materiatdéw zawiera formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.

c) Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych: tak
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych dotyczacego
przedmiotu zamoéwienia.

CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA: Zakoriczenie: 31.12.2022 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferte stanowi formularz oferty sporzadzony wg zatgcznika nr 1 do ogtoszenia wraz
z zatgcznikiem stanowigcym zestawienie wszystkich materiatéw biurowych.

c) Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.
Zmawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie elektronicznej na adres e-mail:
e.konopka@debnicakaszubska.eu

d) Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w kopercie, zaadresowanej na Zamawiajgcego,
oraz oznaczonej zapisem ,,OFERTA NA MATERIALY BIUROWE” badZ przesta¢ oferte
na adres mailowy: e.konopka@debnicakaszubska.eu.

e) Zaproponowane ceny bedg poréwnane z innymi ofertami. Cena zawiera wszelkie
koszty niezbedne do wykonania niniejszego zamowienia w tym koszt dostawy oraz
podatek VAT w ustawowej wysokosci.

f) Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY

Nalezy przedtozy¢ wypetniony formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego

ogfoszenia wraz z zestawieniem wszystkich materiatéw biurowych.

KRYTERIA OCENY OFERT - najnizsza cena.

SZCZEGOtOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACIJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

a) Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot zamdwienia zgodnie z wszystkimi
wymaganiami zamawiajgcego wskazanymi w niniejszej ogtoszeniu.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczegdlnionego w zatgczniku do
ogtoszenia asortymentu na inne typowe materiaty biurowe. Wartos¢ powyzszej
zamiany, nie moze przekroczyé 30% ceny oferty wybranej w postepowaniu jako
oferta najkorzystniejsza.




c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia przedmiotu umowy w zakresie
ilosciowym.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia przedmiotu umowy o materiaty
dodatkowe, nie ujete w pierwotnym zestawieniu. Wartos$¢ dodatkowych zaméwien
nie moze przekroczyé 30% ceny umowy.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania przesunie¢ ilosciowych pomiedzy
pozycjami wyszczegblnionymi w zaftgczniku do umowy. Wartos¢ dokonanych
przesunie¢ nie moze przekroczy¢ 30% ceny oferty wybranej w postepowaniu jako
oferta najkorzystniejsza.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
ilosciowym w przypadku, gdy z powoddéw ekonomicznych, biezgcych potrzeb lub
innych, nie bedzie to lezato w interesie Zamawiajgcego.

g) Zamawiajgcy w zleceniu wskaze zamawiane produkty oraz ich ilos¢,

h) Miejscem dostaw jest: Urzad Gminy w Debnicy Kaszubskiej, ul. ks. Antoniego Kani
16a, 76-248 Debnica Kaszubska.

i) Przedmiot konkretnego zlecenia zostanie wydany Zamawiajgcemu w terminie 10 dni
od otrzymania przez wykonawce zlecenia.

j) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy bedg nastepowaty po kazdym
zrealizowanym prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych
w ofercie, na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw.

k) Zaptata wynagrodzenia za dostarczony przedmiot umowy nastepowac bedzie po
zrealizowaniu kazdej z dostaw, na podstawie faktury.

8. INFORMACIE ADMINISTRACYJNE

a) Termin skfadania ofert: 20.12.2021 r. do godz. 17:00, miejsce: Urzad Gminy
w Debnicy Kaszubskiej ul. ks. Antoniego Kani 16a 76-248 Debnica Kaszubska, bgdz na
adres mailowy: e.konopka@debnicakaszubska.eu

b) Termin zwigzania oferty: 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

9. POZOSTALE INFORMACIE

a) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$é zapisdw niniejszego ogtoszenia. Dokonang w ten sposéb zmiane
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano informacje
oraz umieszcza je na stronie internetowej Zamawiajgcego.

b) Jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert
i informuje o tym wykonawcow oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;.

c) Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Emilia Konopka tel.
690 820 348, e-mail: e.konopka@debnicakaszubska.eu

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny jego uniewaznienia.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy zawierajgcy zestawienie materiatéw biurowych.

lwona Elektronicznie
podpisany przez lwona

Maigorzata Matgorzata Warkocka
Data: 2021.12.08
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