ZARZADZENIE NR 172/2021
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 44/2021 Wéjta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 03 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2021r.,
poz. 1372 i 1834) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Debnica Kaszubska, stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia nr 44/2021 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 03 marca 2021 r. § 15 otrzymuje nowe brzmienie:

»9 15. W sktad Urzgdu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:

1) Referat Gospodarowania Nieruchomosciami (RGN), podporzadkowany bezposrednio Zastgpcy Woijta,
o0 nastepujacej strukturze stanowisk:

a) kierownik referatu oraz ds. transportu i drogownictwa,

b) stanowisko ds. zarzadzania lokalami i energia,

¢) stanowisko ds. gospodarki przestrzenne;j,

d) stanowisko ds. geodezji i gospodarowania nieruchomo$ciami,
e) stanowisko ds. obrotu nieruchomosciami;

2) Referat Projektow i1 Inwestycji (RPI), podporzadkowany bezposrednio Zastepcy Wojta, o nastepujacej
strukturze stanowisk:

a) kierownik referatu oraz ds. nadzoru inwestycji,

b) stanowisko ds. zamowien publicznych i rozliczania inwestycji,
c) stanowisko ds. realizacji projektéw i inicjatyw spotecznych,

d) stanowisko ds. budownictwa i przygotowania inwestycji,

e) stanowisko ds. realizacji i utrzymania inwestycji,

f) stanowisko ds. inwestycji,

g) robotnicy gospodarczy - animatorzy;

3) Referat Gospodarczy (RG), podporzadkowany bezposrednio Zastepcy Wojta, o nastgpujacej strukturze
stanowisk:

a) kierowca autobusu,

b) kierowca samochodu osobowego,

¢) robotnicy gospodarczy,

d) pracownicy wedlug porozumien z Powiatowym Urzedem Pracy;

4) Referat Administracyjny (RA), podporzadkowany bezposrednio Sekretarzowi, o nastepujacej strukturze
stanowisk:

a) kierownik referatu oraz ds. odpadow i prawa wodnego,
b) stanowisko ds. ochrony srodowiska,

¢) stanowisko ds. ochrony przyrody,

d) stanowisko ds. obstugi klienta,

e) stanowisko ds. archiwum,

f) pomoc administracyjna,

g) sprzataczka;

5) Referat Spraw Obywatelskich (RSO), podporzadkowany bezposrednio Sekretarzowi, o nastgpujacej strukturze
stanowisk:
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a) kierownik referatu oraz ds. ewidencji ludnosci,

b) zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

¢) stanowisko ds. bezpieczenstwa publicznego,

d) stanowisko ds. wspotpracy z sektorem spotecznym i promoc;ji;

6) Referat Finansowy (MRF), podporzadkowany bezposrednio Skarbnikowi, o nastgpujacej strukturze stanowisk:

a) kierownik referatu oraz ds. ksiegowosci podatkowe;j,
b) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j,

c) stanowisko ds. ksiegowosci o§wiatowe;j,

d) stanowisko ds. egzekucji naleznosci,

e) stanowisko ds. ewidencji i rozliczen podatku VAT,
f) stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat,

g) stanowisko ds. rozliczen placowych;

7) Samodzielne stanowiska pracy podporzadkowane bezposrednio:

a) Sekretarzowi:
— stanowisko ds. systemu o$wiaty (SO),
— stanowisko ds. kadrowych (KD),
— stanowisko ds. obstugi organow gminy (OQG),
— stanowisko informatyka urzedu (IU) - 2 etaty,

b) Skarbnikowi:
— zastepca gtownego ksiegowego (TRF).”.

2. Zmienia si¢ tres¢ zatgcznika do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska,
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 44/2021 Wojta Gminy Dgbnica Kaszubska z dnia 03 marca 2021 r.,
ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2021 r.

Wéjt Gminy Debnica Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego

WOJT GMINY
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ZASTEPCA WOJTA

SEKRETARZ

SKARBNIK

REFERAT GOSPODAROWANIA

NIERUCHOMOSCIAMI

1) Kierownik Referatu (ds. transportu i
drogownictwa)

2) ds. zarzadzania lokalami i energia

3) ds. gospodarki przestrzennej

4) ds. geodezji i gospodarowania
nieruchomos$ciami

5) ds. obrotu nieruchomosciami

SAMODZIELNE STANOWISKA
1) ds. systemu o$wiaty

2) ds. kadrowych

3) ds. obstugi organow gminy

4) informatyk urzedu

SAMODZIELNE STANOWISKO
1) z-ca gléwnego ksiegowego

REFERAT PROJEKTOW | INWESTYCJI

1) Kierownik Referatu (ds. nadzoru inwestycji)

2) ds. zamowien publicznych i rozliczania
inwestycji

3) ds. realizacji projektow i inicjatyw
spotecznych

4) ds. budownictwa i przygotowania inwestycji

5) ds. realizacji i utrzymania inwestycji

6) ds. inwestycji

7) robotnicy gospodarczy — animatorzy*

*realizacja projektu wspSlfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 pod nazwa ,,Spoleczni do Potegi”.

REFERAT ADMINISTRACYJNY

1) Kierownik Referatu (ds. odpadow i pr.
wodnego)

2) ds. ochrony srodowiska

3) ds. ochrony przyrody

4) ds. obstugi klienta

5) ds. archiwum

6) pomoc administracyjna

REFERAT FINANSOWY

1) Kierownik Referatu (ds. ksiggowosci
podatkowej)

2) ds. ksiggowosci budzetowej

3) ds. ksiegowosci oswiatowej

4) ds. egzekucji nalezno$ci

5) ds. ewidencji i rozliczen podatku VAT

6) ds. wymiaru podatkow i optat

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

1) Kierownik Referatu (ds. ewidencji ludnosci)

2) zastepca kierownika USC

3) ds. bezpieczenstwa publicznego

4) ds. wspoélpracy z sektorem spotecznym i
promocji

REFERAT GOSPODARCZY

1) Kierowca autobusu

2) kierowca samochodu osobowego
3) robotnicy gospodarczy

4) pracownicy wg porozumien z PUP

NADZOR BIEZACY NAD JEDNOSTKAMI
1) Os$rodek Pomocy Spotecznej
2) Gminny Osrodek Kultury
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy
4) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Debnicy
Kaszubskiej
5) Zespdt Szkét w Gogolewie
6) Zespot Szkot w Motarzynie




