ZARZADZENIE NR 35/2021
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 10 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikéw
w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.
713 1 1378) oraz art. 23732 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2018 r.
poz. 2432) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin wyboru przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy Debnica Kaszubska,
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjnego.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy D¢bnica Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zakacznik

do zarzadzenia nr 35/2021

Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 10 lutego 2021 r.

REGULAMIN WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
W URZEDZIE GMINY DEBNICA KASZUBSKA

§1.

Przedstawiciele pracownikéw wybierani sa w celu wspoétdziatania z pracodawca w przypadkach wymaganych
przepisami prawa, w szczego6lnosci do dokonywania w imieniu pracownikéw uzgodnien lub konsultacji
z pracodawca w zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy.

4.

§2.

. Wybory s3 powszechne - prawo wybierania ma kazdy pracownik urzgdu, niezaleznie od sposobu nawigzania

stosunku pracy.

. Wybory sa rowne - wyborcy biorg udzial w wyborach na rownych zasadach, kazdemu przystuguje jeden glos.
. Wybory sg bezposrednie — wyborcy wybierajg przedstawiciela pracownikow bezposrednio sposrod zgtoszonych
kandydatow.

. Kandydatem na przedstawiciela pracownikoéw moze by¢ kazdy pracownik, ktéremu przystuguje prawo

wybierania przedstawiciela pracownikow, za wyjatkiem Wojta, Z-cy Wojta, Sekretarza, Skarbnika oraz osob
wyznaczonych do komisji wyborcze;j.

§3.

. Wybory przeprowadza komisja wyborcza powotana przez Wojta odrgbnym zarzgdzeniem, zwana dalej Komisja.
. W sktad komisji wchodzi 3 pracownikéw Urzedu.

. Komisja wykonuje czynno$ci wskazane w niniejszym regulaminie.

§4.

.Kandydaci na przedstawiciela pracownikéw zglaszani sa do komisji do dnia wskazanego odrebnym

zarzadzeniem.

. Kandydatow na przedstawiciela pracownikow moze zglosi¢ do komisji kazdy pracownik Urzedu, wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Do zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy dolaczy¢ o$§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na

kandydowanie, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Komisja wyborcza sporzadza liste kandydatow na przedstawiciela pracownikow ulozong alfabetycznie wg

nazwisk kandydatow oraz przygotowuje karty do gtosowania.

§5.

. Glosowanie odbywa si¢ w miejscu i terminie wskazanym odrebnym zarzgdzeniem.
. Glosowaé¢ mozna tylko osobiscie.

. Wybory odbywaja si¢ w gltosowaniu tajnym. Opieczetowane 1 zaparafowane przez przewodniczacego komisji

wyborczej karty do glosowania wrzuca si¢ do opiecz¢towanej urny wyborcze;.

Karta do glosowania jest niewazna, gdy nie zostala opieczgtowana lub zaparafowana przez przewodniczacego
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9.

komisji lub zostata w catosci przedarta.

. Glos jest wazny jezeli na karcie do glosowania zaznaczono znak ,,X” w obrebie kratki przy jednym

z kandydatow lub w przypadku glosowania nad jednym kandydatem znak ,,.X”* zaznaczono w obregbie jednej z 2-
ch kratek. Znak ,,X” oznacza dwie przecinajace si¢ w obrebie kratki linie.

. Glos jest niewazny w przypadku:

1) niezaznaczenia znaku ,,X” w obrebie kratki przy zadnym z kandydatéw albo, w przypadku glosowania nad
jednym kandydatem, w obrebie zadnej z 2-ch kratek;

2) zaznaczenia znaku ,, X w obrebie kratki przy wiecej niz jednym kandydacie albo, w przypadku glosowania
nad jednym kandydatem, w obrebie 2-ch kratek;

3) postawienia znaku ,,X” poza obrgbem kratki.

. W przypadkach budzacych watpliwosci, ustalenie czy oddany glos jest wazny, w tym w szczegolnosci, czy do

przeciecia si¢ linii doszto w obrebie kratki nalezy do komisji.

. Wyborca poswiadcza odbidr karty do glosownia sktadajac swoj podpis na liscie oséb uprawnionych do

glosowania.

Liste osob uprawnionych do gtosownia sporzadza pracownik ds. kadr.

10. Komisja ustala wyniki glosownia oraz sporzadza protokét z glosownia zgodnie z zatacznikiem nr 3 do

11.

regulaminu.

Wybory wygrywa ten kandydat, ktory otrzymat najwicksza liczbe gloséw waznych.

12. W przypadku zgloszenia do komisji wyborczej 1-go kandydata na przedstawiciela pracownikéw musi on

uzyska¢ w glosowaniu co najmniej 50% glosow na ,,TAK” z gtoséw waznie oddanych.

13. W przypadku, gdy najwieksza réwna liczbe gtoséw waznych otrzyma dwoch lub wiecej kandydatéw zarzadza

si¢ [I-ga ture gtosowania z ich udziatem.

14. Gdy w Il-ej turze gltosowania, zaden z kandydatow nie otrzyma wigkszej liczby glosow waznych, kandydat

zostaje wybrany poprzez losowanie, ktore przeprowadzi komisja, w obecnosci 5 pracownikdéw uprawnionych
do glosowania.

15. Komisja wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikow zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do

regulaminu.

§ 6.

. Pracownicy na pisemny, umotywowany wniosek, ztozony do pracodawcy moga odwota¢ przedstawiciela

pracownikow z petnionej funkcji.

. Odwotlanie, aby byto skuteczne musi by¢ podpisane przez minimum 50% pracownikow zatrudnionych na dzien

jego ztozenia.

. Przedstawiciel moze zrzec si¢ swojej funkcji z zachowaniem 1 - miesigcznego okresu wypowiedzenia. Pisemne

o$wiadczenie o zrzeczeniu si¢ funkcji przedstawiciel sktada do pracodawcy.

. Wygasnigcie funkcji przedstawiciela pracownikéw nastepuje na skutek smierci lub ustania stosunku pracy.

. W przypadku odwotania, zrzeczenia si¢ albo wygasnigcia funkcji przedstawiciela, w ciggu 30 dni przeprowadza

si¢ kolejne wybory przedstawiciela pracownikow.
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Zatacznik nr 1
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

(miejscowosc i data)

(stanowisko pracownika zglaszajacego)

ZGYLOSZENIE

Na przedstawiciela pracownikdw zglaszam Pana/ig...................ccooiiiiiiiiiiiiinn, zatrudniong

w Urzegdzie Gminy Debnica Kaszubska na stanowisku....................ocoiil .

(podpis pracownika zgltaszajacego)
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Zatacznik nr 2
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

(miejscowos¢ i data)

(stanowisko kandydata)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy
Debnica Kaszubska wybieranego przez pracownikéw do ich reprezentowania w uzgodnieniach lub konsultacjach z
pracodawca w zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy.

(podpis kandydata)
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Zatacznik nr 3
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

PROTOKOL KOMISJI WYBORCZEJ Z GEOSOWANIA NA PRZEDSTAWICIELA

PRACOWNIKOW URZEDU GMINY DEBNICA KASZUBSKA

Zgloszono nastepujacych kandydatow:

(imiq i nazwisko)

I tura glosowania
1. Glosowanie przeprowadzono w dniu................
2. Liczba uprawnionych do glosowania pracownikow wyniosta....................

3. Liczba wydanych kart do glosowania.............
4. Liczba kart wyjetych z urny do glosowania ............... , W tym:
1) kart waznych ..................
2) kart niewaznych .....................
5. Liczba oddanych glosow, w tym
1) glosow waznych ....................
2) glosow niewaznych ..................

6. Na poszczegblnych kandydatéw oddano nastgpujaca liczbe gtoséw waznych:

(imig i nazwisko) (liczba glosow)

7. Komisja stwierdza, ze najwigksza liczbe glosow albo w przypadku 1-go kandydata co najmniej 50 % gloséw
waznych na ,,TAK” o0s6b uprawnionych do glosowania uzyskal/a i zostal/a wybrany/a na przedstawiciela
pracownikéw Urzedu Gminy Debnica Kaszubska do ich reprezentowania w uzgodnieniach lub konsultacjach z
pracodawca w zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy:
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II tura glosowania
1. Glosowanie przeprowadzono w dnit.........................
2. Liczba uprawnionych do gltosowania pracownikéw wyniosta....................

3. Liczba wydanych kart do glosowania.........................
4. Liczba kart wyjetych z urny do glosowania ............... , W tym:
1) kart waznych ..................
2) kart niewaznych .....................
5. Liczba oddanych glosow, w tym
1) gtosow waznych ....................
2) glosow niewaznych ..................

6. Na poszczeg6lnych kandydatéw oddano nastgpujaca liczbe gtoséw waznych:

(imig i nazwisko) (liczba glosdw)

7. Komisja stwierdza, ze najwigksza liczbe gloséw uzyskal/a i zostal/a wybrany/a na przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy Debnica Kaszubska do ich reprezentowania w uzgodnieniach lub konsultacjach z pracodawca w
zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy:

Losowanie
1. Losowanie przeprowadzono w dniu .....................

2. Losowanie odbylo si¢ w obecnosci 5 0sob uprawnionych do glosowania:

3. Komisja stwierdza, ze w wyniku losowania zostal/a wybrany/a na przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy
De¢bnica Kaszubska do ich reprezentowania w uzgodnieniach lub konsultacjach z pracodawca w zakresie spraw
wynikajacych z prawa pracy: Pan/i ...
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Podpisy komisji wyborcze;j:

e - przewodniczacy komisji;
(imi¢ i nazwisko) (podpis)

e - cztonek komisji;
(imig i nazwisko) (podpis)

. - cztonek komisji.
(imig i nazwisko) (podpis)

Z wynikiem zapoznano Wojta Gminy Debnica Kaszubska.

(data i podpis Wojta)
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Zatacznik nr 4
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska

ZASWIADCZENIE

Komisja wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyborow przeprowadzonych w dniu .................... Pan/i
........................................ zostal/a wybrany/a na przedstawiciela pracownikéw do ich reprezentowania
w uzgodnieniach lub konsultacjach z pracodawca w zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy.

(podpis przewodniczacego komisji wyborczej)

Debnica Kaszubska, dnia ...,
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