Zarzadzenie Nr 4/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z dnia 28 wrzesnia 2020

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.

z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminnego Osrodka Kultury
wedtug stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2020r., w terminie do 15 stycznia 2021 roku.
§2
Sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji oraz metody inwentaryzacji:

1. S$rodki trwale:

— siedziba GOK - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
2. obce srodki trwate - Spis z natury,

3. warto$ci niematerialne i prawne - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
4. $rodki pienigzne w kasie oraz druki $cistego zarachowania - Spis z natury,

5. towary i materiaty - Spis z natury,

6. nalezno$ci i zobowigzania, za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych 1 spornych

oraz od pracownikow (na dzien 31.12.2020) - potwierdzenie salda,
7. naleznosci i zobowigzania publicznoprawne - weryfikacja sald,
8. naleznosci sporne i watpliwe - weryfikacja sald,

9. nalezno$ci i zobowigzania wobec 0sOb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w tym takze

pracownikow - weryfikacja sald,
10. pozostale aktywa i pasywa - weryfikacja sald.
§3
Do komisji inwentaryzacyjnej powotuj¢ nastepujace osoby:
— Kilaudia Selega — przewodniczacy,
— Beata Stachowicz — czlonek,

— Malgorzata Chmielewska  — czlonek.



§4
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od 0s6b
odpowiedzialnych materialnie o§wiadczen wstgpnych i koncowych.
. Zobowigzuje¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy
spisowych.
. Arkusze spisowe beda wydane przez gtowng ksiggowa.

§5

. Zobowigzuje osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych
do udziatu w szkoleniu, ktore odbedzie si¢ dnia 30.10.2020r. w Gminnym O$rodku Kultury.
. Zobowiazuje¢ przewodniczacego komisji i gldwng ksiggowa do przeprowadzenia szkolenia

przedinwentaryzacyjego.

§6

. Harmonogram inwentaryzacji stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialne za przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Zobowigzuje glownego ksiegowego do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji
stanow ewidencyjnych i weryfikacji sald oraz do wyceny, ustalenia i zaewidencjonowania
réznic inwentaryzacyjnych po ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna.

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z ich przebiegu.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
w De¢bnicy Kaszubskiej

Anna Pietrzak



Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

z dnia 28 wrzes$nia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin realizacji O§oba_
odpowiedzialna
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | inwentaryzacji rocznej, powotanie 28.09.2020 Dyrektor
komisji inwentaryzacyjnej
: ; T Przewodniczacy komisji
5 I_Drzeprowadzer_ue _szkolenla komisji 30.10.2020 inwentaryzacyjnej,
inwentaryzacyjnej Gléwna ksicgowa
Przygotowanie dokumentoéw
inwentaryzacyjnych oraz o dni Komisii
3. | szczegblowego harmonogramu 02-13.11.2020 rzﬁ]mn?;ﬁ;zyjﬁglsﬁ
przeprowadzenia Spisu z natury oraz
weryfikacji sald
4 Inwentaryzacja w drodze spisu z 14.12.2020 - Przewodniczacy komisji
" | natury 30.12.2020 inwentaryzacyjnej
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji 04.01.2021- Przewodniczacy komisji
5. Idi ] d  veh 08.01.2021 inwentaryzacyjnej,
sald i stanow ewidencyjnyc .01. Glowna ksicgowa
Wycena arkuszy spisowych oraz
6. | sprawdzenie poprawnosci do 09.01.2021 Gtoéwna ksiggowa
dokumentacji inwentaryzacyjnej
7. | Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych do 10.01.2021 Przﬁ]v\j\;;ﬁ;@;z;}ﬁgisji
Wyjasnienie okolicznos$ci i przyczyn 5 di Komisii
8. | powstawania roéznic do 14.01.2021 rzﬁmn?;iizzzyjﬁglsﬂ
inwentaryzacyjnych
Weryfikacja réznic Przewodniczgcy komisji
% inwentaryzacyjnych do 15.01.2021 inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie sprawozdania komisji
inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic Przewodniczacy komisji
10. z wnioskami dotyczacymi sposobu ich do 15.01.2021 inwentaryzacyjnej
rozliczenia
11 _Zaoplmowame_ wr_noskow komisji do 20.01.2021 Dyrektor
inwentaryzacyjnej
12. | Decyzja o rozliczeniu r6znic do 20.01.2021 Dyrektor
Ksiggowanie rdznic przed zamknigciem
13. <8 ksigg rachunkowych | Glowna ksiggowa

inwentaryzacyjnych

za 2020 rok




