ZARZADZENIE NR 54/2020
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 27 maja 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad dzialania Urzedu Gminy Debnica Kaszubska podczas zapobiegania i zwalczania
zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713),
w zwigzku z § 12 ust. 1 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiagzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 878 i
904) w zwiazku z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. W okresie od 27 maja 2020 r. do odwotania w zwigzku z ogloszeniem obowigzywania na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktorym mowa w § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491,
z po6zn. zm.), ustanawia si¢ nastepujacy sposob obstugi klientow w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska:

1) wylacza si¢ bezposrednia obstuge klienta, z wyjatkiem spraw, w ktorych brak dokonania czynnos$ci
wymagajacych bezposredniej obstugi klienta spowodowalby przekroczenie bezwzglednie obowigzujacych
i niepodlegajacych przedtuzeniu terminéw lub zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia ludzi oraz dla mienia lub
spowodowalby znaczna szkode¢ dla mienia Gminy De¢bnica Kaszubska albo 0sob trzecich lub jest uzasadnione
waznym interesem Gminy Debnica Kaszubska lub klienta, a takze w przypadku podejmowania dziatan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem zakazen wirusem SARS-CoV-2;

2) pracownicy Urzedu Gminy Debnica Kaszubska, wykonujacy swoje obowiazki obstuguja klientow wylacznie
przy wyznaczonym stanowisku, znajdujagcym si¢ na przy wejsciu glownym do urzedu oraz sali konferencyjne;j
na parterze Urzedu Gminy Debnica Kaszubska, po wcze$niejszym wezwaniu danego pracownika przez
pracownika punktu obstugi klienta;

3) bezposrednia obstuga klientow bedzie mozliwa jedynie po uprzednim telefonicznym ustaleniu terminu
obstugi, z zachowaniem wszelkich standardow sanitarnych, zalecen oraz w zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania zakazeniom wirusem SARS-CoV-2;

4) wprowadza si¢ limit 0sob obslugiwanych przez pracownikdéw, o ktérych mowa w pkt 1, odpowiednio do tresci
§ 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych
ograniczen, nakazoéw i zakazoéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 878 1 904),
zgodnie z ktérym dopuszczalna liczba klientdow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem osob
realizujacych zadania w zakresie obshugi klientow. Dopuszcza si¢ obecno$¢ wiecej niz 1 osoby,
w przypadkach wskazanych w odrgbnych przepisach prawa, gdy obecnos¢ wigcej niz 1 osoby jednoczes$nie
wymagana jest dla waznosci dokonywanej czynnosci prawnej;

5) pracownicy Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska powierzone zadania, w tym prowadzenie spraw
administracyjnych, majg wykonywa¢, w miar¢ mozliwosci z wykorzystaniem form porozumiewania si¢ na
odleglos¢, w szczegolnosci poprzez kontakt telefoniczny oraz elektroniczny, w tym roéwniez w zakresie
kontaktow pomigdzy referatami i stanowiskami Urzedu Gminy Debnica Kaszubska;

6) wylacza si¢ przyjmowanie w punkcie obsthugi klienta Urzedu Gminy D¢bnica Kaszubska oraz bezposrednio
przez pracownikow Urzgdu Gminy Debnica Kaszubska wszelkich pism 1 dokumentéw od klientow,
z wylaczeniem przesytek dostarczanych przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.).

2. Zobowiazuje si¢ stosowanie wszelkich zalecen sanitarnych w zwiazku z ogloszonym stanem epidemii
majacych na celu zminimalizowanie ryzyka zakazenia, w tym szczeg6lnosci poprzez dezynfekcje rak, stosowanie
srodkow do dezynfekcji rak, zakrywanie ust i nosa maseczka lub fragmentem odziezy, zachowanie dystansu 2 m.
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3. Brak wypetnienia obowiazku okreslonego w ust. 2 skutkuje rygorem nieobslugiwania klienta.

§ 2.1. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidtowe wykonywanie ograniczen, o ktorych mowa w § 1, powierza si¢
Kierownikom poszczegodlnych Referatow w zakresie zadan realizowanych przez te Referaty.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Degbnica Kaszubska do realizacji zadan i ograniczen
wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 41/2020 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 22 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustalenia zasad dziatania Urzedu Gminy Dgbnica Kaszubska podczas zapobiegania i zwalczania
zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy D¢bnica Kaszubska

Iwona Warkocka

fb60afe8-b4al-eal 1-94ca-000c29¢c1b099 Podpisany Strona 2



