ZARZADZENIE Nr 173/2019
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA
z dnia 6 listopada 2019 r.
w sprawie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych gminy

Na podstawie art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
Z pozn. zm.) oraz § 4 ust. 1, § Sust. 2-5, § 10 ust. 11 § 11 ust. 1 instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalacznik
nr 7 do Zarzadzenia nr OK 24/2015 Wojta Gminy Debnica Kaszubska, z dnia 31 grudnia 2015 r. (z pézn. zm.),
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Debnicy Kaszubskiej, zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych gminy Debnica Kaszubska, wedtug
stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2019 r., w nastepujacych jednostkach:
1) Urzedzie Gminy w De¢bnicy Kaszubskiej, nastgpujacych sktadnikow:
a) budynkdéw i budowli, bedacych wilasnoscia gminy,
b) srodkéw trwalych w uzywaniu,

¢) srodkow pienigznych w kasie oraz drukéw Scislego zarachowania, materialow niezuzytych, tj. paliwo
w samochodach stuzbowych oraz paliwo do ogrzania budynku Urzedu Gminy;

2) gminnych jednostkach ochotniczych strazy pozarnych oraz magazynie obrony cywilne;j:
a) srodkow trwatych,
b) $srodkdéw trwatych w uzywaniu,

¢) materialdéw niezuzytych tj. paliwo w samochodach stuzbowych ochotniczych strazy pozarnych oraz paliwo
w pojemnikach, uzywane do sprzetu bojowego, oraz opatu do ogrzania budynkow remiz strazackich;

3) wszystkich $wietlicach wiejskich oraz osrodkach zdrowia w Budowie, Borzecinie i Debnicy Kaszubskiej:
a) srodkow trwatych,
b) srodkéw trwalych w uzywaniu,

¢) opatu do ogrzania budynkow $wietlic wiejskich.

§ 2. Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia, rozliczenia inwentaryzacji, w nastepujacym
sktadzie:

1) Beata Matusik — przewodniczaca komisji;
2) Marta L.omza-Duszny — cztonek komisji;
3) Karol Zukowski — czlonek komisji;

4) Danuta Matyszewska — cztonek komisji.

§ 3. Pelng inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ dla nastepujacych sktadnikow gminy:

1) $rodki trwale;

2) srodki trwale w uzywaniu;

3) srodki pieniezne w kasie;

4) papiery wartosciowe (weksle, czeki);

5) materialy niezuzyte, tj. paliwo w samochodach, paliwo w zbiorniku do ogrzania budynkow, zgromadzony opat
itp.;
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6) srodki zgromadzone na rachunkach bankowych;
7) naleznosci (za wyjatkiem publiczno-prawnych, watpliwych i spornych, od pracownikow);
8) pozyczki i kredyty;
9) wartosci niematerialne i prawne;
10) wlasne skladniki majatkowe, powierzone kontrahentom;
11) grunty i drogi;
12) skfadniki aktywow, bedace wlasnoscia innych jednostek, powierzone do przechowywania lub uzywania.

§ 4. Powoluje sie nizej wymienione zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury nastepujacych
sktadnikow majatkowych:

1) srodkéw trwatych w uzywaniu w Urzedzie Gminy w Debnicy Kaszubskiej:
a) Emilia Dyjas-Tarasewicz — przewodniczaca zespotu,
b) Maria Megger — cztonek zespotu,
¢) Emilia Szymaniuk — cztonek zespotu;

2) srodkow trwatych, oddanych do uzyczenia, gminnym jednostkom ochotniczych strazy pozarnych oraz
Swietlicom wiejskim:

a) Sebastian Konopka — przewodniczacy zespotu,
b) Monika Zendarska — cztonek zespotu,
¢) Monika Piechna — cztonek zespotu,

d) dodatkowo jeden strazak, wyznaczony przez jednostke ochotniczej strazy pozarnej, w ktoérej dokonywany
bedzie spis;

3) srodkow trwalych w uzywaniu w magazynie obrony cywilnej i archiwum zakladowym:
a) Marek Rzepczynski — przewodniczacy zespotu,
b) Katarzyna Zakrzewska — cztonek zespotu,
¢) Monika Piechna — cztonek zespotu;
4) budynkow i budowli bedacych wilasnoscia gminy:
a) Alicja Lichtensztein — przewodniczaca zespotu,
b) Ineza Pogorzaly — cztonek zespolu,
¢) Paulina Korsak — cztonek zespotu;
5) srodkow pienieznych w kasie oraz drukow scistego zarachowania:
a) Zdzistawa Konopka — przewodniczgca zespotu,
b) Danuta Fiedot — cztonek zespotu,
¢) Katarzyna Szczecina — cztonek zespotu;
6) sprzetu komputerowego:
a) Danuta Fiedot — przewodniczgca zespotu,
b) Emilia Dyjas-Tarasewicz — czlonek zespotu,
¢) Witold Mrowczynski — cztonek zespotu;
7) paliwa w samochodach jednostek ochotniczych strazy pozarnych oraz opatu w remizach strazackich:
a) Sebastian Konopka — przewodniczacy zespotu,

b) Daria Gomotka — cztonek zespotu,
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¢) Mariusz Pruszak — cztonek zespotu,

d) dodatkowo jeden strazak, wyznaczony przez jednostke ochotniczej strazy pozarnej, w ktorej dokonywany
bedzie spis;

8) paliwa w zbiorniku, do ogrzania budynku urzedu gminy oraz opatu w $wietlicach wiejskich:
a) Monika Zendarska — przewodniczaca zespotu,
b) Dariusz Stawicki — czlonek zespotu,
¢) Ineza Pogorzaty — cztonek zespotu;
9) wyposazenie osrodkoéw zdrowia w Budowie, Borzecinie 1 Debnicy Kaszubskiej:
a) Katarzyna Szczecina — przewodniczaca zespotu,
b) Jarostaw Dremo — cztonek zespotu,

¢) Joanna Boron — cztonek zespohu.

§ 5.1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1-5, pkt 10 i pkt 12, nalezy zinwentaryzowa¢ metoda spisu
z natury, na arkuszach spisowych.

2. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 6-8, nalezy zinwentaryzowa¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentow.

3. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 9, nalezy zinwentaryzowaé metoda weryfikacji, poprzez
poréwnanie standw ksiggowych, wynikajacych z ksiag rachunkowych lub inwentarzowych, z danymi
wynikajacymi ze zrodtowych dokumentow ksiggowych. Inwentaryzacje powierza si¢ Zastepcy Gldéwnego
Ksiegowego — Teresie Lukasiak.

4. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 11, nalezy zinwentaryzowa¢ metoda weryfikacji, poprzez
poréwnanie stanu faktycznego z odwzorowaniem map. Inwentaryzacje powierza si¢ pracownikowi Referatu
Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego — Monice Zendarskie;j.

5. Wszystkie, wyzej wymienione, sktadniki majatku nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach i na zasadach
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr OK 24/2015 Wojta
Gminy Debnica Kaszubska z dnia 31.12.2015 r. (z p6zn. zm.).

§ 6. Rozliczenie finansowe inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Zastepcy Glownego
Ksiegowego.

§ 7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sktada Wojtowi Gminy sprawozdanie z przeprowadzonej
inwentaryzacji do dnia 31 marca 2020 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wéjta Gminy Debnica Kaszubska
Zastepca Wjta Gminy Debnica Kaszubska

Agnieszka Zukowska
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