~ ZARZADZENIE NR 40/2019
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 21 marca 2019 r.

w sprawie powolanie komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zamdwienia
publicznego na zadanie: Budowa obiektu kulturowego powiazanego z rybactwem nad jeziorem Dobra (III
postepowanie), w sktadzie:

1) przewodniczacy komisji przetargowej — Marta L.omza-Duszny;
2) sekretarz komisji przetargowej — Joanna Dtugoszewska;
3) cztonek komisji przetargowej — Marek Rzepczynski.

§ 2. Zadania cztonkow oraz tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji przetargowe;j,
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Wojta Gminy Debnica
Kaszubska
Zastgpca Wojta Gminy
Debnica Kaszubska

Agnieszka Zukowska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 40/2019
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska

7 dnia 21 marca 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ZASADY OGOLNE

§ 1. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu i na
zasadach okre§lonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej, ktory jest odpowiedzialny za cato$é
prowadzonego post¢powania.

2. Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacjg¢ postgpowania.
3. Sekretarz oraz cztonkowie komisji zobowigzani sg do bezbtednej oceny ztozonych ofert.
§ 3. Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) zapoznanie si¢ dotychczasowa dokumentacja przetargowa;

2) zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem;

3) prowadzenie dokumentacji przetargowe;j;

4) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur odwotawczych przewidzianych w ustawie;

5) ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow;

6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej;

7) przedlozenie wynikéw prac komisji — protokolu postepowania wraz z ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postegpowaniem — do zatwierdzenia przez Wojta;

8) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie;

9) opracowanie i publikacja ogloszen o wynikach postgpowania io zawarciu umowy, na zasadach
okreslonych w ustawie.

PROWADZENIE POSTEPOWANIA
§ 4. 1. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sa ostatecznie okreslone w specyfikacji.

2. Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
wplywaja do siedziby zamawiajacego (Biuro Obstugi Klienta Gminy De¢bnica Kaszubska), gdzie sa opatrzone
pieczecia wplywu 1 opisane kolejnym numerem wplywu na dane postgpowanie oraz data, godzing i minutg

wpltywu.

3. Niezwtlocznie po uplywie terminu sktadania ofert cztonek komisji pobiera z Biuro Obstugi Klienta oferty
ztozone na dane postgpowanie, sprawdzajac poprawnos¢ opisu i nienaruszalno$¢ ich opakowania.

Otwarcie ofert

§ 5. 1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okreslonym
w specyfikacji.

2. Oferty otwiera si¢ bezposrednio po uplywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktéorym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§ 6. 1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
1) przedstawia cztonkow komisji przetargowe;;
2) sktada krotka informacje o postgpowaniu, w szczegolnosci:

a) przedmiocie zamdwienia,
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b) trybie postepowania,
3) podaje informacj¢ o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;
4) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

2. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)
zawierajacg ofertg, podaje jej numer, nadany wg kolejnosci wptywu, oraz tre$¢ opisu na tym opakowaniu
(kopercie).

3.Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu do
odpowiedniego zatgcznika do protokotu postepowania:

1) nazwy i adresu wykonawcy (oferenta);

2) ceny oferty brutto;

3) terminu wykonania zamdwienia;

4) okresu gwarancji,

5) warunkow platnosci;

6) innych danych wspoitworzacych kryteria oceny ofert w danym postgpowaniu.

4. Niezwlocznie po otwarciu ostatniej z ofert przewodniczacy wzywa czlonkéw komisji przetargowej do
ztozenia o$wiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci, powodujacych konieczno$¢ wylaczenia si¢ z udziatu
w dalszej cze$ci postepowania, z powodu okolicznosci art. 17 ust. 1 ustawy.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Ocena ofert
§ 7. 1. Oferty dzieli si¢ na:
1) oferty ztozone w terminie;
2) oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert.
2. Oferty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, zwraca si¢ niezwlocznie oferentom bez otwierania.

3. Komisja ocenia, czy ztozone oferty sa wazne. Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski i (lub) bez
zachowania formy pisemnej sg niewazne i podlegaja odrzuceniu.

4. Komisja ocenia, czy wykonawcy, ktorzy zlozyli wazne oferty w wyznaczonym terminie, spetniaja
wymagane warunki podmiotowe, okreslone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji lub w ogloszeniu.

5. Oceny, o ktorej mowa w ust. 4, komisja dokonuje na podstawie tresci ztozonych o$wiadczen oraz
dokumentow potwierdzajacych ich prawdziwos$¢. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
wyklucza sie wykonawcow (oferentéw) z powodu okoliczno$ci wymienionych w art. 24 ustawy.

6. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

7.0 wykluczeniu z postgpowania komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie wykluczonego
wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczenie o prawie wniesienia srodkow ochrony
prawnej (odwotania, skargi sgdowej).

§ 8. 1. Oferty wazne, ztozone w terminie przez oferentdéw niepodlegajacych wykluczeniu z postgpowania,
podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkoéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

3)jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji;

4) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
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6) zawiera bledu w obliczaniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 9. 1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdéd nieodrzuconych ofert, wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w specyfikacji.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje Wjt,
zatwierdzajac propozycje komisji przetargowe;.

3. Komisja wnosi propozycje zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania, jezeli zachodzi jedna
z przestanek zawartych w art. 93 ustawy.

Dokumentowanie czynnosci postepowania

§ 10. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia Komisja sporzadza pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Zakonczenie prac komisji przetargowej
§ 11. Komisja przetargowa konczy pracg po:

1) obustronnym podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonawce, ktorego
oferta zostata wybrana;

2) opublikowaniu w Biuletynie Zamowien Publicznych;

3) skompletowaniu dokumentacji postgpowania w sposob okreslony w odrebnych przepisach wewngtrznych
w sprawach zamowien publicznych.

PRZEPISY KONCOWE

§ 12. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.
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