~ ZARZADZENIE NR 21/2019
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 13 lutego 2019 r.

w sprawie okreslenia zasad udostepniania radnym Gminy Debnica Kaszubska informacji i materialow
oraz zasad wstepu do pomieszczen, w ktorych znajduja sie te informacje i materialy, a takze wgladu
w dzialalno§¢é Urzedu Gminy, spélek z udzialem gminy, gminnych oséb prawnych i innych gminnych

jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 24 ust. 2, art. 30 ust.1, art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ nastgpujace zasady udostgpniania radnym Gminy Debnica Kaszubska informacji
i materiatdéw oraz zasady wstepu do pomieszczen, w ktorych znajduja si¢ te informacje i materiaty, a takze
wgladu wdziatalnos¢ Urzgdu Gminy, spotek zudziatem gminy, gminnych o0s6b prawnych
i innych gminnych jednostek organizacyjnych:

1. Pracownicy Urzedu Gminy Debnica Kaszubska, przy przestrzeganiu zasad okre§lonych niniejszym
zarzadzeniem, s3 zobowigzani do udzielenia informacji imateriatow oraz umozliwienia wstgpu do
pomieszczen urzedu, wgladu w dziatalno$¢ Urzedu Gminy, a takze do udostepnienia posiadanych informacji
dotyczacych spotek zudzialem gminy, gminnych o0s6b prawnych iinnych gminnych jednostek
organizacyjnych, z zachowaniem przepisoOw o tajemnicy prawnie chronione;j.

2. Pracownicy przy realizacji czynnos$ci okreslonych w § 1 sa zobowigzani do:
a) ustalenia tozsamosci osoby, ktora zada informacji oraz wgladu do tych informacji,

b) ustalenia, czy zadane informacje iich wglad zawieraja informacje objgte przepisami o tajemnicy prawnie
chronionej, w szczegdlnosci czy zawierajg informacje niejawne lub objete ochrong danych osobowych,

c) w przypadku stwierdzenia, ze zadane informacje (dotyczy takze wgladu do dokumentéw) s3 objete
przepisami o tajemnicy prawnie chronionej, w tym objete sg ochrong danych osobowych lub stanowig
informacje niejawne nalezy wstrzymaé si¢ zudostepnieniem tych informacji io0 powyzszym fakcie
zawiadomi¢ Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy, ktorzy zdecyduja o czasie i sposobie realizacji uprawnien
radnego,

d) sporzadzenia notatki na okolicznos¢ dokonanych czynnosci udostgpnienia informacji lub wgladu do
dokumentow, ktora zawiera: Imi¢ i nazwisko radnego, rodzaj i tre§¢ czynnosci zadanej do udostepnienia lub
wgladu, dat¢ czynnosci oraz imi¢ inazwisko oraz podpis osoby udostepniajacej, ktorg przekazuje
Sekretarzowi Gminy.

3. Informacje zawierajace dane osobowe mozna udostepni¢ osobie, ktéra posiada upowaznienie do
udostepnienia tych informacji wydane przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych po uprzednim zawarciu
umowy o przetwarzaniu danych osobowych.

4.7 dokonanych czynnosci udostepnienia informacji lub wgladu do dokumentéw Sekretarz Gminy
prowadzi rejestr oraz archiwizuje notatki, o ktérych mowa w pkt 1 lit. d.

§ 2. Zarzadowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Debnicy Kaszubskiej sp. z 0.0., Dyrektorom: Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Debnicy Kaszubskiej, Zespotowi Szkot w Gogolewie, Zespotowi Szkoét
w Motarzynie, Gminnemu Os$rodkowi Kultury w Debnicy Kaszubskiej, Kierownikowi Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej, Kierownikowi Srodowiskowego Domu Samopomocy w Motarzynie
polecam okresli¢ oraz wprowadzi¢ do uzytku zasady udostgpniania radnym Gminy Dg¢bnica Kaszubska
informacji i materiatdéw, oraz wstepu do pomieszczen tych jednostek, w ktorych znajdujg si¢ te informacje
i materiaty, oraz wgladu w dzialalno$¢ spotek z udzialem gminy, gminnych oséb prawnych i innych gminnych
jednostek organizacyjnych, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej z uwzglgdnieniem
zasad okreslonych w § 1.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Debnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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