) ZARZADZENIE NR 9/2019
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 29 stycznia 2019 r.

w sprawie zasad i sposobu rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Debnica Kaszubska i jej
jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.
poz. 994, z p6ézn. zm.) w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia
2015 1. (C-276/140), a takze w zwigzku z uchwata Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015r. (sygn. I EPS 4/15), ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o zasadach rozliczen w podatku od towarow
1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektoéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 13 wrzesnia 2016 .
poz. 1454), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw iushug (Dz. U. 22018 r. poz. 2174) oraz
przepisow wykonawczych do ww. ustaw, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w Gminie
Debnica Kaszubska i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej jednostkami ustala si¢ nastepujace zasady
1 procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Zasady iprocedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
budzetowe okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Dg¢bnica Kaszubska prowadzi skonsolidowane rozliczenia
z tytutu podatku od towardw i ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez gminne jednostki budzetowe.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek budzetowych do przestrzegania przepisow ustawy
o podatku od towarow i ustug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy, a w szczegdlnosci do:

1) dokonywania analizy dochodow budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umow, pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatlu na kategorie, tj.:

- niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT,
- objetych zwolnieniami od VAT,
- objetych stawkami VAT (23%, 8%, 5%, 0%) zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2) prowadzenia rejestru sprzedazy iewidencjonowania w nim operacji gospodarczych podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT, wg obowigzujacych stawek podatku, na podstawie wystawionych przez te
jednostki faktur sprzedazy zwierajacych wszystkie elementy okreslone w art. 106e ustawy o VAT,
w ktorych nalezy okresli¢ jako sprzedawce Gming Debnica Kaszubska z siedzibg przy ulicy ks. Antoniego
Kani 16a, 76-248 Debnica Kaszubska, NIP: 8392192397 oraz jako wystawce dang jednostke budzetows (jej
nazwa iadres). W przypadku prowadzenia sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej dopuszcza si¢ dokumentowanie tej sprzedazy na podstawie zbiorczych zestawien
dokumentujacych jednostkowy przypis naleznosci, np. optata za wyzywienie, dzierzawa gruntéw rolnych.
Wszelkie odplatne czynnosci jednostek budzetowych dokonywane na rzecz wlasnej Gminy oraz pomigedzy
wlasnymi jednostkami budzetowymi (w tym dostawa i refakturowanie np. mediow) od 1 stycznia 2017r.
staty si¢ $wiadczeniami wewngtrznymi 1is3 dokonywane notami ksiggowymi, ktore nie beda
ewidencjonowane w rejestrach sprzedazy ani ujmowane do rozliczenia w deklaracjach czastkowych VAT-7
sktadanych przez te jednostki. Adresatem takiej noty ksiggowe;j jest zawsze odbiorca tzn. wiasna jednostka
budzetowa, ktora jest druga strong transakcji. W przypadku gdy druga strona transakcji jest inna jednostka
samorzadu terytorialnego lub jej jednostka budzetowa albo zaklad budzetowy transakcje nalezy
udokumentowac faktura, ktorg nalezy zewidencjonowaé w rejestrze sprzedazy i uwzgledni¢ w rozliczeniu
podatku VAT za dany miesiac ujmujac ja w czastkowej deklaracji VAT-7.

3) yjednolicenia numeracji dowodoéow ksiggowych w ewidencji sprzedazy w poszczegoélnych jednostkach
i nadaniu poszczegdlnym fakturom nastgpujacych oznaczen:

- nazwa sprzedawcy: Gmina Debnica Kaszubska,
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- adres sprzedawcy: ul. ks. Antoniego Kani 16a, 76-248 De¢bnica Kaszubska
- NIP sprzedawcy: 8392192397
- nazwa i adres wystawcy: petna nazwa jednostki i jej adres

- numer faktury: numer kolejny faktury/rok obrotowy/skrdécona nazwa jednostki (wg. wzoru okre§lonego
w zatgczniku Nr 1 niniejszego zarzadzenia).

4) prowadzenia rejestru zakupow 1ewidencjonowania w nim operacji gospodarczych na podstawie
otrzymanych faktur zakupu, ale wylacznie tych z ktérych wynika prawo do odliczenia podatku naliczonego
VAT zawartego w tych fakturach. Prawo to przystuguje wytacznie wtedy, gdy dokonany zakup zwigzany
jest ze sprzedaza opodatkowang podatkiem VAT wedlug stawek 23%, 8% lub 5%. Wszystkie faktury
zakupu musza by¢ oznaczone nastepujgco:

- nabyweca: pelna nazwa gminy i jej adres oraz numer identyfikacyjny podatnika (NIP: 8392192397),

- odbiorca: pelna nazwa jednostki budzetowej, ktora jest koncowym beneficjentem dostawy towaru lub
ustugi, zamawiajacym i placacym za dostawg oraz jej pelny adres.

5) sporzadzania miesiecznej, czastkowej tzn. za kierowang jednostke deklaracji VAT-7 podpisanej przez
kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego, na podstawie danych wynikajacych z ww. rejestru sprzedazy
irejestru zakupu oraz przedkladania tej deklaracji wraz ztymi rejestrami, w formie papierowej
i elektronicznej do urzgdu gminy, w terminie do 15-go dnia miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli w ww.
deklaracji VAT-7 wystgpi nadwyzka podatku naleznego VAT nad podatkiem naliczonym VAT nadwyzke
te nalezy wptaci¢ w terminie sktadania czastkowej deklaracji VAT-7, tj. do dnia 15-go dnia miesigca za
miesigc poprzedni, na wyodrgbniony rachunek bankowy prowadzony przez Gming Debnica Kaszubska
o numerze: 05 9315 0004 0060 0444 2000 0460.

6) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towarow iustug VAT
w kierowanej przez siebie jednostce stosownie do art. 31 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. 2018 poz. 800) i poinformowanie o tym na piSmie skarbnika gminy.

7) dokonania stosownych zmian w przepisach wewnetrznych, a w szczegdlnos$ci w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w danej jednostce

§ 5. Umowy cywilnoprawne obowigzujace od 1 stycznia 2017 r. juz zawarte lub zawierane po tej dacie
przez jednostki budzetowe w imieniu ina rzecz gminy muszg zawiera¢ wilasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajacego, a mianowicie: petng nazwe gminy, jej adres ijej NIP (8392192397) oraz dane
jednostki jako podmiotu reprezentujacego gming, czyli petng nazwe jednostki wraz zjej adresem, a takze
podpis kierownika jednostki. W umowach tych ceny winny by¢ okreslone jako netto plus podatek VAT wg
obowiazujacych stawek lub jako cena brutto. W przypadku okreslenia ceny brutto podatek VAT nalezy
oblicza¢ tzw. metoda ,,w stu”.

§ 6. 1. Wcelu zapewnienia poprawnosci 1ijednolitosci rozliczen podatku VAT wustala si¢ metode
bezposredniego rozliczania podatku naliczonego, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 2018 poz. 2174) oraz przepisami wykonawczymi do tej
ustawy.

2. Metoda bezposredniego rozliczania podatku naliczonego moze by¢ stosowana jedynie wtedy, gdy
podatek ten zawarty w fakturach zakupu jest SciSle zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i gdy mozliwe jest
bezposrednie przyporzadkowanie w cato$ci tych zakupoéw do sprzedazy opodatkowane;.

3. W przypadku gdy nie jest mozliwe zastosowanie metody okre$lonej w pkt. 2 a jednostka prowadzi
jednoczesnie dziatalno$¢ opodatkowang wedlug stawek 23%, 8% lub 5% i dziatalno$¢ niepodlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT nalezy obliczy¢ proporcje udzialu podatku naliczonego zawartego w fakturach
zakupu w kosztach dotyczacych jedynie dzialalno$ci gospodarczej. Proporcja ta zwana dalej
Lprewspotczynnikiem” musi odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez dang jednostke dzialalnosci
i dokonywanych zakupow.

4. Prewspofczynnik wymieniony w pkt. 3 oraz okre$lony w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT nalezy
obliczy¢ jako roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej powigkszony o otrzymane przychody na sfinansowanie
innej dziatalno$ci niz gospodarcza, na podstawie danych za poprzedni rok podatkowy.
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5. Dopuszcza si¢ zgodnie zart. 86 ust. 2h ustawy o VAT stosowanie wyliczen prewspodtczynnika
indywidualnego, ktory w sposob bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlat specyfike wykonywanej przez
jednostki dziatalnosci.

6. W jednostkach, w ktorych wystepuje sprzedaz opodatkowana wg réznych stawek podatku VAT (23%,
8%, 5%) oraz sprzedaz zwolniona z podatku VAT, posiadajacych prawo do odliczenia podatku naliczonego na
podstawie obliczonego prewspotczynnika, wprowadza si¢ obowiazek kalkulacji i stosowania wspotczynnika
sprzedazy, okreslonego w art. 90 ustawy o VAT.

7. Wspoétczynnik okre§lony w art. 90 ustawy o VAT oblicza si¢ jako iloraz sprzedazy opodatkowanej wg
stawek 23%, 8%, 5% oraz sumy sprzedazy opodatkowanej i zwolnione;j.

8. Jezeli wspétczynnik wymieniony w pkt 3 zostal obliczony zgodnie zzasadami okreslonymi
w art. 90 ust. 2-8 ustawy o VAT nie przekroczy 2% nalezy uznaé, ze proporcja ta wynosi 0%.

9. Sposdb okreslenia proporcji ustala si¢ odrebnie dla kazdej zjednostek organizacyjnych jednostki
samorzadu terytorialnego zgodnie z §3 Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r.
w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw iustug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. 2015 poz. 2193).

10. Dopuszcza si¢ zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy o VAT mozliwo$¢ odliczenia podatku naliczonego VAT
przy uzyciu tylko rzeczywistego prewskaznika oraz wspotczynnika sprzedazy za rok poniesienia tych
wydatkow.

§ 7. Wszystkie jednostki budzetowe Gminy De¢bnica Kaszubska do konca 2021 roku nie majg obowiazku
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych na podstawie
§ 2ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. 2018 poz. 2519).

§ 8. 1. Czastkowe rejestry sprzedazy i rejestry zakupow prowadzone przez wszystkie jednostki budzetowe
wraz z czastkowymi deklaracjami VAT-7 za poszczegdlne miesigce nalezy przekazywa¢ do Referatu
Finansowego w Urzedzie Gminy, w terminie do 15-go dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu za ktory
ewidencje te i deklaracja zostaly sporzadzone. W czastkowych deklaracjach VAT-7 nalezy wykazywa¢ dane
liczbowe w kwotach wynikajacych bezposrednio z rejestru zakupu i sprzedazy bez zadnych zaokraglen tzn.
w zlotych i groszach.

2. Powyzsze rejestry ideklaracja musza by¢ podpisane przez kierownika jednostki oraz gléwnego
ksiggowego 1przedtozone w ww. referacie, w formie papierowej 1ielektronicznej na adres e-mail:
vat@debnicakaszubska.eu . Dokumenty te begda przekazywane do wiasciwego urzedu skarbowego jako
jednolity plik kontrolny w terminie do 25 -go dnia miesigca za miesigc poprzedni.

3. W przypadku gdy po przekazaniu ww. dokumentow zostang stwierdzone nieprawidtowosci i znajdzie
konieczno$¢ sporzadzenia korekty deklaracji VAT-7 za dany miesigc nalezy zglosi¢ niezwlocznie ten fakt
w ww. referacie oraz rdwnoczesnie sporzadzi¢ prawidlowe korekty iprzekaza¢ je ponownie w formie
wskazanej w pkt. 2, wraz z wyja$nieniem przyczyn i okoliczno$ci dokonania korekty.

4. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i rejestrach zakupu oraz czastkowych,
miesiecznych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez wszystkie jednostki budzetowe dokonywana bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zbiorczym rejestrze zakupow prowadzonym w referacie finansowym Urzedu
Gminy. Rejestry te beda sprawdzane pod wzgledem rachunkowym oraz pod wzglegdem zgodnosci danych
wynikajacych z tych rejestrow z danymi wykazanymi w czastkowych deklaracjach VAT-7 za poszczegdlne
miesigce. W przypadku stwierdzenia zgodnosci tych danych sporzadzona zostanie deklaracja zbiorcza VAT —
7 przekazana zostanie do Urzedu Skarbowego w Shupsku w ustawowym terminie. Jednocze$nie zww.
deklaracja, zbiorcze rejestry sprzedazy izakupu przekazywane beda do urzedu skarbowego w formie
jednolitego pliku kontrolnego.

§ 9. 1. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy, kierownikom gminnych jednostek
budzetowych oraz pozostatym pracownikom, ktéorym przypisano zakres czynno$ci zwigzany z rozliczeniem
podatku od towardéw i uslug w danej jednostce.

§ 10. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek do S$cislego przestrzegania postanowien niniejszego
zarzadzenia oraz dostosowania ich do obowigzujacej w danej jednostce polityki rachunkowosci.

Id: EABEDC00-462E-4A70-A8B4-CF2BD37DCO0DS. Podpisany Strona 3


mailto:vat@debnicakaszubska.eu

2. Za prawidtowo$¢ dokonanych przez dang jednostke budzetowg rozliczen podatku od towaréow i ustug,
w tym dokonanych wptat itres¢ zlozonych deklaracji czastkowych VAT-7 odpowiedzialni sg kierownicy
poszczegblnych jednostek oraz osoby przez nich upowaznione.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 175/2016 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 29 grudnia 2016 .
w sprawie zasad i sposobu centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Debnica Kaszubska
i jej jednostkach budzetowych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2019 r.

Wojt Gminy Debnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 9/2019

Woéjta Gminy Debnica Kaszubska

z dnia 29 stycznia 2019 r.

Szczegdlowy wykaz jednostek budzetowych Gminy Debnica Kaszubska scentralizowanych jako

podatnik VAT.

Lp.

Nazwa jednostki

Skrocona
nazwa
jednostki

Adres
siedziby

Faktura
sprzedazy

nr kolejny/ rok
obrotowy/ skrécona
nazwa jednostki

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Debnicy
Kaszubskiej

ZSP

76-248
Debnica
Kaszubska
ul.
Sobieskiego 3

1/2019/ZSP

Zespol Szkot w Motarzynie

ZSM

76-248
Debnica
Kaszubska
Motarzyno 9a

1/2019/ZSM

Zespo6t Szkot w Gogolewie

785G

76-248
Dg¢bnica
Kaszubska
Gogolewo 40

1/2019/Z8G

Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy
Kaszubskiej

OPS

76-248
Dg¢bnica
Kaszubska ul.

ks. Antoniego
Kani 26

1/2019/0PS

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Motarzynie

SDS

76-248
Debnica
Kaszubska
Motarzyno 35

1/2019/SDS

Urzad Gminy w Debnicy Kaszubskiej

uG

76-248
De¢bnica

Kaszubska ul.

ks. Antoniego
Kani 16a

1/2019/UG
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