~ ZARZADZENIE NR 164/2018
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez podlegle
jednostki organizacyjne Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
z pdzn. zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn.
zm.) oraz art. 23 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1911) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne Gminy Debnica Kaszubska stanowiaca zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zalacznik Nr2 do niniejszego
zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Debnica Kaszubska oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy De¢bnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 164/2018
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 31 grudnia 2018 r.

INFORMACJA DODATKOWA

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.1 Nazwa jednostki

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdania finansowe.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji).
5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe).

II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie zalaczone
tabele. Jesli ktoras zpozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczy¢
wypelniong tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujagcego zalgcznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1.Szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia
z tytutu: aktualizacji, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan konicowy, a dla majatku
amortyzowanego- zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. Dane w tym zakresie powinny by¢
zaczerpni¢te z aktualnej i prowadzonej na biezaco ewidencji analitycznej §rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych i umorzenia tych sktadnikéw majatku trwaltego.

Tabela nr 1i Tabela nr 2

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury, o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami.

Tabela nr 3

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Tabela nr 4 i Tabela nr 5
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1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

W tym przypadku chodzi o grunty przejete( otrzymane, nabyte) przez jednostki w wieczyste uzytkowanie
i pozostajace w ich posiadaniu na konie roku sprawozdawczego.

Tabela nr 6

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

Tabela nr 7

1.6. Liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz dtuznych
papierow warto$ciowych na ostatni dzien roku obrotowego. Informacje potrzebne do tego punktu informacji
powinny wynika¢ przede wszystkim zewidencji analitycznej konta 030 "Dlugoterminowe aktywa
finansowe".

Tabela nr 8

1.7. Dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu istanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

(stan pozyczek zagrozonych). Dane potrzebne do wypetnienia tego punktu bgda pochodzity gltéwnie
z ewidencji analitycznej do konta 290 "Odpisy aktualizujace naleznosci".

Tabela nr 9

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 10

1.9. Podziatl zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
Zobowigzania dtugoterminowe ewidencjonowane s3 na kontach zespotu 2, kryterium ich kwalifikacji

do pozycji pasywow bilansu D.I"Zobowigzania dlugoterminowe" jest termin sptaty powyzej roku, liczac
od dnia bilansowego.

Tabela nr 11

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Tabela nr 12

1.11. Laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen, ktora dotyczy zobowigzan wilasnych jednostki zabezpieczonych majatkiem
wlasnym.

Tabela nr 13

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Tabela nr 14

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych ibiernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy warto$cia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Tabela nr 15
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1.14. Laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
1.15. Kwotg wyptaconych srodkow pieni¢gznych na $wiadczenia pracownicze.

1.16. Inne informacje umozliwiajace jednostkom wykazanie pozostatych spraw waznych dla
przejrzystosci i jasnosci sprawozdania wedtug wlasnego uznania.

2.1. Wysokos$¢ odpisoéw aktualizujacych warto$¢ zapasow.

2.2. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roéznice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym.

2.3. Kwoty i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystgpity incydentalnie.

2.4. Informacje o kwocie naleznosci ztytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podleglte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2.5. Inne informacje - jednostki moga podawac inne dane dotyczace zagadnien majatku obrotowego
oraz przychoddw i kosztow.

Tabela nr 16

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptyna¢ na ocen¢ sytuacji
majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki, ktory jest uzupetnieniem ogdlnym odnoszacym sig
do zagadnien nieporuszonych we wczesniejszych punktach Informacji dodatkowe;.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
TABELA NR 1

Szczegélowy zakres zmian wartoSci grup rodzajowych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia
z tytulu: aktualizacji wartoS$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy
na dzien 31 grudnia 2018 roku.

Nazwa grupy Wartosé Zmniejszenie warto$ci poczatkowej Ogolem Zmniejszenie wartoSci Ogolem ‘Wartosé
rodzajowej poczatkow zmniejszeni poczatkowej zmniejszeni poczatkow
skladnika a e e a —stan na
aktywow (brutto) wartosci wartosci koniec
wedlug ukladu —stan na poczatkowe poczatkowe roku
w bilansie poczatek j j obrotoweg
roku (7+8+9) (7+8+9) o
obrotoweg 2+6-10)
o nabycie nabycie nabycie zbyci likwidacj inn
aktualizacja aktualizacja aktualizacja e a e
przemieszczen przemieszczen przemieszczen
ia ia ia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Wartosci
niematerialne
i prawne
2. Razem

srodki trwale

2.1.Grunty (gr.0
KST)

2.1.1. Grunty
stanowigce
wiasno$é
jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

2.2.Budynki,
lokale i obiekty
inzynierii
ladowej i
Wpdnej (gr. 12
KS$T)

2.3.Urzadzenia
techniczne
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i maszyny (gr.3-6
KST)

2.4.Srodki

transportu  (gr.7
KST)

2.5.Inne  $rodki
trwate (gr.8 KST)

Razem
wyszczego6lnion
e skladniki
aktywow

(1+2):

TABELA NR 2

Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- stan na dzien 31 grudnia 20XX roku.

Nazwa grupy rodzajowej — stan Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego Ogolem Zmniejszenie Umorzenie
skladnika aktywow wedlug
ukladu zwigkszeni morzeni
na poczatek wigkszenie umorzenia — stan na koniec roku
w bilansie roku aktualizacja amortyzacja inne .
za umorzenia
obrotowego
obrotowego
rok (3+4+5)
+6-
obrotowy 2+6-7)
1 2 3 4 5 6 7 8

1.Wartos$ci niematerialne
i prawne

2. Razem S$rodki trwale

2.1.Grunty (gr.0 KST)

2.1.1. Grunty stanowiace
wilasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane

w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2.Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(gr. 1-2 KST)

2.3.Urzadzenia techniczne
i maszyny (gr.3-6 KST)

2.{1.Srodki transportu (gr.7
KST)

2.5.Inne srodki trwate (gr.8
KST)

Razem wyszczegoélnione
skladniki aktywéw (1+2):
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TABELA NR 3

Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkow trwalych, w tym doébr kultury ( oile jednostka dysponuje
takimi informacjami)- stan na dzien 31 grudnia ..........roku.

Grupa Srodkoéw trwalych (wg Warto$¢ rynkowa (brutto) — stan na Uwagi
KST) koniec roku obrotowego
1 2 3
Razem
TABELA NR 4

Odpisy aktualizujace warto$¢ dlugoterminowych aktywow niefinansowych

Wyszczegdlnienie Stan na poczatek roku Zmiany stanu odpiséw w ciagu Stan na koniec roku
obrotowego roku obrotowego obrotowego
zwiekszenia zmniejszenia 2+3-4)
1 2 3 4 5
Razem
TABELA NR 5

Odpisy aktualizujace warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych

Wyszczegolnienie Stan na poczatek Zmiany stanu odpisow w ciagu roku Stan na koniec roku obrotowego
obrotowego
roku obrotowego 2+3-49
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5
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Razem

TABELA NR 6

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp.

Tresé
(nr
dzialki,
nazwa

Wyszczegolnienie

Stan na

poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku

zwiekszenia

zmniejszenia

obrotowego (4 + 5 - 6)

2

3

4

Powierzchnia (m2)

Warto$¢ (zh)

Powierzchnia (mz)

Wartos¢ (z1)

Powierzchnia (mz)

Warto$¢ (zt)

Powierzchnia (mz)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (mz)

Warto$¢ (zt)

Powierzchnia (mz)

Warto$¢ (zt)

Powierzchnia (mz)

Wartos¢ (z1)

TABELA NR 7

Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp.

Grupa wedlug
KST

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego

zwigkszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku obrotowego
(B3+4-5)

2

3

4

5

6

TABELA NR 8

Id: 6F0736E3-BDDC-4FE2-A6D1-6EDB945017D2

. Podpisany

Strona 6




Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych

Lp. | Wyszczegélnieni Hosé Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na
e poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego

1 Akcje

Udziaty

3 Dtluzne papiery
warto$ciowe

TABELA NR 9

Stan odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci

Lp. Grupa Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego Stan na Kkoniec

naleznos$ci roku obrotowego

poczatek roku
obrotowego (3+4-5-6)

zwiekszenia | wykorzystanie | rozwiazania

TABELA NR 10

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia

Lp. | Wyszczegolnienie Stan na Zwigkszenie Wykorzystanie Rozwiazanie Rozwiazanie w ciagu
poczatek roku w ciagu w ciagu w ciagu roku roku (3+4-5-6)
obrotowego roku roku

1 2 3 4 5 6 7

1. Rezerwy
dlugoterminowe
ogolem:

— na §wiadczenia
emerytalne

i podobne

— na pozostale
koszty

2. Rezerwy
krotkoterminowe
ogoblem:

— na §wiadczenia
emerytalne

i podobne

— na pozostale
koszty
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| 3. | Ogoélem rezerwy |

TABELA NR 11
Zobowiazania dlugoterminowe wedlug okresow wymagalnosci
Lp. | Zobowiazania
wobec
powyzej powyzej powyzej Razem
1 roku do 3 lat 3 lat do 5 lat 5 lat
BO Bz BO BZ BO Bz BO Bz
1 Jednostek
powiazanych:
2 Pozostatych
jednostek:
3 Razem
TABELA NR 12
Zobowigzania z tytulu leasingu
Lp. Wyszczegolnienie Kwota zobowiazania
1. Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepisow ustawy
podatkowej , kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy
o rachunkowosci
TABELA NR 13
Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku
Wyszczegélnie | Kwota zobowigzania Kwota Na aktywach Na aktywach
nie zabezpieczenia trwalych obrotowych
na na koniec na na koniec na na koniec na na koniec
poczatek roku poczatek roku poczatek roku poczatek roku
roku obrotowe roku obrotowe roku obrotoweg roku obrotowe
obrotowe 2o obrotowe go obrotowe 0 obrotowe g0
{U g0 {U 2o
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Weksel
Hipoteka
Zastaw
Inne
Razem
TABELA NR 14
Wykaz zobowiazan warunkowych
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Wyszczegolnienie Stan na poczatek Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec

roku roku
obrotowego obrotowego
2+3-4)
1 2 3 4 5

1. Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek powiazanych

- udzielone gwarancje i por¢czenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- inne

2. Zobowiazania warunkowe wobec
jednostek pozostatych

- udzielone gwarancje i porgczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- inne

3. Zobowigzania warunkowe
w zakresie emerytur i podobnych
Swiadczen

Razem

TABELA NR 15

Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych

Lp. Wyszczegdélnienie (tytuly) Stan na
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poczatek koniec

roku obrotowego roku obrotowego

1 Ogotem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow (aktywa bilansu
—B.IV), w tym:

(nalezy wyszczeg6lni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiegach
rachunkowych, np.:

— optacone z gory czynsze
— prenumeraty

— polisy ubezpieczenia 0sob i sktadnikdw majatku

2 Ogolem rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow (pasywa bilansu —
poz. E, w tym:

(nalezy wyszczeg6lni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiggach
rachunkowych, np.:

— ujemna warto$¢ firmy
— wielkos¢ dotacji na budowe srodkow trwatych, na prace rozwojowe

— warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwalych

TABELA NR 16
Informacje dodatkowe majgce wplyw na ocene¢ sytuacji majatkowej jednostki.
Wyszczegolnienie Wartosé Uwagi
1 2 3

1. Laczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i porgczen
niewykazanych w bilansie

2. Kwotg wyptaconych srodkow
pienieznych na $wiadczenia pracownicze

3. Inne informacje

4. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych
warto$¢ zapaséw

5. Koszt wytworzenia §rodkow trwatych
w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktore powickszyty koszt
wytworzenia $rodkow trwalych

w budowie w roku obrotowym

6. Kwotg i charakter poszczegdlnych
pozycji przychodow lub kosztow

o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie

7. Kwote naleznosci z tytutu podatkow
realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do
spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu

z wykonania planu dochodéw
budzetowych

8. Inne informacje
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 164/2018
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Wykaz jednostek zobowigzanych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych
1. Urzad Gminy w D¢bnicy Kaszubskiej
2. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Debnicy Kaszubskiej
3. Zespot Szkot w Gogolewie
4. Zespot Szkot w Motarzynie
5. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Motarzynie

6. Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej
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