~ ZARZADZENIE NR 160/2018
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 21 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 142/B/2017 Wdjta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 1 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2018r.
poz. 994, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmienia si¢ tres¢ § 15, Zarzadzenia nr 142/B/2017 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia
1 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska,
dalej Zarzadzenie, ktory otrzymuje brzmienie:

»$ 15. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1. Referat Finansowy (RF), podporzadkowany bezposrednio Skarbnikowi, o nastepujacej strukturze
stanowisk:

1) Zastgpca glownego ksiggowego;

2) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;;

3) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;;

4) stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkowej 1 egzekucji naleznosci;
5) stanowisko ds. ewidencji i rozliczen podatku VAT;

6) stanowisko ds. wymiaru podatkow i opfat;

7) stanowisko ds. ksiggowosci oswiatowej;

8) stanowisko ds. rozliczen ptacowych;

9) stanowisko ds. obstugi kasowe;.

2. Referat Administracyjny (RA), podporzadkowany bezposrednio Sekretarzowi, o nastepujacej
strukturze stanowisk:

1) stanowisko ds. gospodarki przestrzenne;j;

2) stanowisko ds. ochrony srodowiska;

3) stanowisko ds. gospodarki odpadami;

4) stanowisko ds. ochrony przyrody;

5) stanowisko ds. organizacyjnych i kadrowych;
6) stanowisko ds. obstugi organdéw gminy;

7) stanowiska ds. systemu o$wiaty;

8) sprzataczki (3 etaty).

3. Referat Spraw Obywatelskich (RSO), podporzadkowany Wojtowi, o nastepujacej strukturze
stanowisk:

1) Kierownik Referatu oraz sprawy dotyczace ewidencji ludnosci;
2) Zastepca Kierownika USC;

3) stanowisko ds. wspotpracy z sektorem spotecznym;

4) stanowisko ds. bezpieczenstwa publicznego;

5) stanowisko ds. obstugi klienta zewnetrznego;

6) stanowisko ds. wspotpracy z sektorem gospodarczym.
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4. Referat Projektow iInwestycji (RPI), podporzadkowany Wojtowi, o nastepujacej strukturze
stanowisk:

1) Kierownik Referatu oraz sprawy dotyczace nadzoru projektowego;
2) stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych;

3) stanowisko ds. budownictwa i przygotowania inwestycji,

4) stanowisko ds. zamowien publicznych i rozliczenia inwestycji;

5) stanowisko ds. realizacji i utrzymania inwestycji.

5. Referat Zarzadu Zasobami (RZZ), podporzadkowany Wojtowi, o nastepujacej strukturze
stanowisk:

1) Kierownik Referatu oraz sprawy dotyczace obrotu nieruchomos$ciami,
2) stanowisko ds. gospodarowania nieruchomos$ciami,

3) stanowisko ds. zarzadzania drogami i transportem;

4) stanowisko ds. ewidencjonowania nieruchomosci;

5) stanowisko ds. administrowania nieruchomos$ciami;

6) stanowisko ds. zarzgdzania infrastrukturg wodng i o$wietleniowa;
7) stanowisko ds. zarzadzania infrastrukturg techniczna;

8) pomoc administracyjna (2 etaty);

9) kierowca samochodu osobowego (2 etaty);

10) kierowca autobusu;

11) robotnik gospodarczy (11,5 etatow);

12) pracownicy interwencyjni i robotnicy publiczni (wg. odrgbnych porozumien).”.
2. Wprowadza si¢ tre$¢ § 16 w brzmieniu:

»3 16. W sktad Urzedu, oprocz stanowisk wymienionych w§ 15, wchodzag dwa samodzielne
stanowiska informatyka Urzedu (w wymiarze 1 etat i’ etatu), podporzadkowane bezposrednio
Wojtowi.”.

3. Zmienia si¢ tre$¢ zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 142/B/2017 Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 1 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Degbnica
Kaszubska, ktory otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W pozostatym zakresie stosuje si¢ zapisy Zarzadzenia nr 142/B/2017 Wojta Gminy Degbnica
Kaszubska z dnia 1 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy
Debnica Kaszubska wraz ze zmianami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Dg¢bnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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ZASTEPCA WOJTA
SEKRETARZ
REFERAT REFERAT
ADMINISTRACYJINY ZARZADU ZASOBAMI
Stanowiska: Stanowiska:

- Kierownik Referatu
- ds. gospodarowania

- ds. gospodarki
przestrzennej

_ ds. ochrony érodowiska nieruchomoéc'iami N
- ds. gospodarki - ds. zarzadzania drogami i
odpadami tdr? nes\F/)v(i)crjt:rng onowania

- ds. ochrony przyrody nieruchomosci

- ds. systemu o$wiaty

. . . - ds. administrowania
- ds. organizacyjnych i

nieruchomosciami

kadrowych - ds. zarzadzania
- ds. obstugi organow infrastruktura techniczng
gminy - ds. zarzadzania
- Sprzataczki infrastruktura wodng i
Sciekowa
- kierowca samochodu
osobowego

- kierowca autobusu

- robotnik gospodarczy

- pomoc administracyjna

-pracownicy interwencyjni
i robotnicy publiczni

REFERAT
PROJEKTOW I INWESTYCJI

REFERAT
SPRAW OBYWATELSKICH

Stanowiska: Stanowiska:

- Kierownik Referatu
- Zastepca Kierownika USC
- ds. wspotpracy z sektorem

- Kierownik Referatu
- ds. pozyskiwania §rodkow
pozabudzetowych

- ds. budownictwa i spotecznym
przygotowania inwestycji - ds. bezpieczenstwa
- ds. zamowien publicznych i publicznego
rozliczenia inwestycji - ds. obstugi klienta
- ds. realizacji i utrzymania zewnetrznego
inwestycji - ds. wspotpracy z sektorem
gospodarczym

Zatacznik do zarzadzenia Nr 160/2018

Wojta Gminy Debnica Kaszubska

INFORMATYK URZEDU

SKARBNIK

REFERAT
FINANSOWY

Stanowiska:

- Zastegpca gtownego
ksiegowego

- ds. ksiggowosci
budzetowej

- ds. ksiggowosci
podatkowej

- ds. rozliczen

ptacowych

- ds. ksiggowosci
podatkowej i

egzekucji naleznosci

- ds. wymiaru podatkow

i oplat

- ds. ksiegowosci
oswiatowej]

- ds. ewidencji i

rozliczen podatku

VAT

- ds. obstugi kasowej
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