Zarzadzenie Nr 4/2017
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z dnia 29 wrzesnia 2017

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.

z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych Gminnego Osrodka Kultury

wedhug stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2017r., w terminie do 15 stycznia 2017 roku.
§2

Sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji oraz metody inwentaryzacji:

1. S$rodki trwale:

— siedziba GOK - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
2. obce s$rodki trwate - spis z natury,

3. wartosci niematerialne i prawne - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
4. $rodki pienig¢zne w kasie oraz druki Scistego zarachowania - spis z natury,

5. weksle i czeki - spis z natury,

6. naleznosci i zobowigzania, za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych i spornych

oraz od pracownikow (na dzien 31.12.2017) - potwierdzenie salda,
7. naleznosci i zobowigzania publicznoprawne - weryfikacja sald,
8. naleznos$ci sporne i watpliwe - weryfikacja sald,

9. naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, w tym takze

pracownikéw - weryfikacja sald,
10. pozostate aktywa i pasywa - weryfikacja sald.
§3
1. Do komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:
— Beata Sowinska — przewodniczacy,
— Danuta Jaczynska — cztonek.

2. Do zespotu spisowego powotuj¢ nastepujace osoby:
— Beata Stachowicz — przewodniczacy,

— Kinga Trubicka-Czapka — cztonek,




— Malgorzata Chmielewska  — czlonek.

§4
Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od 0s6b
odpowiedzialnych materialnie o§wiadczen wstepnych i koncowych.
. Zobowiagzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy
spisowych.
. Arkusze spisowe bedg wydane przez gldwng ksiggows.

§5

. Zobowiagzuj¢ osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoldw spisowych
do udzialu w szkoleniu, ktére odbedzie si¢ dnia 18.12.2017r. w Gminnym Osrodku Kultury.
. Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji i gléwna ksiegowa do przeprowadzenia szkolenia

przedinwentaryzacyjego.

§6

. Harmonogram inwentaryzacji stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialne za przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Zobowigzuj¢ gtéwnego ksiggowego do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji
stanow ewidencyjnych i weryfikacji sald oraz do wyceny, ustalenia i zaewidencjonowania
réznic inwentaryzacyjnych po ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjna.

. Po zakonficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z ich przebiegu.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury




Harmonogram inwentaryzacji

Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2017

Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury

z dnia 29 wrzesnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

P ” < _ Osoba
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin realizacji odpowiedzialia
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | inwentaryzacji rocznej, powolanie 29.09.2017 Dyrektor
komisji inwentaryzacyjnej
. . . s Przewodniczacy komisji
7 ?rzeprowadzer}le §zkolema komisji 18.12.2017 Sibs—"—
Inwentaryzacyjnej Gi6wna ksiegowa
Przygotowanie dokumentéw
inwentaryzacyjnych oraz . .
3. | szczegétowego harmonogramu 22 122017 Przi?:voeimczqcy KOHgs
3 : taryzacyjnej
przeprowadzenia spisu z natury oraz
weryfikacji sald
4 Inwentaryzacja w drodze spisu z 30.12.2017 - Przewodniczacy komisji
" | natury 05.01.2018 Inwentaryzacyjnej
. . Przewodniczacy komisji
5, | lnwentaryzacja w drodze weryfikacji do 08.01.2018 P———— s
sald i stanow ewidencyjnych Gtéwna ksiggowa
Wycena arkuszy spisowych oraz
6. | sprawdzenie poprawnosci do 09.01.2018 Gloéwna ksiegowa
dokumentacji inwentaryzacyjnej
o R A G : Przewodniczacy komisji
7. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych do 11.01.2018 nwentarvoacyiel
Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn T
8. powstawania r§’>2nic do 15.01.2018 inwentar;a( mZyjn g !
inwentaryzacyjnych
Weryfikacja réznic Przewodniczacy komisji
5. inwentaryzacyjnych $oil3.01.201% inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie sprawozdania komisji
10 inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic 4o 17.01.2018 Przewodniczacy komisji
" | z wnioskami dotyczgcymi sposobu ich T inwentaryzacyjnej
rozliczenia
11, | £2opiniowanie wniosk6w komisji do 22.01.2018 Dyrektor
Inwentaryzacyjnej
12. | Decyzja o rozliczeniu réznic do 22.01.2018 Dyrektor
Ksicoawaie iahie przed zamknieciem
8 inw?ei ——— ksigg rachunkowych | Gléwna ksiegowa
Zacyjny za 2017 rok




