_ ZARZADZENIE NR 13/B/2017
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 30 stycznia 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz.,
330 z pézn. zm.), przepisow szczegbdlnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z2013r., poz. 885z p6zn. zm.) oraz w obwieszczeniu Ministra Finanséw z dnia
31 stycznia 2013 r. w sprawie ogloszenia jednolitego aktu rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegoOlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2013r.,
poz. 289 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr OK 24/2015 Woéjta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 31 grudnia 2015 w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalaczniku nr 5 ,,Wykaz dokumentéw wystepujacych w poszczegolnych operacjach gospodarczo —
finansowych ” w rozdziale V § 8 zmienia si¢ tres¢ pkt 6, ktory otrzymuje brzmienie - "Polecenie wyjazdu
sluzbowego. Wystawienie polecenia wyjazdu sluzbowego nastepuje na podstawie decyzji Wojta Gminy lub
osoby przez niego upowaznionej. Dokument wystawiony jest w jednym egzemplarzu przez pracownika ds.
kadr. Wypehione polecenie musi zawiera¢ numer kolejny wpisany do kontrolki, imi¢ i nazwisko, stanowisko,
cel podrozy, miejscowos¢, date oraz okreslenie Srodka lokomocji. Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje
Wéjt Gminy (lub jego zastepca) a dla Wojta Sekretarz Gminy. W przypadku nicobecnosci Sekretarza delegacje
stuzbowe Wojta Gminy podpisuje pod wzgledem merytorycznym Skarbnik Gminy a pod wzglgdem formalno -
rachunkowym zastepca glownego ksiegowego. Rozliczenia kosztow podrozy krajowej i diet dokonuje osoba
delegowana w ciggu 7dni od daty zakonczenia podrézy, natomiast podrozy zagranicznej w ciagu 14 dni.
W przypadku zagubienia dowodoéw dokumentujacych poniesione wydatki, delegowany obowigzany jest do
pisemnego oswiadczenia o zagubieniu dowodow dokumentujacych poniesione wydatki, ktére dotacza do
polecenia wyjazdu stuzbowego. Polecenie wyjazdu podpisuja: Wojt Gminy, na ktérego wniosek pracownik
zostat delegowany w podroz stuzbows jako sprawdzajacy pod wzglgdem merytorycznym; whasciwy pracownik
ksiggowosci jako sprawdzajacy pod wzgledem formalno — rachunkowym (Skarbnik lub glowny ksigegowy)
1 Wéjt Gminy lub jego zastepca jako zatwierdzajacy. Na podstawie zatwierdzonego rachunku kasjer wyptaca za
pokwitowaniem nalezng kwote, umieszcza date 1swdj podpis oraz dolacza dowod do raportu
kasowego.Rozliczen prawa do uzywania prywatnego samochodu dla celow stuzbowych w jazdach lokalnych
dokonuje si¢ na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej z pracownikami - w formie miesiecznego
ryczattu. Po zakonczeniu kazdego miesigca pracownik sktada oswiadczenie o uzywaniu pojazdu wlasnego dla
celow stuzbowych i na tej podstawie wylicza si¢ kwote ryczaltu sporzadzajac listg do wyptaty. List¢ sporzadza
pracownik ds. ptac. Dla Wojta Gminy pod wzgledem merytorycznym podpisuje Sekretarz Gminy.
W przypadku nieobecno$ci Sekretarza Gminy — Skarbnik Gminy. Wzo6r o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji. Natomiast pracownik korzystajacy z samochodu prywatnego do celow stluzbowych
wypelnia o$wiadczenie o nie wnoszeniu roszczen ztytulu poniesionych szkoéd cywilnoprawnych z tytutu
uzywania prywatnego samochodu (wzor druku stanowi zatacznik nr 3 do instrukcji kontroli iobiegu
dokumentow ksiggowych)."

2. W zalgczniku nr 9 ,,Instrukcja sporzadzania bilansu skonsolidowanego” w rozdziale IV pkt 4 § 4 zmienia
si¢ tre$¢ pkt 1, litera a ktory otrzymuje brzmienie - a/ jednostki budzetowe

- Os$rodek Pomocy Spolecznej w Debnicy Kaszubskiej,

- Zespot Szkolno- Przedszkolny w Debnicy Kaszubskiej,
- Zespot Szkol w Motarzynie,

- Zespot Szkot w Gogolewie.

Id: 74B760DA-49BF-4E30-8445-1E0963CE9864. Podpisany Strona 1



3. Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr OG/126/2015 W6jGminy Degbnica
Kaszubska z dnia 31.12.2015 r. w sprawie instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy D¢bnica
Kaszubska polegajace na dodaniu do pkt I Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy
Debnica Kaszubska pkt 3 Zespot Szkol w Gogolewie oraz pkt nr 4 Zespot Szkot w Motarzynie.

4. W zalaczniku nr 3 do Zarzadzenie Nr OG/126/2015 Wojta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 31.12.2015
w sprawie sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w punkcie 2 konta pozabilansowe dodaje si¢ opis konta
950 o tresci:  Konto 950 — ZABEZPIECZENIA. Konto 950"Zabezpieczenia" jest kontem pozabilansowym
i shuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umow oraz z tytutu gwarancji i rgkojmi, w formie
niepieni¢znej. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegélno$ci otrzymane i posiadane zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepieni¢znej. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ w szczegolnosci zwracanie kontrahentom zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu
gwarancji i rgkojmi, w formie niepieni¢znej. Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy
ustalenie stanu zabezpieczenia nalezytego wykonania umow oraz ztytulu gwarancji ir¢kojmi, w formie
niepienieznej, wedtug tytuldw zobowigzan. Na koniec roku konto 950 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
stan posiadanych zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz ztytulu gwarancji ir¢kojmi, w formie
niepieniezne;j.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Debnica Kaszubska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 r.

Wéjt Gminy Debnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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