PROTOKOL Nr 6/2015
Komisji Rewizyjnej
z kontroli gimnazjum w zakresie wydawania srodkéw administracyjno-gospodarczych i
oceny wykonania wnioskéw pokontrolnych z poprzednich
kontroli, z dni 10 i 17 maja 2016 r.

W dniu kontroli (10.05.2016 t.) udzial wzieli :

3 czlonkéw Komisji Rewizyjne;:

Wlodzimierz Nierychlewski — Wiceprzewodniczacy,
Danuta Hanczyk — Czlonek,

Irena Kiernicka — Czlonek.

W dniu kontroli (17.05.2016 t.) udzial wzieli:

4 cztonkéw Komisji Rewizyjne;:

Marcin Olech — Przewodniczacy,

Wiodzimierz Nierychlewski — Wiceprzewodniczacy,
Danuta Hanczyk — Czlonek,

Irena Kiernicka — Czlonek.

W trakcie kontroli informacji udzielily: Pani Dyrektor Malgorzata Kowalska, Referent ds.
gospodarczych Magdalena Kinder, Ksiggowa Anna Szutenberg.

Komisji Rewizyjnej zostaly udostepnione materialy ksiggowe wraz z dokumentacja zakupéw
srodkéw gospodarczych. W trakcie kontroli Pani Szutenberg przekazala informacje dotyczace
ponoszonych wydatkow stanowiaca zatacznik nt 1 do protokotu.

Wydatki te zostaly podzielone na poszczegélne koszty tj.:

- energia elektryczna — 60 013,13 21,

- ogrzewanie — 180 999,79 z1,

- woda + $cieki — 12 514,40 z1,

- ushugi telekomunikacyjne — 1 833,78 z1,

- delegacje i ryczatty — 5 904,85 z1,

- remonty biezace — 16 005,98 zi,

- materialy biurowe — 5 563,23 z1,

- $rodki czystosci — 12 654,42 z1.

Ogolem poniesione koszty w 2015 roku wyniosty 295 489,58 zl co jest zgodne z zaplanowanym
budzetem.

Nastepnie Komisja skontrolowala procedure zakupéw srodkéw biurowych i czystosci. Komisja
zauwazyla, ze szkola nie posiada wewnetrznego regulaminu zakupow. Zakupy odbywaja si¢ na
podstawie zapytan ofertowych wysylanych do kilku hurtowni. Sposréd przedstawionych ofert
wybierana jest ta najkorzystniejsza, wiazaca si¢ z najmniejszymi kosztami zakupu. Zakupiony
asortyment jest ewidencjonowany w ksiegach materialowych. Zakupione §rodki wydawane sa
przez upowazniona osobg. Komisja po zapoznaniu si¢ z ksiggami stwierdzila podobne ilosci
pobieranych produktéw przez pracownikow.

W czasie kontroli komisja nie stwierdzita zadnych nieprawidlowosci. Cala procedure zakupow
srodkow czystosci i materialéw biurowych przedstawia dokumentacja zakupowa.

Wi b Y- o y

-

-




Zalaczniki:

- wydatki poniesione w Gimnazjum w 2015 r.,

- zapytania ofertowe wysylane do poszczegélnych hurtowni,
- zamowienia do hurtowni.

Na tym protokél zakonczono i podpisano:

1. Marcin Olech

2. Wiodzimierz Nierychlewski
3. Danuta Haficzyk ..........coueeene.

4, Irena Kiernicka ........oovvevvnnnnes

tki kontrolowanej/
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1. Wydatki poniesione w Gimnazjum w De¢bnicy Kaszubskiej w roku 2015:

a) wydatki na energi¢ elektryczna:

Rok

Wydatki poniesione na sprzedaz

Wydatki poniesione na dysrybucje

2015

26 868,25*

33 144,88*

* w tym wydatki na nauke specjalng: sprzedaz — 75,30, dystrybucja — 92,32 .

b) wydatki na dostarczenie ciepta:

Rok

Wydatki poniesione

2ULS

180 999,79*

* w tym wydatki na nauke specjalng — 369,63.

¢) wydatki na wode i odprowadzenie Sciekow:

Rok Wydatki poniesione na wodg Wydatki poniesione na
odprowadzanie sciekow
2015 4 868,16% 7 646,24%

* w tym wydatki na nauke specjalng woda — 15,55, $cieki — 26,67.

d) wydatki na ushugi telekomunikacyjne:

Rok

Wydatki poniesione

2015

1 833,78*

* w tym wydatki na nauke specjalnag — 10,11.

e) wydatki na delegacje i1 ryczalty:

Rok

Wydatki poniesione

2015

5 904,85*

* w tym wydatki na nauke specjalna — 3968,69.

f) wydatki na remonty biezgce:

Rok Wydatki poniesione na remonty Wydatki poniesione na materiaty do
remontow
2015 14 063,03* 1 942,95%*

* w tym wydatki na nauke specjalng remonty — 64,21, materialy do remontow — 11,49,




g) wydatki na materialy biurowe:

Rok Wydatki poniesione

2015 5 563,23+

* w tym wydatki na nauke specjalng — 26,65.

¢) wydatki na $rodki czystosci:

Rok Wydatki poniesione

2015 12 654,42*

* w tym wydatki na nauke specjalng — 56,86

sporzadzita: A.Szutenberg




, Zapytanie o ceng \ — r
imgm (Wu. IUu@aQ)-
Temat: zapytanie o cene

Nadawca: Referent <referent.debnica@wp.pl>

Data: 2015-09-25 11:37

Adresat: zamowienia@wegabis.com.com

Dzieri dobry, w zalaczeniu przesylam wykaz $rodkdw czystodci. Bardzo prosze o zlozenie
oferty w cenach brutto razem z kosztami dostawy.

Dziekuje

Kinder Magdalena Gimnazjum Debnica Kaszubska

- Zataczniki:

Zapytanie o cene-1.ods 22,0KB

b

S

ezl ' 2016-05-10 11:00



, Zapytanie Gimnazjum Debnica Kaszubska

Temat: zapytanie Gimnazjum Debnica Kaszubska
Nadawca: Referent <referent.debnica@wp.pl>
Data: 2016-03-10 11:42

Adresat: optim@optim.pl, rodan.slupsk@partner21.pl, primo@primo.slupsk.pl

Dzien dobry. A
Zwracam sie z prosba o przestanie oferty handlowej na materialy biurowe wg zatacznika.
Dziekuije

Kinder Magdalena

- Zatgczniki:

Zapytanie.ods 18,7 KB
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171 2016-05-10 10:55




, aapytanie cenowe Gimnazjum Debnica Kaszubska

Iz1

Temat: zapytanie cenowe Gimnazjum Debnica Kaszubska
Nadawca: Referent <referent.debnica@wp.pl>

Data: 2015-09-25 11:31

Adresat: biuro@simbhp.pl

Dzien dobry, w zalaczeniu przesylam wykaz $rodkéw czystodci. Bardzo prosze o zilozenie

oferty w cenach bruttoc razem z kosztami dostawy.
Dzigkuje
Kinder Magdalena Gimnazjum Debnica Kaszubska

- Zataczniki:

Zapytanie o cene-1.ods

22,0KB
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"PRIMO" HURTOWNIA PAPIERNICZA JERZY KAMIN -
KRZYSZTOF HENNIG SPOLKA JAWNA
Matachowskiego 26, 76-200 Stupsk

Tel.: 598402655, 598417070, NIP; 839-020-53-45

Alior Bank: 24249000050000451087491487

: Bl Sprzedawca. L
"PRIMO" HURTOWNIA PAPIERNICZA JERZY KAMIN -
KRZYSZTOF HENNIG SPOLKA JAWNA
Matachowskiego 26

76-200 Stupsk

NIP: 839-020-53-45

Miejsce wystawienia:
Stupsk

Data wystawienia:
2016-03-10

i Klient _
Gimnazjum im. Cz. Mitoszaw Debnicy Kaszubskiegj

Jana Sobieskiego 3
76248 D.KASZUBSKA
NIP: 839-290-27-23

OFERTA DLA KLIENTA 37/2016 oryginat

Lp T PRWAU ] Tos¢ | j.m. [Rabat| Cenabrutto | VAT | VVAroSe netto VAT 'Warte$é brutto
it e R e e e e e
1 |Ta$ma klejgca 18/10m 10,000, rol 0,00 0,20 23 1,63 0,37 2,00
cristal EUROC
2 |Taémaklejaca.24/ cristal 10,000 szt 0,00 0,26/ 23 2,11 0,49 2,60
3 |Tasma dwustronna 38/5M 1,000] szt 0,00 1,48 23 1,20 0,28 1,48
4 [Taéma dwustronna 50mm 1,000, szt 0,00 1,48 23 1,20 0,28 1,48
5 |Skoroszyt zawieszka 1/2 20,000 szt 0,00 043 23 6,99 1,61 8,60
Barba
6 |Koperta.C-4 30,000( szt 0,00 0,27 23 6,59 1,51 8,10
23x32x4.Torebkowa braz
RBD
7 |Kop.ochronna 220x260 mm. 5,000 szt 0,00 0,31 23 1,26 0,29 1,55
typ 15 E
8 [Kop.ochronna 230x340 mm. 5,000 szt 0,00 0,36 23 1,46 0,34 1,80
typ 17 G
Koperta C-6 biata 100szt 2,000, op 0,00 2,50 23 4,07 0,93 5,00
10 |Obwoluta A-4 do segregat. 2,000 op. 0,00 4.18| 23 6,80 1,56 8,36
PROMOCJA
11 [Marker do tablic 20,000 szt 0,00 1,87 23 30,41 6,99 37,40
CENTROPEN
12 |Pap.xero A-4 REPRO 30,000] ryz 0,00 9,21 23 224,63 51,67 276,30
RECYpap PRIMUS 80g
13 {Pap.xero.A-3 XEROX 5,000 ryz 0,00 19,00, 23 77.24 17,767 95,00
14 |Dlugopis OK Office zwykly 15,000 szt 0,00 0,32| 23 3,90 0,90 4,80
BALL PEN 1079
15 |Linijka 20 cm 10,000, szt 0,00 0,36/ 23 2,93 0,67 3,60
16 |Zszywacz STAPLER V-018 2,000[ szt 0,00 11,07 23 18,00 4,14 22,14
24/6
17 |Dziurkacz STK-115M 1,000 szt 0,00 8,24, 23 6,70 1,54 8,24
F
Cigg dalszy na nastgpnej stronie OFERTA DLA KLIENTA 37/2016 1




" Wediug stawki VAT wartos¢ netto |~ kwota VAT | WaroSE brutto
Podstawowy podatek VAT 23% 397,11 91,34 488,45
Razem: 397,11 91,34 488,45

Razem: . 488,45

Stownie: czterysta osiemdziesiat osiem PLN 45/100

Termin realizacji: 2016-03-10

Sugerowany sposob ptatnosci:
Gotowka: 488,45

il(a):

ulawska

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia zamowienia

Podpis osoby upowaznionej do odbioru zamowienia

-

OFERTA DLA KLIENTA 37/2016
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Zafﬁélwiaj aey: Gimnazjum im. Czestawa Milosza
ul, Jana 1 Sobteskxege 3, 76-248 De;bmea Kaszubska

Hurtownia OPTIM
ul. Mafopolska 26

: NIF 839 29@ 27~23

:?71-23:0 Miastko~

Ta$ma klelaca przezroczysta szerokosé 19 mm

Tasma kleigca przezroczysta szemkoﬁé 24mm

[Tasma dwustronna biata 38mm

. Taéma dwustronna biala 50mm

| Skoreszyt A4 (V5) zawneazany A tektury

-|kogerta Adz szerokim dnem

|koper:ta C’~4 2 wyscjeianymr bom baikamz

o _m" ~im :-{,n: A o frofa

;ko;aefta B4 zwyéc%aianymz bombelkami i
: kopert& Ceﬁ bsafa .

' [Obwoluta do segregatora, meelektryzu;aca sig (1@0 szt)

10 szt |
111 jmarker WHI"FE BORD suchoée[era!hy do tabﬁc (czamy) : Szf | 0:86
12 |marker WHITE BGRD-sunhoéei%ra!ny do tablic (czerwony) | . | S5
13 marker WHITE BORED suchoécterainy do tablfc {nreb;eski) 1 szt : 95@ :
14 marker WHITE BQRD suohoémeramy do tabho (zielony) g s2t 0.86
& o Papier At blatyda dmkarekakssmkopxaref« (500szt) 80 |
g m?, biel 136 (CIE) ool gy oA 959
.+ |Papier A-3 bialy do- drukarek i kserokomarek (5&8 szt )P o R ol
| |oim? biel 136 (CiE} : Loz | 5
17 ldlugopis czamy szt |- 16
| 18 llinijka plastikowa 20 om | szt ARy
418 zszywacz - : Timpt f W
-' ‘:@'--dziurkacz e G e
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e Nr 33367/15/WZ
. Wydanie
e ORYGINAL
2015-11-04 Stupsk 2015-11-04
pieczgc firmy data i miejsce wystawienia dokumentu data operacji 14:18:37
Dostawca: SIMBHP Sp. j. Stawomir Matecki, Ireneusz Mikucki Odbiorca: Gimnazjum im. Czestawa Mitosza
Adres: 76-200 Slupsk, ul. Borchardta 35 Adres:  76-248 Debnica Kaszubska, Jana Il Sobieskiego 3
NIP: 839-25-53-783 : NIP: 839-29-02-723
Telefon: 059 842-78-45 Fax: 059 840-26-15
E-mail: biuro@simbhp.pl --------—-www.simbhp.p!
[ Dokument handlowy: 24080/2015 Data: 2015-11-04
®| 1 |Worek 50/60 35L /TAZ/ A'15 czarne v/
4| 2 |Worek 60/80 60L /FOL/A'10 czarne/0117/ Vi 50 rolka
@ | 3 |Stellaworki 120110 /5122/ i 20| rolka
© 4 | Voigt NACZYNIA 5L VA 3 szt
-] 5 | Mydto w plynie 51 Fashionline ROZOWE (do mycia ciata i wiosow) v 5 szt.
< 6 |Kostka do WC Domestos zapas /0034/ V4 50 szt
&) 7 | Cif mleczko 700mi biaty /2134/7757/7672/ \ 10 szt.
«| 8 |Domestos 51/1120/3588/ v 10| szt
w' 9 | Plyn do podiogi Sidolux 5| PCV, LINOLEUM plyn do nabtyszczania - pasta /0052/ '\j 12 szt.
& | (0 |Proszek Vizir 56kg biel J 1 szt
€| 11 |Ludwik proszek do zmywarki 1,5kg 1/ 7 szt
& | 12 |Scierka Microfibra do podiogi SD-1 /1493,7022/ (FE-02)MDC5060 J 20 szt
¢ | 13 |Scierka do kurzu 3 szt. /domowa/ Y/ 10| opak.
®| 14 |GabkaA'3 \/ 10| opak.
®#| 15 |Recznik Standard PLUS R 130/1 biaty \/ 30 rolka
& | 16 |Papier Toaletowy /worek 64 szt./ V4 15| opak
» | 17 |Papier toaletowy celuloza T150/2 Eko GILZA 7 CM \/ 36 szt
5] 18 | Rekawica 5Fingers Ecowolf rozm.10 i 9 para
¢| 19 |Piyn do szyb TYTAN 5l o 4 szt
@ | 20 |Ptyn do podiogi TYTAN 5L ROZOWY /7427/ Y 10 szt
«| 21 |Plyn do podiogi FP-2 5L W/ 5 szt
« | 22 |Cilit kamien i rdza plyn 450 ml. /3000/ o \/ 3 szt.
% | 23 |Dozownik do mydia WF-065 1L v 5 szt
o | 24 |Kosz uchylny Click-It 15l o 10 szt
© | 25 |Scierka Morana Super 3 szt duza J 10| opak
~ | 26 |Wiadro ocynkowane a/ 2 szt.
o ' 27 |Rekawica gospodarcza MAPA 165 SUPERFOOD rozm. 8 v 45 para
¥\ 28 |Szczotka do zam 30 cm drewno z gwintem (Z30M) . 9 szt.
i 29 |Szczotka do zam 50cm drewno bez okucia gwint v, 9 szt
& | 30 |Kijdo szczotek drewniany z gwintem nacinanym 1,5 m -gwint w drewnie o 18 szt
¢ | 31 |Mop ptaski KLIPS 50cm 50x17 1 poptune byt Ked — 9 v 7 szt
¢ | 32 |Stelaz 50 klips BAYERSAN 09.5T.26 L v - 1 J 7] sz
v | 33 |Kijaluminiowy 140cm 1 _ 7 szt
© 34 |Rekawica lateksowa biata rozmiar L (100szt) \/ 3 opak
» | 35 |Gabka samoch. /8242/ U 20 szt.
»| 36 |Voigt VC-150 Grundpur 10L i 1 szt
.| 37 [Voigt VC-300 Panelin 10L . 1 szt
s | 38 |Recznik kuchenny 2 szt.fopak. LINTEO \j 500 opak
¢ 39 | Wiadro 10L ~/ 1 szt
U0 RO
Y

S O B A

imig,nazwisko i podpis osoby upowaznionej do
odebrania dokumentu
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Wystawil(‘ga‘j&: Piotyﬁelawienko
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£

Druk: Sage Symfonia Handel 2013.1.a

Strona 1 ostatnia
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Nr 34603/15/W2

ORYGINAL

pieczed firmy

2015-11-17 Stupsk

data i miejsce wystawienia dokumentu

© 20151117

data operacji 09:41:02

Adres: 76-200 Stupsk, ul. Borchardta 35
NIP: 839-25-53-783 L B
Telefon: 059 842-78-45 Fax: 059 840-26-15

Dostawca: SIMBHP Sp. j. Stawomir Matecki, Ireneusz Mikucki

Odbiorca: Gimnazjum im. Czestawa Mitosza
Adres:  76-248 Debnica Kaszubska, Jana lll Sobieskiego 3
NIP: 839-29-02-723

E-mail: biuro@simbhp.pl --—--—---www.simbhp.pl
[Dokument handlowy: 24080/2015  Data: 2015-11-04 —l
1 | Mop ptaski KLIPS 50cm 50x17 2 szt
2 | Stelaz 50 klips BAYERSAN 09.ST.26 2 szt
3 |Kij aluminiowy 140cm 2 szt
4 | Voigt VC-150 Grundpur 10L 5901370015012 1 szt
5 | Voigt VC-300 Panelin 10L 5901370030015 1 szt
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imig,nazwisko i podpis osoby upowaznionej do
odebrania dokumentu
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Druk: Sage Symfonia Handel 2013.1.a

Strona 1 ostainia



, Zapytanie cenowe

Bz ]

Temat: zapytanie cenowe

Nadawca: Referent <referent.debnica@wp.pl>
Data: 2015-09-25 11:36

Adresat: primo@primo.slupsk.pl

Dzien dobry, w zalaczeniu przesylam wykaz Srodkdw czystodci. Bardzo prosze o zlozenie

oferty w cenach brutto razem z kosztami dostawy.
Dziekuje
Kinder Magdalena Gimnazjum Debnica Kaszubska

- Zatgezniki:

Zapytanie o cene-1.ods

22,0 KB

&

2016-05-10 11:00
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Arkusz1

Forma ptatnosci: przelew 14 dni.

Strona 3

32. miotta/szczotka uniwersalna z drazkiem 50 cm. Produkt dobrej jakosci szt. 9 108,27
33. | Mop ptaski 60 cm z drazkiem. Produkt DOBREJ JAKOSCI szt. 9 661,95
w.P,.. |Rekawice jednorazowe L 100 szt. w opakowaniu op. 3 33,96
35. | Gabki do tablic szt. 20 31,20

|Intensywny koncentrat czyszczacy do brudnych powierzchni (plytki i gres) STARWAX,
36101 szt. 2 303,84

, |Profesjonalny, antypoélizgowy koncentrat do mycia i pielegnacji parkietu i paneli, do
37 sal gimnastycznych. 10| szt. 2 268,76
38. Recznik kuchenny 2 szt./op. op. 500 925,00
39. | wiadro plastikowe 8L szt. 1 7,07
6372,99




Vz,améwienje Gimnazjum Debnica Kaszubska n
v Pk

~

Temat: Zaméwienie Gimnazjum Debnica Kaszubska
? Nadawca: Referent <referent.debnica@wp.pl>

Data: 2016-03-14 14:16

Adresat: optim@optim.pl

Witam, skladam zamdéwienie na materialy biurowe wg zalacznika zgodnie z przestana od

Panstwa oferta handlows.
Mam pytanie , czy jest mozliwos¢ zeby towar otrzymaé jeszcze w tym tygodniu.

Kinder Magdalena

- Z atgczniki:

Zamowienie 14.03.2016.0ds 19,6 KB
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