~ ZARZADZENIE NR 0G/126/2015
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Debnica Kaszubska

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2013 r. poz.
594) oraz § 21, § 22,§ 23, § 25 ust. 31 § 26 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6Olnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Debnica Kaszubska, zwang dalej
Instrukcja, stanowiacg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustalam wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy, stanowiacy zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje kierownikow jednostek dla ktorych organem zatozycielskim jest Gmina Debnica
Kaszubska do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci i1 zobowigzan
wystepujacych pomigdzy tymi jednostkami a instytucjami kultury i spétkami kapitatlowymi objetymi
bilansem skonsolidowanym:;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska do dnia 31 maja nastgpnego roku
wykazu zobowigzan i nalezno$ci migdzy tymi jednostkami a instytucjami kultury i spoétkami kapitalowymi
objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z wzorami zawartymi w zalaczniku nr 1 i nr 2 do Instrukcji.

§ 4. Zobowiazuje kierownikow instytucji kultury, dla ktoérych organem zatozycielskim jest Gmina, do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald nalezno$ci i zobowigzan
wystepujacych pomigdzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska do dnia 31 maja nastepnego roku
wykazu zobowigzan i nalezno$ci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z
wzorami zawartymi w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do Instrukc;ji.

§ 5. Zobowiazuje zarzad spotki kapitatowej objetej konsolidacjg , w ktorej Gmina posiada udziaty, do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci i1 zobowigzan
wystepujacych pomigdzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym:

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy De¢bnica Kaszubska do dnia 31 maja nastgpnego roku
wykazu zobowigzan i nalezno$ci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym zgodnie z
wzorami zawartymi w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do Instrukc;ji;

3) dostarczania bilansu rocznego wraz z informacja dodatkowa i objasnieniami do Urzgdu Gminy Dg¢bnica
Kaszubska nie p6zniej niz do dnia 31 maja nastgpnego roku.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 01.01.2016 r.

Wéjt Gminy Debnica
Kaszubska

Iwona Warkocka
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OG/126/2015
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 31 grudnia 2015 r.

1. Gmina — jako jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie
obowiazujacych przepiso6w prawa.

2. Gmina jest jednostka dominujaca w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2013 r. poz. 289), zwanego dalej rozporzadzeniem.

3. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

4. Skonsolidowany bilans Gminy jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej, w zlotych i
groszach, w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego po dniu bilansowym.

5. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

6. Poprzez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ bilans, ktory obejmuje dane finansowe z bilansu z
wykonania budzetu i facznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych (w
tym Urzedu) Gminy — po dokonaniu wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy tymi jednostkami.

7. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz bilanse taczne jednostek zaleznych:
1) bilans taczny samorzadowych instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina,

2) bilans tgczny spoétek handlowych, w ktorych jednostka dominujgca posiada powyzej 50% catkowitej liczby
glosow w organach spotki i uprawniona jest do podejmowania samodzielnych decyzji o ich polityce
finansowej i biezacej oraz do powolywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw organow zarzadzajacych
na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

8. Wykaz jednostek, o ktorych mowa w pkt 6 1 7 okresla zatacznik nr 2 do zarzgdzenia w sprawie Instrukcji
sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy — D¢bnica Kaszubska.

9. Jednostki, o ktorych mowa w pkt 7, w terminie do 31 maja przekazuja do Urzedu informacje, w zakresie
okreslonym w § 3, § 41 § 5 zarzadzenia w sprawie Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy.

10. Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktora rozpoczeta dziatalnos¢ w drugiej potowie roku
obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki dominujacej i taczy swoje ksiegi rachunkowe i
sprawozdania finansowe za ten okres z ksiggami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastgpny.

11. Bilanse jednostek, o ktorych mowa w pkt. 8, konsoliduje si¢ metoda konsolidacji pelnej, polegajaca na
sumowaniu w pelnej wartosci poszczego6lnych pozycji bilansu jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz
dokonaniu wylgczen

12. W procesie konsolidacji wyltaczeniu podlegaja:

1) wyrazona w cenie nabycia warto§¢ udzialow posiadanych przez jednostk¢ dominujaca i inne jednostki
objete konsolidacja w jednostkach zaleznych, z czescig aktywow netto jednostek zaleznych wymienionych
wg warto$ci godziwej, odpowiadajacg udzialowi jednostki dominujacej 1 innych jednostek
konsolidacyjnych objetych konsolidacja, na dzien rozpoczecia sprawowania kontroli nad nimi.

Jezeli w wyniku tego wylaczenia powstaje rdznica, to:

a) roznica dodatnia — uznawana jest za warto$¢ firmy i wykazywana w aktywach skonsolidowanego bilansu
W pozycji ,, Warto$¢ firmy jednostek podporzadkowanych”

b) roznica ujemna — uznawana jest za ujemna warto$¢ firmy i wykazywana w pasywach skonsolidowanego
bilansu w pozycji ,,Ujemna wartos¢ jednostek podporzadkowanych”

2) wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objetych
konsolidacja.
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13. Skonsolidowany bilans sporzadza si¢ na druku wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 10 do
rozporzadzenia.

14. Konsolidacja przebiega w nastgpujacych etapach

1) sporzadzenie w ztotych i groszach tacznego bilansu jednostki dominujacej i skonsolidowanego bilansu
jednostki dominujacej poprzez odpowiednie dostosowanie aktywow i1 pasywow z bilansu lacznego do
wzoru bilansu skonsolidowanego;

2) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy poprzez zsumowanie poszczegdlnych
pozycji skonsolidowanych bilanséw jednostek5) sporzadzeniu tacznego wykazu wzajemnych zobowigzan i
naleznosci migdzy jednostkami objetymi bilansem tacznym, instytucjami kultury i spotkami prawa
handlowego z udziatlem miasta objgtymi bilansem skonsolidowanym;

3) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy — po dokonaniu wylgczen.
15. Dokumentacje bilansu skonsolidowanego stanowig

1) taczny bilans jednostki budzetowej dominujace;j;

2) bilans samorzadowej instytucji kultury,

3) bilans spétki prawa handlowego;

4) bilans z wykonania budzetu Gminy;

5) skonsolidowany bilans Gminy po wylaczeniach.
16. Skonsolidowany bilans Gminy — podpisujg Wojt Gminy i Skarbnik lub osoby je zastepujace.

17. W przypadku rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w skonsolidowanym bilansie, decyzje o
sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy.

18. Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej I1zby Obrachunkowej w formie dokumentu
oraz w formie elektronicznej w terminie do 30 czerwca roku nastepnego po dniu bilansowym.

Id: BOEBFEA7-4053-4FDF-B1CB-1BB1D49D4FD9. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr OG/126/2015
Woéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 31 grudnia 2015 r.

1. Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy D¢bnica Kaszubska

L.p. Nazwa jednostki Forma organizacyjna
1 Gimnazjum im Czestawa Milosza w Debnicy Kaszubskiej Jednostka organizacyjna ST
2 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Debnicy Kaszubskiej Jednostka organizacyjna ST
3 Szkota Podstawowa im Adama Mickiewicza w Gogolewie | Jednostka organizacyjna ST
4 Szkota Podstawowa im Les$nikéw Polskich w Motarzynie Jednostka organizacyjna ST
5 Osrodek Pomocy Spotecznej w Debnicy Kaszubskiej Jednostka organizacyjna ST

I1. Wykaz spoélek objetych konsolidacja, w ktorych Gmina posiada udzialy

L.p. Nazwa Spotki Udzialy
Warto$¢ wg ewidencji ksiegowej

1 Zaktad Gospodarki Komunalnej w Debnicy Kaszubskiej sp. z o.0.

II1. Wykaz instytucji kultury objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Debnica Kaszubska

L.p. Nazwa jednostki Forma organizacyjna
1 Gminny Osrodek Kultury w Debnicy Kaszubskiej Instytucja kultury

IV. Informacja dodatkowa o wzajemnych naleznoSciach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg

L.p. Nazwa i adres jednostki Pozycja w bilansie Tytul nalezno$ci Kwota w zl (brutto)

data i podpis gltéwnego ksiegowego
data i podpis kierownika jednostki sporzadzajacej informacje

V. Informacja dodatkowa o wzajemnych zobowiazaniach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja

L.p. Nazwa i adres jednostki Pozycja w bilansie | Tytul zobowiazania | Kwota w zl (brutto)

data i podpis gltéwnego ksiegowego

data i podpis kierownika jednostki sporzadzajacej informacje
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