UCHWALA NR IX/55/2015
RADY GMINY DEBNICA KASZUBSKA

7 dnia 23 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie okre$lenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Debnica
Kaszubska

Na podstawie art. 5a, art. 18 ust. 1 oraz art. 40 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594). uchwala si¢,co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zasady itryb konsultacji spolecznych z mieszkancami iinnymi klientami Gminy
Debnica Kaszubska okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Debnica Kaszubska.

§ 3. Traci moc uchwata Nr XXXIX/232/2005 Rady Gminy Debnica Kaszubska zdnia 30 grudnia
2005 roku w sprawie okre$lenia zasad itrybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Debnica
Kaszubska.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Piotr Paczesny
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Zatacznik do Uchwaly Nr 1X/55/2015
Rady Gminy Debnica Kaszubska
7 dnia 23 wrze$nia 2015 r.

PROCEDURA KONSULTACJI SPOLECZNYCH
Informacje wstepne:

1. Niniejsza procedura ma na celu usprawnienie organizacji i przebiegu konsultacji spotecznych w Gminie
Debnica Kaszubska.

2. Procedura obejmuje swoim zakresem zasady itryb postgpowania przy prowadzeniu konsultacji
spotecznych oraz formg i sposob informowania o organizowanych konsultacjach i ich wynikach.

3. Wiascicielem procedury jest Wojt Gminy Debnica Kaszubska.

4. Konsultacje przeprowadza si¢ w przypadku przewidzianych ustawami oraz innych waznych dla Gminy
sprawach.

5. Urzad Gminy Dgbnica Kaszubska bedzie umieszczal na stronie internetowej informacje dotyczace
konsultacji spotecznych.

Przygotowanie i prowadzenie konsultacji spolecznych:

1. Wojt jest uprawniony do podejmowania decyzji o przeprowadzeniu konsultacji na zasadach okreslonych
niniejszg procedura, o ile nie zostaly one zastrzezone do kompetencji Rady Gminy.

2. Wojt ustala w drodze zarzadzenia przed rozpoczgciem konsultacji spotecznych:
a) przedmiot konsultacji oraz cele i przewidywane skutki projektowego rozstrzygnigcia,
b) uczestnikéw konsultacji spotecznych,

¢) czas rozpoczecia izakonczenia konsultacji (czas nie krotszy niz 21 dnia) wraz ze szczegotowym
harmonogramem,

d) terytorialny zasieg konsultacji: gminny, lokalny, sSrodowiskowy
e) forme prowadzonych konsultacji,

f) osoby odpowiedzialne za koordynacje i przeprowadzenie konsultacji spotecznych wraz z ewentualnym
wyznaczeniem o0sob do pomocy,

g) sposoby i formy informowania klienta o odbywajacych si¢ konsultacjach spotecznych.
3. Konsultacje spoteczne moga by¢ przeprowadzone na wniosek z inicjatywy:

a) Wojta Gminy Debnica Kaszubska,

b) Rady Gminy Debnica Kaszubska,

¢) grupy co najmniej 100 mieszkancow stale zamieszkujacy na terenie gminy,

d) grupy co najmniej 3 organizacji pozarzadowych dziatajacych na terenie gminy.
4. Wniosek o przeprowadzenie konsultacji powinien okreslac:

a) przedmiot konsultacji,

b) propozycje terminu konsultacji,

¢) propozycje formy konsultacji,

d) uzasadnienie potrzeby przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

5. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych zgloszony zostat z inicjatywy mieszkancow,
oprocz wymagan okreslonych w pkt. 2.4. wniosek powinien zawiera¢ rowniez:

a) wskazanie o0s6b upowaznionych do kontaktow w imieniu skladajacych wniosek o przeprowadzenie
konsultacji spotecznych,
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b) liste 0s6b popierajagcych wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych, zawierajgca nastepujace dane:
- imi¢ i nazwisko,
- adres zamieszkania,

- PESEL,

- podpis oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych 0sob popierajacych wniosek o przeprowadzenie
konsultacji spotecznych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu konsultacji spotecznych.

6. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych, zgloszony =z inicjatywy mieszkancow,
nie spelnia wymogoéw formalnych, Wojt w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, wzywa osoby
upowaznione we wniosku o przeprowadzenie konsultacji spotecznych do kontaktéw, do uzupethienia brakow
formalnych wniosku, w terminie do 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia. Wezwanie powinno zawiera¢ wskazanie brakéw formalnych wniosku uniemozliwiajacych
nadanie mu dalszego biegu.

7. Wniosek, ktorego braki nie zostaly uzupelnione w wyznaczonym terminie, pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

8. Decyzje w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych podejmuje Wojt w formie zarzadzenia,
informujac o sposobie rozstrzygni¢cia wniosku osoby upowaznione we wniosku o przeprowadzenie konsultacji
spotecznych do kontaktoéw. Wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych zgloszony z inicjatywy
mieszkancéw powinien zostaé rozpatrzony w terminie miesigca od dnia wplywu poprawnego pod wzgledem
formalnym wniosku. Odmowa przeprowadzenia konsultacji wymaga uzasadnienia.

9. W konsultacjach spotecznych moga wzig¢ udziat, w zaleznosci od przedmiotu konsultacji nastgpujacy
klienci:

a) wszyscy mieszkancy lub, o ile konsultacja spoleczna dotyczy okreslonej czesci Gminy, mieszkancy danej
czes$ci Gminy,

b) okreslona grupa spoteczna grupa mieszkancéw, ktorej dotyczy przedmiot konsultacji spotecznych,
¢) organizacje pozarzadowe obejmujace terenem dzialania Gming Debnica Kaszubska,

d) przedsigbiorstwa lub okreslony podmioty z regionu,

e) pracodawcy lub zwiazki zawodowe,

f) Rada Dzialalnosci Pozytku Publicznego,

g) inni uczestnicy, ktorych interes wigze si¢ z przedmiotem konsultacji spotecznych.

10. Konsultacje powinny by¢ przeprowadzone w miar¢ mozliwosci, na etapie tworzenia zalozen do
konsultowanego projektu lub prac nad wstepna wersja konsultowanego projektu. W przypadku inwestycji,
konsultacje powinny by¢ przeprowadzone na etapie przygotowania do inwestycji.

11. Konsultacje spoteczne przeprowadza si¢ z wykorzystaniem co najmniej jednej zpos$rod nizej
wymienionych form:

a) bezposrednich otwartych spotkan z mieszkancami,
b) bezposrednich otwartych spotkan z grupami spoteczno-zawodowymi,
¢) zebran przedstawicieli organizacji pozarzadowych,

d) spotkan w ramach zespotow ikomisji reprezentujacych organizacje pozarzadowe, $rodowiska
przedsigbiorcow lub inne srodowiska niz organizacje pozarzadowe lub przedsigbiorcy,

e) spotkan z organami opiniodawczo-doradczymi,

f) narzedzia komunikacji pisemnej — umozliwiajacych przedstawienie opinii, uwag, pytan, komentarzy
(konsultacje pisemne),

g) badan ankietowych, realizowanych poprzez umozliwienie uczestnictwa w konsultacjach w formie wyrazania
swojej opinii z wykorzystaniem specjalnie do tego celu przygotowanych ankiet, kwestionariuszy, itp.

h) narz¢dzie komunikacji elektronicznej poprzez strone¢ internetowg Urzedu oraz stron¢ Biuletynu Informacji
Publicznej w szczegdlnoscei:
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- udostgpnienie dokumentdw,
- mozliwo$¢ zadawania pytan,
- formularze internetowe,

- forma internetowe,

- sondy internetowe.

12. Wojt moze podja¢ decyzje o wykorzystaniu innych, dodatkowych form konsultacji, jezeli uzasadnia to
przedmiot konsultacji.

13. Wojt moze zleci¢ przeprowadzenie konsultacji podmiotowi wyspecjalizowanemu w realizacji
konsultacji spotecznych.

14. Zawiadomienia o konsultacjach w trybie badan ankietowych prowadzone bgda, co najmniej w dwoch
nizej wymienionych formach:

a) opublikowanie formularza ankiety na tablicy ogloszen,
b) opublikowanie formularza ankiety na stronie internetowej Urzgdu oraz BIP,

c) zaproszenie do sktadania opinii listowanie na adres Urzedu, badz na adres e-mail wskazany w zarzadzeniu
o przeprowadzeniu konsultacji,

d) informacje¢ o przeprowadzanych konsultacjach spotecznych w lokalnej mediach,
e) udostepnienie formularza ankiety w Punkcie Obstugi Klienta.

15. Ankieta jest wazna jezeli zostala prawidlowo wypeilniona ze wskazaniem wszystkich danych
osobowych wymaganych w ankiecie i podpisaniu. Niepodpisana moze by¢ ankieta przestana e-mailem.

16. Analizy zebranych ankiet dokonuje Referat Do Spraw Obywatelskich w terminie tygodnia po uptywie
terminu wyznaczonego na ich sktadanie w formie sprawozdania.

17. Zawiadomienia o konsultacjach w formie bezposredniego spotkania z mieszkancami, przedstawicielami
grup spoleczno-zawodowych, organizacjami pozarzagdowymi innymi wymienionymi w pkt.2.9. umieszcza sig¢:

a) na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz BIP,
b) na tablicy ogloszen,
c) przesyla do prasy lokalnej,

d) przesylta si¢ pisemna informacje do organizacji pozarzadowych droga pocztowa lub e-mailowa w terminie
nie p6zniejszymi niz 7 dni przed zaplanowanym spotkaniem.

Dokumentacja wynikéw:

1. Z przebiegu konsultacji spotecznych nalezy sporzadzi¢ protokol. W przypadku ankiet bedzie to
sprawozdanie z analizg ankiet.

2. W protokole nalezy zamiesci¢ w szczegdlnosci:
a) informacj¢ o formie konsultacji i zawiadomienia klientow,
b) informacje o liczbie 0séb bioracych udziat w konsultacjach,
¢) rozwigzanie jakiego problemu stanowito cel konsultacji,
d) informacja o obecnych na spotkaniu osobach z ramie Urzgdu (w tym: eksperci i konsultanci),
e) przebieg dyskusji,
f) podjete ustalenia,
g) ustosunkowanie si¢ do zebranych opinii i wnioskow wraz z uzasadnieniem.

3. Protokot z konsultacji podaje si¢ do wiadomosci publicznej na stronie Urze¢du, stronie BIP oraz tablicy
ogloszen nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia konsultacji.

Uwagi koncowe:

1. Wyniki konsultacji nie sg wigzace dla Wojta Gminy Debnica Kaszubska.
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2. Wiadze Gminy zapewniajg niezb¢dne do przeprowadzenia konsultacji warunki organizacyjno-
techniczne.

3. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji spotecznych pokrywane sg z budzetu Gminy Debnica
Kaszubska.

4. Konsultacje spoleczne uznawane sg za wazne bez wzgledu na liczbg 0sob i podmiotéw uczestniczacych,
jesli zostaly przeprowadzone zgodnie z niniejszg procedurg.
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