Zarzadzenie Nr 5/2014
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej
z dnia 24.06.2014r.
w sprawie weryfikacji wyceny zbioréw bibliotecznych Gminnej Biblioteki

w Debnicy Kaszubskiej oraz jej Filii w Budowie

Na podstawie § 23 i 27 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205,
poz. 1283), zarzadzam:

§1
Wykonanie przez Bibliotekarzy witasciwej i rzetelnej wyceny zbioréw bibliotecznych w Gminne;j
Bibliotece w Debnicy Kaszubskiej oraz jej Filii w Budowie w celu prawidlowego ujecia
ustalonej wartosci w ksiggach inwentarzowych oraz ewidencji finansowo-ksiegowej.

2
Harmonogram prac zwigzanych z wyceng zbior?')w bibliotecznych winien obejmowac:
— selekcje zbiorow bibliotecznych,
— wycofanie rgcznie prowadzonych ksigg inwentarzowych poprzez wprowadzenie ewidencji
materiatdéw  bibliotecznych, prowadzonych przy uzyciu programu komputerowego
z uwzglednieniem dokonanej selekcji.

§3

Zasady i tryb selekcji zbiordw bibliotecznych okresla Zatgcznik nr 1.

§4
Wyb6r programu komputerowego dla prowadzenia ksigg inwentarzowych oraz zasady jego
wprowadzenia okresla Zatacznik Nr 2.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Bibliotekarzom.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2014 z dnia 24.06.2014r.

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w D¢bnicy Kaszubskiej

w sprawie weryfikacji wyceny zbioroéw bibliotecznych Gminnej Biblioteki
w Debnicy Kaszubskiej oraz jej Filii w Budowie

Zasady i tryb selekcji ksiegozbioru

§1
Selekcja ksiegozbioru polega¢ bedzie na wytaczeniu z ksiegozbioru:
1) egzemplarzy zniszczonych, w tym uszkodzonych i niekompletnych,
2) egzemplarzy o zdezaktualizowanej, przestarzatej tresci,
3) egzemplarzy niewypozyczonych/nieudostgpnionych przez okres co najmniej 10 lat,
4) materiatéw bibliotecznych w nadmiernej liczbie egzemplarzy danego wydania w stosunku do potrzeb
oddziatu/filii,
5) niesamodzielnych tresciowo czgsci wydawnictw wielotomowych.

Selekcji nie podlegaja:
1) zbiory dotyczace Gminy Degbnica Kaszubska,
2) wydawnictwa z autografami i dedykacjami.
§3
Selekcje przeprowadza komisja selekcji, zwana dalej komisja.
§4

W sktad komisji selekcji wchodzi:

— przewodniczacy komisji: Kinga Trubicka-Czapka
— czlonek komisji: Ewa Mathiak

— czlonek komisji: Beata Sowiniska

— czlonek komisji: Beata Stachowicz

§5
Przy pracach komisji obecni bedg bibliotekarze:
— Matgorzata Chmielewska — pracownik Biblioteki w Debnicy Kaszubskiej,
— Danuta Jaczynska — pracownik biblioteki w Budowie.

§6

Do zadan komisji nalezy:

1) dokonanie przegladu ksiegozbioru i wydzielenie z niego egzemplarzy, przeznaczonych do wytgczenia
zgodnie z postanowieniami § 1.,

2) sporzadzenie protokotéw z wykazem egzemplarzy przeznaczonych do wytaczenia,

3) przekazanie sporzadzonych protokotdéw i wykazow bibliotekarzom,

4) przekazanie wycofanych ksigzek innym bibliotekom, uzytkownikom biblioteki, na makulature, badz
tez poprzez wyprzedaz.

§7
Bibliotekarze, otrzymane protokoly i wykazy, ujmujg w pracach i procedurach zwigzanych
z wprowadzeniem komputerowych ksigg inwentarzowych, ktore reguluje Zatgcznik nr 2.




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 5/2014 z dnia 24.06.2014r.

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Dgbnicy Kaszubskiej

w sprawie weryfikacji wyceny zbioréw bibliotecznych Gminnej Biblioteki
w Debnicy Kaszubskiej oraz jej Filii w Budowie

Zasady i tryb wprowadzania komputerowych ksiag inwentarzowych

§1
1. W Gminnej Bibliotece w Debnicy Kaszubskiej oraz jej Filii w Budowie ksiegi inwentarzowe
docelowo majg by¢ prowadzone za pomocg programu komputerowego MAK-+.
2. Dane techniczne, dotyczace programu MAK+, znajdujg si¢ na stanowiskach bibliotekarzy.

§2
Prace nad wprowadzeniem elektronicznych ksigg inwentarzowych rozpoczng si¢ z dniem wejscia w zycie
Zarzadzenia, ktérego niniejszy zatacznik jest integralng czescia.

. ‘ §3
Prace nad wprowadzeniem elektronicznych ksigg inwentarzowych winny byé prowadzone sprawnie,
systematycznie i bez zbgednych op6znien, tak by zostaty zakonczone mozliwie jak najszybciej.

§4
Zasady wprowadzania elektronicznych ksigg inwentarzowych:
1) wydawnictwa, wykazane w protokotach z przeprowadzonej selekcji ksiegozbioru nie podlegaja
ewidencji w programie MAK+,
2) pozostate wydawnictwa sa w prowadzane do ksigg inwentarzowych poprzez:
— wycofanie dotychczasowego numeru inwentarzowego i wprowadzenie nowego, pod ktérym
wydawnictwo zostanie wprowadzone do elektronicznych ksiagg inwentarzowych,
— wprowadzenie warto$ci wydawnictwa zgodnie z zapisami w dotychczasowej ewidencji,
— w przypadku egzemplarzy wydanych przed 1995 rokiem, ustala sie nowg warto$¢ wydawnictwa
okreslong jako 0,01 PLN,
— w przypadku egzemplarzy bez ustalonej wartosci w dotychczasowej ewidencji ustala si¢ wartos¢:
0,01 PLN dla wydawnictw sprzed 1995 roku oraz 10,00 PLN dla wydawnictw od 1995 roku.

§5
1. Bibliotekarze zgtaszaja Dyrektorowi fakt zakonczenia prac nad tworzeniem elektronicznych ksigg
inwentarzowych.
2. Dyrektor, poprzez odrgbne zarzadzenie, zarzadza scontrum i powotuje komisje do jego
przeprowadzenia.

§6
Przeprowadzone scontrum zamyka proces wprowadzania systemu komputerowego dla prowadzenia
dokumentacji biblioteki.




