Zarzadzenie Nr 4/2014
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w D¢bnicy Kaszubskiej
z dnia 26.05.2014r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gminnej w D¢bnicy Kaszubskiej

Na podstawie Statutu Gminnego Os$rodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej_,

zatwierdzonego Uchwala Nr XXIII/161/2013 Rady Gminy Degbnica Kaszubska z dnia
21 listopada 2012r. ustalam Regulamin Biblioteki Gminnej w D¢bnicy Kaszubskiej

§1

Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym, dzialajgca na podstawie:

L.

2.

3.

4.

s

Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz.U. NR 85, poz. 539) tj. z dnia
22 maja 212r. (Dz.U. z 2012r. poz. 642),

Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(Dz.U. z 2012r. poz. 406, ze zm.)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002r. Nr 101
poz. 926, ze zm.)

Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 24,
poz. 83) tj. z dnia 17 maja 2006 (Dz.U. Nr 90, poz. 631),

Statutu Gminnego Os$rodka Kultury w D¢bnicy Kaszubskiej.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

L

Z.

3

Bibliotece — rozumie si¢ przez to Bibliotek¢ Gminng w Dg¢bnicy Kaszubskiej i jej Filig

w Budowie,

Dyrektorze — rozumie si¢ przez to Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Debnicy

Kaszubskiej,

Materiatach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz

mys$li ludzkiej przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego

i sposobu zapisu, tj.: ksigzki, czasopisma, ptyty z muzyka, filmy, ksigzki moéwione, zbiory

elektroniczne udostgpniane za posrednictwem sieci Internet,

Karcie zapisu — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

1) dane osobowe Uzytkownika (imie, nazwisko, dat¢ urodzenia, adres zamieszkania
i zameldowania z kodem, PESEL) oraz numer czytelnika i znak statystyczny,

2) informacje dotyczacq Biblioteki w zakresie administrowania danymi osobowymi,

3) zgode Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych we wskazanym na karcie celu,

4) o$wiadczenia Uzytkownika, ze zna Regulamin Biblioteki i zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody.

Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobeg, ktéra spelnita warunki uprawniajace zgodnie

z Regulaminem do korzystania z materialéw bibliotecznych,

Dokumencie tozsamodci — rozumie si¢. przez to dokument urzgdowy potwierdzajacy

tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o korzystanie z materiatow bibliotecznych.



§3
Biblioteka kieruje Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej, ktory jest
bezposrednio odpowiedzialny za pracg Biblioteki i uzyskane przez nig wyniki.

§4
Pracownikéw merytorycznych — bibliotekarzy — zatrudnia Dyrektor, ktory ustala dla nich zakres
obowigzkow.

§5
W sklad Biblioteki.wchodza nastepujace dziaty:
1. Wypozyczalnia,
2. Czytelnia,
3. Kawiarenka internetowa.

-§6
1. Z Biblioteki Publicznej mogg korzysta¢ bezplatnie wszyscy mieszkancy gminy Dé;bmca
Kaszubska, o ile:
1) sagpelnoletnie,
2) wypehnily karte zapisu,
3) zobowigzaly si¢ do przestrzegania niniejszego Regulammu
2. Osoby niepelnoletnie moga korzysta¢ z materialow bibliotecznych za pisemna zgoda
przedstawiciela ustawowego wyrazong przy sktadaniu karty zapisu.
3.: Przedstawiciel ustawowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w ust. 1.

§7

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor.

2. Dane wykorzystywane bedg do celu zapewnienia ochrony udostgpnianych i wypozyczonych
zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz prowadzenia ~statystyKi
dotyczacej korzystania z Biblioteki.

3. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do tresci tych danych i ich
poprawienia.

§8
Uzytkownik ma prawo do:
1. Wypozyczenia materiatow bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie,
2. Korzystania'z pomocy i porad bibliotekarza, w tym przy doborze materialéw bibliotecznych,
3. Zglaszania Dyrektorowi uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania Biblioteki.

§9

Uzytkownik ma obowigzek:

1. Przestrzega¢ zasad korzystania z materialow bibliotecznych, okreslonych Regulaminem,

2. Dbaé o powierzone materialy biblioteczne, w szczeg6lnosci chroni¢ je przed zagubieniem,
uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem, zaniechaé¢ podkreslen tekstu, czynienia
uwag na marginesach,

3. Chroni¢ kartg biblioteczng przed zgubieniem i zniszczeniem, nie udostgpnia¢ jej osobom
trzecim, niezwlocznie powiadomié Biblioteke o jej utracie, a takze informowa¢ o zmianach
dotyczacych danych osobowych zamieszczonych na karcie zapisu,



4. Okazywa¢ dokument tozsamos$ci celem sprawdzenia zgodno$ci danych z danymi
zamieszczonymi na karcie zapisu,

5.. Przestrzega¢ zasad wspolzycia spotecznego, zachowywaé czystos¢ w pomieszezeniach
Biblioteki, przestrzega¢ zakazu palenia, spozywania positkéw i alkoholu oraz zakazu
uzywania i tadowania telefonéw komérkowych.

§10

1. Kazdy Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 woluminéw na okres nie dluzszy niz
cztery tygodnie. :

2. Periodyki moga zosta¢ wypozyczone, za zgoda bibliotekarza, z pominigciem ostatniego
numeru.

3. Termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, moze byé:
1), przesunigty, o ile nie ma na nia zainteresowania ze strony innych Uzytkownik6w,
2) skrécony w przypadku duzego zainteresowania ze strony innych Uzytkownikow.

4. Zmiana terminu zwrotu wypozyczonych woluminéw moze nastapi¢ wylacznie za zgodag
Bibliotekarza.

§11

1. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych materialow
bibliotecznych. = Bibliotekarz nie ma obowigzku informowania 1 przypominania
Uzytkownikowi o terminach zwrotu materialdw bibliotecznych.

2. W razie op6znienia zwrotu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych przez Uzytkownika
ponad termin okreslony w §10 ust. 1 Bibliotece nalezg si¢ kary okreslone w Zalaczniku
nr 1 do Regulaminu.

3. Bibliotekarz ma obowigzek pilnowania terminéw zwrotu wypozyczonych materialdéw
bibliotecznych i naktadania kar na Uzytkownika zgodnie z ust.2.

4. Uzytkownik traci prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych do czasy zwrotu
wypozyczonych i niezwréconych materialow bibliotecznych oraz uregulowania naleznych
wierzytelnosci wobec Biblioteki.

§12
W razie utraty wypozyczonych materiatow Uzytkownik moze, w uzgodnieniu z Dyrektorem,
przekaza¢ rownowarto$¢ w formie rzeczowej lub pienigznej utraconego materiatu bibliotecznego.

§13
Zniszezenie przez Uzytkownika materiatéw bibliotecznych stopniu czyniagcym niemozliwg badz
nieuzasadniong ekonomicznie ich naprawe pociaga za soba odpowiedzialnos¢ Uzytkownika
wedtug zasad okreslonych w § 12.

§14
W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zaniechaé¢ dochodzenia od "Uzytkownika
wierzytelnosci. W tym celu Uzytkownik sktada podanie w formie pisemnej do Dyrektora, ktory
podejmuje stosowng decyzje. Wzor pisma stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.



§15

1. 4 czytelni moga korzysta¢ Uzytkownicy Biblioteki, jak réwniez osoby nieposiadajace karty
zapisu, ktore na czas korzystania z czytelni pozostawiajg swdj dokument tozsamosci
u bibliotekarza.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich materialéw bibliotecznych znajdujacych sie
w Bibliotece.

3. Uzytkownik, w razie przyniesienia ze sobg wlasnych wolumindéw, zobowigzany jest zglosi¢
ten fakt bibliotekarzowi.

4. Materialy biblioteczne podaje bibliotekarz.

§ 16
Osoby korzystajace z czytelni, obowigzane sg do przestrzegania zapisow § 9.

§17
W razie zniszczenia przez Uzytkownika udostgpnionych materiatléw bibliotecznych Uzytkownik
podlega konsekwencjom okreslonym w §§ 12 — 14,

§18
Uzytkownik ma prawo do korzystania z baz danych, zbioréw multimedialnych, zasoboéw sieci
Internet z zachowaniem przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

‘ §19
Mozliwo$¢ kopiowania danych na wlasne noséniki dopuszcza sig¢ wylgqcznie z zachowaniem
ustalen zawartych w § 18.

§20

Uzytkownikowi zabrania sig:

1. Instalowania i kopiowania dodatkowego oprogramowania na dyski twarde komputera,

2. Uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodow,

3. Dziatania powodujapego dewastacje lub uszkodzenie komputeréw i ich wyposazenia,
dezorganizacje sieci komputeroweJ oraz zniszczenie oprogramowania,

4. Wprowadzania Jaklchkolw1ek zmian w konfiguracji komputeréw, préb tamania istniejacych
zabezpieczen systemu oraz ingerencji w zawarto$¢ gromadzonych danych, -

5. Wykorzystywania Internetu do popelniania czynéw niezgodnych z prawem, tj. dziatan
naruszajacych ustawe o prawie autorskim, korzystania ze stron zawierajacych pornografi¢ lub
sceny drastyczne oraz stron propagujacych przemoc. Dostgp do Internetu nie moze réwniez
shuzy¢ do przegladania i rozpowszechniania materiatéw o tresci obrazajacej uczucia innych,

6. Zmiany stanowisk komputerowych bez powiadomienia bibliotekarza.

§21
Dzwiek odtwarzany podezas pracy programdéw moze byé emitowany tylko przez dolaczone
do komputera stuchawki.

§22
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie
przez bibliotekarza (lub inne osoby do tego uprawnione), a takze przeznaczone do tej czynnosci
oprogramowanie komputerowe,



§23
Uzytkownik odpowiada za szkody, ktore spowodowal w zwiazku z korzystaniem ze sprzetu
komputerowego i dostepu do sieci Internet.

§24
Osoby korzystajace z kawiarenki internetowej, obowiazane sg do przestrzegania zapiséw § 9.

§25
Kazdy Uzytkownik jest obowiazany do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu oraz
przestrzegania jego postanowien.

§ 26
Realizacja Regulaminu zostaje powierzona bibliotekarzom.

§27

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnégo.

§28
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Tracg moc wezesniejsze uregulowania w tym zakresie.
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Zatgceznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2014 z dnia 17.04.2014r.

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gminnej w Debnicy Kaszubskiej

CENNIK
Biblioteki Publicznej w D¢bnicy Kaszubskiej

1. Kary za przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych:
1)-:ksigzki - za 1 tytul, za kazdy rozpoczynajacy si¢ dzien po terminie zwrotu - 0;20 zt
2) periodyki - za 1 jednostke, za kazdy rozpoczynajacy sie dzief po terminie zwrotu - 0,10 zt
2. Upomnienia:
1) za wyslanie pierwszego upomnienia w sprawie przetrzymywanych materiatow
bibliotecznych = 3,00 z1,
2) za wyslanie kazdego upomnienia listem poleconym — 5,00 zi,

3) upomnienie polecone z potwierdzeniem odbioru — 7,00 zi.

Whplat z tytutu wymienionych kar i upomnien, dokonuje sie:

I. na konto bankowe Gminnego O$rodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej,
nr: 94 9315 0004 0060 0516 2000 0010 z podaniem imienia i nazwiska Uzytkownika oraz
tytutu wplaty,

2. w kasie Gminnego Osrodka Kultury w Dgbnicy Kaszubskiej, znajdujacej sie w siedzibie
GOK:

Dyrektoq Gminnego O$rodka Kultury

DY icyKaszubskiéj

ma/JY/Anfia Pietrzak

76-248 DEBNICA KASZUBSKA
ul. Zjednoczenia 55, fel. 59/ 813 12 70
NIP 839-26-82-158 /Regon 770957865



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/2014 z dnia 17.04.2014r.

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Debnicy Kaszubskiej

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gminnej w Debnicy Kaszubskiej

Dgbnica Kaszubska, dn. ....................

Nazwisko, imi¢

Adres zamieszKania .......o.vveviviiiiiii i,

.....................................................................

OSWIADCZENIE

W zwigzku z wezwaniem do zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych
i wniesienia optaty za nieterminowy ich zwrot o§wiadczam, Ze .............cooeiiiiiiiin

.................................................................................................................
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‘wiasnoreczny podpis
Opinia bibliotekarza:
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