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z dnia 9 grudnia 2013

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym OSrodku Kultury w

Debnicy Kaszubskiej

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U.

z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminnego

Osrodka Kultury wedlug stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2013r., w terminie

do 15 stycznia 2014 roku.

§2

Sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji oraz metody inwentaryzacji:

L.

(98]

srodki pienigzne w kasie oraz druki $cistego zarachowania

weksle 1 czeki

- Spis z natury,

- Spis z natury,

naleznoéci 1 zobowiazania, za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych i spornych

oraz od pracownikow
naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne

naleznosci sporne 1 watpliwe

- potwierdzenie salda,
- weryfikacja sald,
- weryfikacja sald,

naleznosci 1 zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w tym

takze pracownikow

materialéw nie zuzytych, tj. opatu (wegiel, drewno)

§3
Do komisji inwentaryzacyjnej powoluj¢ nastgpujace osoby:
— Agnieszka Wojczuk - przewodniczacy,
— Grazyna Michalewicz - czlonek,
— Urszula Cichonska — cztonek.

Do zespotu spisowego powotuj¢ nastepujace osoby:
— Renata Szerwinska-Matyjaszewska — przewodniczacy,
— Ewa Mathiak — czlonek,

— Beata Sowinska — czlonek.

- weryfikacja sald,

- metoda szacunkowa.



o

§4
Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne] do pobrania od o0séb
odpowiedzialnych materialnie o$wiadczen wstepnych 1 koficowych.
Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy
spisowych.
Arkusze spisowe beda wydane przez gtéwna ksiggowa.

§5
Zobowiazuje osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych do
udziatu w szkoleniu, ktére odbedzie si¢ dnia 19.12.2013r. w Gminnym Os$rodku Kultury.
Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji i gldéwna ksiggowa do przeprowadzenia szkolenia

przedinwentaryzacyjego.

§6
Harmonogram inwentaryzacji stanowi Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialne za przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Zobowiazuje¢ gtéwnego ksiggowego do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji
oraz uzgodnienia sald oraz wyceny, ustalenia 1 zaewidencjonowania r6znic
imwentaryzacyjnych po ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna.
Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych przewodm'czegéy komisji

inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z ich przebiegu.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Harmonogram inwentaryzacji

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 9/2013

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

z dnia 9 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

b = : — Osoba
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin realizacji B
P rYE ¢ y . odpowiedzialna
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | inwentaryzacji rocznej, powolanie 09.12.2013 Dyrektor
komisji inwentaryzacyjnej
. 1 : - i Przewodniczacy komisji
2, Przepmwadzeme .SZkOlema e 19.12.2013 inwentaryzacyjnej,
inwentaryzacyjnej Glowna ksiegowa
Przygotowanie dokumentow
inwentaryzacyjnych oraz . it A
3. | szczegétowego harmonogramu 27.12.2013 rz;‘:vzn?;iﬁx ng:j“s”
przeprowadzenia spisu z natury oraz
weryfikacji sald
: : ; Przewodniczacy komisji
4. | Inwentaryzacja w drodze spisu z natury 02.01.2014 et
R - Przewodniczacy komisji
F: In;);emaryzacj b b i 15.01.2014 inwentaryzacyjnej,
= Gtowna ksiggowa
Wycena arkuszy spisowych oraz
6. | sprawdzenie poprawnosci dokumentacji 17.01.2014 Gléwna ksiggowa
Sp popre J 23
inwentaryzacyjnej
7. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych 17.01.2014 RS T i
4 inwentaryzacyjnej
Wyjasnienie okoliczno$ci 1 przyczyn 5 i —
8. | powstawania roznic 22.01.2014 L
inwentaryzacyj nyc h mmwentaryzacyjnej
30 e e Przewodniczgcy komisji
9. | Weryfikacja roznic inwentaryzacyjnych 22.01.2014 i,
Sporzadzenie sprawozdania komisji
10 inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic 27.01.2014 Przewodniczacy komisji
" | z wnioskami dotyczacymi sposobu ich o inwentaryzacyjnej
rozliczenia
Zaopiniowanie wnioskow komisjt
IR sl i S 28.01.2014 Dyrektor
inwentaryzacyjnej
12. | Decyzja o rozliczeniu roznic 28.01.2014 Dyrektor
Ksiegowanie roznic . ) i
13, | 1€ . 31.01.2014 Glowna ksiggowa
inwentaryzacyjnych




