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Dziatajgc na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) Ewa Drobkiewicz - archiwista
Archiwum Panstwowego w Koszalinie, Oddziat w Stupsku przeprowadzita w dniu 18 kwietnia 2013 .
kontrole materiatow archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Debnicy
Kaszubskiej.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Debnicy

Kaszubskiej przechowywane sg materiaty archiwalne wiasne oraz odziedziczone. W USC znajduje sie
rowniez dokumentacja niearchiwalna wiasna, ktéra podiega przekazaniu do archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy zgodnie z § 63 instrukgji kancelaryjne.

Materialy archiwalne to ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzenstw, zgonow, akta
7biorowe urodzen, mafzenstw, Zgonow | skorowidze alfabetyczne.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentaci jest dobry. Akta zbiorowe przechowywane sg
w segregatorach. Materiaty archiwalne sa wiasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Majg forme
ksiag oprawnych lub umieszczane sa W tekturowysh teczkach. Kompletno$¢ materiatow archiwalnych
nie budzi zastrzezen.

Stan fizyczny zbioru dokumentacji budzi zastrzezenia. Oprawy ksiag matzefistw urzedow stanu
cywilnego w Debnicy Kaszubskiej, Podwilczynie i Pcdolu Malym oraz pojedyncze oprawy ksiegi urodzen
wiw urzedow stanu cywilnego sg Zniszczone | wymagaja wymiany.

Warunki pracy w USC sg dobre poniewaz lokal, w ktorym przechowywane sg ksiegi jest czysty
i panuje w nim porzadek.

Do 31 grudnia 2009 r. ksiegi stanu cywilnego prowadzone byty w sposob tradycyjny. Od dnia
1 stycznia 2010 r. ksiggi stanu cywilnego sg drukowane z systemu i przechowywane W teczkach
wigzanych. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Debnicy Kaszubskiej od pazdziernika 2010 r. stosowana jest
Baza_USC
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W wyniku przeprowadzonej kontroli wydaje sie nastepujace zalecenie pokontrolne:

1. Przekazaé do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy dokumentacie niearchiwaing z lat 1995-
2008 w ilosci ok. 1,30 mb.

2. Oprawi¢ zniszczone ksiegi malzenstw urzedow stanu cywilnego w Debnicy Kaszubskiej,
Podwilczynie i Podolu Matym oraz pojedyncze ksiegi urodzen wiw urzeddw stanu cywilnego

Termin wykonania zalecenia:
1-2 — do dnia 30 pazdziernika 2013 r.

Obowiazek realizacji powyZzszego zalecenia wynika z przepisow okreslonych w art. 6,34,35 ww. ustawy
archiwalnej. Prosze wiec o podjecie stosownych dziatan i przekazanie informacii.

1) w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych — o etapie ich realizacii,

2) o catkowitym wykonaniu zalecenia.
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