_ ZARZADZENIE NR OK 5/2013
WOJTA GMINY DEBNICA KASZUBSKA

z dnia 12 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr OK 3/2011 Wéjta Gminy Debnica Kaszubska z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Debnica Kaszubska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz 1591, z p6ézn. zm.)
zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urz¢du Gminy Dgbnica Kaszubska stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr OK 3/2011 Wojta
Gminy Debnica Kaszubska z dnia 22 lipca 2011 r. wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 6 dodaje sig pkt 24, o tresci: "24) stanowisko ds. kancelaryjnych - KS.";
2) w § 7 skresla sig pkt 1;
3) w § 14 w pkt 7 lit. g otrzymuje brzmienie: "g) ds. kancelaryjnych,";
4)w § 21 w pkt 7 skresla sig lit. c;
5)w § 21 pkt 9 otrzymuje brzmienie: "9) stanowisko ds. ochrony $rodowiska (OS):
a) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach,

b) wspotdziatanie z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w zakresie sygnalizacji pojawiania si¢ chordb,
szkodnikéw w uprawach,

c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo Lowieckie,
d) program ochrony $rodowiska, biezaca realizacja, aktualizacja i sporzadzanie sprawozdan,

e) wspolpracowanie z administracja rzadowa, samorzadowa, instytucjami istowarzyszeniami regionalnymi, krajowymi i unijnymi
w zakresie programéw dotyczacych wsi, rolnictwa, rybolowstwa, lowiectwa i le§nictwa,

f) prowadzenie Rejestru Informacji o Srodowisku,

g) dokonywanie optat za korzystanie ze srodowiska,

h) wydawanie zezwolen w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzenia $ciekow,

1) biezaca koordynacja dziatan Gminy w zakresie spraw zwiazanych z usuwaniem standw klgsk zywiotowych w rolnictwie,

j) prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem decyzji, przyjmowaniem informacjii zgloszen zgodnie z przepisami prawa ochrony
srodowiska,

k) udostgpnianie informacji o §rodowisku i jego ochronie,
1) uczestniczenie w procesie opracowania i wdrazania dokumentow strategicznych w zakresie ochrony srodowiska,
m) prowadzenie elektronicznej bazy danych w zakresie informacji dotyczacych ochrony srodowiska,

n) realizacja zadan zwiazanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wodg i zbiorowym odprowadzaniem $ciekéw, w tym prowadzenie spraw
z zakresu ustalania taryfy,",

6) w § 21 pkt 10 lit. e otrzymuje brzmienie: "e) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem i dozorowaniem pracy skazanych, w tym
prowadzenie korespondencji w tym zakresie," ;

7)w § 21 w pkt 12 lit. g otrzymuje brzmienie: "g) prowadzenie spraw zwiazanych z redakcja periodyka gminnego," ;

8)w § 21 w pkt 13 lit. ¢ otrzymuje brzmienie: "c) prowadzenie spraw zwiazanych z budowa, rozbudowa, modernizacja sieci wodociagowej
i kanalizacyjnej,";

9) w § 21 w pkt 14 skresla si¢ lit. d i lit. f;
10) w § 21 pkt 16 otrzymuje brzmienie: "16) stanowisko ds. ochrony przyrody (OP):
a) realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie przyrody, w tym migdzy innymi:
- prowadzenie ewidencji pomnikéw przyrody i uzytkoéw ekologicznych,
- usuwanie drzew i krzewow,
b) realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie zwierzat, w tym zadania zwigzanez wylapywaniem bezdomnych pséw,
c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:

- podziaty nieruchomosci,
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- ustalanie oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu,
- ustalanie optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci spowodowanego budowa urzadzen infrastruktury techniczne;j,
- scalanie i podzial nieruchomosci,
d) realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:
- rozgraniczenie nieruchomoscei,
- numeracja porzadkowa budynkéw, w tym prowadzenie ewidencji,
- prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,
- wspolpraca z geodeta,
e) wspotpraca z Agencja Nieruchomosci Rolnych w zakresie gospodarki nieruchomo$ciami,

f) prowadzenie spraw z zakresu turystyki, terenow rekreacyjnych irejestracji gospodarstw agroturystycznych, w tym prowadzenie
ewidencji: pol biwakowych, kapielisk oraz obiektéw, w ktorych swiadczone sa ustugi hotelarskie,

) realizacja zadan z zakresu ustawy o bezpieczenstwie 0sob przebywajacych na obszarach wodnych,
h) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja walorow turystycznych Gminy,",

11) w § 21 w pkt 18 lit. a otrzymuje brzmienie: "a) realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej okreslonych w odrgbnych przepisach, w tym
prowadzenie magazynku OC,";

12) w § 21 pkt 20 otrzymuje brzmienie: "16) stanowisko ds. kancelaryjnych (KS):

a) prowadzenie obslugi sekretariatu Wojta Gminy oraz zalatwianie spraw kancelaryjnych zwiazanych z obstuga interesantow, w tym
ksiazki nadawczej,

b) rejestrowanie przesytek wplywajacych i wychodzacych za pomoca systemu elektronicznego e- kancelaria,
c¢) prowadzenie biblioteki Urzedu, w tym rejestru zbiorow bibliotecznych,
d) prowadzenie ewidencji pieczgci i kluczy,
e) obstuga telefoniczna Urzedu,
f) wspotdziatanie z wlasciwymi placéwkami telekomunikacyjnymi,
g) prowadzenie prenumeraty gazet i czasopism,
h) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem Urzgdu w materiaty biurowe,",
13) zatacznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy De¢bnica Kaszubska

Eugeniusz Danczak
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Zalacznik do Zarzadzenia

Nr OK 5/2013
Wojta Gminy Dgbnica Kaszubska
z dnia 12 kwietnia 2013 r.

(rok) (referent) (symbol kom. | ozn. - symbol (tytut teczki wg wykazu akt )
organ.) klasyfikacyjny
z wykazu akt

Lp. Sprawa Od kogo wptyngta DATA UWAGI
(krotka tresc) (sposob zatatwiania)

znak pisma z dnia wszczgcia ostatecznego
sprawy zalatwiania
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