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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzone] w trybie zwyklym w Urzedzie Gminy Debnica Kaszubska, ul.
Zjednoczenia 16A w dniu 22 lutego 2012 roku

przez pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku

- Pania Joanne Kubicka — Baran - inspektora wojewddzkiego w Oddziale ds. Ewidencji
Ludnosci 1 Egzekucji Administracyjnych

- Pania Karoling Stawska — inspektora wojewodzkiego w Oddziale ds. Ewidencji Ludnosci
i Egzekucji Administracyjnych

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 1,2/2012 z dnia 20
lutego 2012 roku wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez z-c¢ Dyrektora

Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Pania Bogustawg Cierpisz

zakres kontroli i okres objety kontrola:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 roku o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczymi
w okresie od dnia 01 stycznia 2011 roku do dnia przeprowadzenia kontroli ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzen meldunkowych obywateli polskich 1 cudzoziemcow w drodze

czynnosci materialno-techniczne;j



- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych ~w  sprawach
meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD.,

- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamoscl,

- udostepniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym jak

i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych

Wyjasnien w czasie kontroli udzielaly: Pani Katarzyna Szczecina — z-ca Kierownika USC

oraz Pani Beata Matusik — inspektor ds. ewidencji ludnosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie

USTALENIA KONTROLI

Gmina Debnica Kaszubska na dzien przeprowadzenia kontroli liczyla 9.712

mieszkancow.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu o program
firmy ELUD+. Stwierdzono. ze zastosowany program informatyczny do prowadzenia
ewidencji ludnosci spetnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okreslonych w art.
44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych i prowadzony byl zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27.12.2010 roku
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow

osobistych (Dz.U z 2010 roku., Nr 257, poz.1743).

W okresie objetym kontrola przyjeto 145 zgloszen pobytu stalego. W tym samym czasie
wymeldowaly si¢ z pobytu stalego 174 osoby.

Do komérki ewidencii ludnosci wptyneto 121 aktow urodzen, 151 aktow malzenstw oraz
106 aktow zgondw, wydano 814 dowoddw osobistych.

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji gminnego zbioru

meldunkowego. wojewddzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.



Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo sig¢
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 27.12.2010 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
1 ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U z 2010 roku. Nr 257,
poz.1743). Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie
potwierdzajace dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono kilkadziesiat drukéw meldunkowych
obywateli polskich i1 cudzoziemcow. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byty
wypelnione, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat

si¢ podpis osoby posiadajacej tytut prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowos¢ przeptywu danych pomiedzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojewddzkim zbiorem meldunkowym  prowadzonym
w Pomorskim Urzedzie Wojewodzkim w Gdansku. Ustalono, iz aktualizacje przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego sa przekazywane w terminach nie dtuzszych niz 2
dni od dnia otrzymania informacji o zmianie danych. Odbywa si¢ to zatem zgodnie z § 3 ust.1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2010 roku
w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje

ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 257, poz.1742).

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 20 decyzji administracyjnych. Akta sprawy znajduja si¢
w opisane] teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacj¢ zgromadzona wedlug dat wpltywu
poszczegolnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie postepowan
administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sa 1 przeprowadzone czynnosci
wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu faktycznego. W kazdej sprawie wysylane jest do
wszystkich stron postgpowania zawiadomienie o wszczgciu sprawy. Podstawa prawna decyzji
zawiera przepisy kompetencyjne 1 merytoryczne. Decyzje administracyjne sa prawidtowo
oznaczone, zawieraja sygnatur¢ 1 dat¢ wydania aktu. Podpisywane sa przez uprawnione do
tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja pouczenie o srodkach odwotawczych.
Strony otrzymuja decyzje za zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Merytoryczna tres¢ decyzji
jest prawidlowa, uzasadnienie faktyczne jest obszerne i1 zawiera wszystkie dowody zebrane

w sprawie Decyzja posiada takze uzasadnienie prawne.



Nie wnosi sie uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow osobistych. W tym
celu sprawdzono nastepujace koperty dowodowe uktadane wedlug numerdéw formularza:

E 6094541, 6094542, 6094543, 6094544, 6094545, 6094546, 6094577. 6094548,
6094554,6094555,6094556, 6094558, 6094534, 6094535, 6094536, 6094537, 6094538,
6094539.6094540, 6094549, 6094550, 6094551, 6094552, 6094553.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego.

- akta stanu cywilnego, gdy ich ztozenie jest wymagane,

-odcinek B formularza. a przy jego zagubieniu o$wiadczenie osoby o jego zagubieniu.

-oplata za wyvdanie dowodu osobistego w wysokosci 30 zlotych (w okresie

obowiazywania optaty).

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidtowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ piecze¢ urzedowa oraz pieczatka podiuzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skladane sa czarnym dlugopisem. W 2011 roku wydano 713 dowodow osobistych, a w 2012

do dnia dokonywania kontroli - 110.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, ze nie budzi zastrzezen udostepnianie
danych osobowych uregulowane szczegétowo w art. 44 h ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych. W okresie objetym kontrola udzielono 643 informacji adresowych.
Stwierdzono, ze informacje adresowe sa udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek.
Przede wszystkim wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z optlaty za udostepnienie
danych takie jak: sady. komornicy, urzedy skarbowe, prokuratury. straz gminna, powiatowy
urzad pracy, wojskowa komenda uzupelnien. Udzielano informacji takze podmiotom
zobowiazanym do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych osobowych takim jak:
ENERGA., Bank BPH S.A., Kancelaria Prawna H.T.P Puniewska Spotka Komandytowa.
Odpowiedz udzielna jest na odrgbnym pismie, oryginal wysylany jest do strony. ksero
pozostaje w aktach. W okresie objetym kontrola nie wydano Zzadnej decyzji o odmowie

udostepnienia danych osobowych.

W zakresie pobytu cudzoziemcOw ustalono, ze w okresie objetym Kkontrola

zameldowanych na terenie Debnicy Kaszubskiej bylo 8 cudzoziemcoéw na pobyt czasowy



trwajacy ponad 3 miesiace lub na pobyt staty. Byli to glownie obywatele Biatorusi, Niemiec,
Wtoch, Austrii, USA. Cudzoziemcy byli meldowani na taki okres na jaki mogli przebywac na
terytorium RP, wynikajacy z posiadanych dokumentéw ( wiza, zezwolenie na pobyt czasowy

itp.)

W zwiazku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Gminy

w Debnicy Kaszubskiej odstepuje si¢ od formutowania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych.

Wystapienie  pokontrolne  sporzadzono w  dwodch  jednakowo  brzmiacych

egzemplarzach 1 jeden z nich przekazano W¢jtowi Gminy Debnica Kaszubska.
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