PROTOKOL KONTROLI Nr 1/2012
Komisji Rewizyjnej z kontroli

Biura Obstugi Szkot z siedzibg w Debnicy Kaszubskiej

Komisja Rewizyjna w skladzie:

1. Pawel Patubicki - Przewodniczacy

2. Ireneusz Ziotkowski - Wiceprzewodniczacy
3. Krzysztof Badowski - czlonek

4. Zdzistaw Botwinionek - cztonek

W dniu 16 marca 2012 roku przeprowadzita kontrole w zakresie funkcjonowania Biura Obstugi

W

Szkot w Debnicy Kaszubskiej za rok 2011,
trakcie kontroli cztonkowie Komisji zapoznali si¢ z nastgpujacq dokumentacjq dotyczacg
funkcjonowania jednostki:

,Procedury kontroli finansowej” — przyjete Zarzadzeniem Nr 4/2009 Dyrektora Biura Obstugi
Szkot w Debnicy Kaszubskiej z dnia 02.11.2009 r..

,Zasady polityki rachunkowosci” — przyjete Zarzadzeniem Nr 3/2009 Dyrektora Biura
Obstugi Szkot z dnia 02.11.2009 r,

regulaminem organizacyjnym Biura Obstugi Szkot w Debnicy Kaszubskiej — przyjetym
Zarzadzeniem Nr 5/2006 r. Dyrektora Biura Obstugi Szkoét w Debnicy Kaszubskiej z dnia
31.10.2006 r. wraz ze zmianami przyjetymi Zarzadzeniem Nr 2/2010 Dyrektora Obstugi Szkot
w Debnicy Kaszubskiej z dnia 31.08.2010 r,

Porozumieniem zawartym w Debnicy Kaszubskiej w dniu 01.09.2004 r. pomiedzy Biurem
Obstugi Szkot z siedziba w Debnicy Kaszubskiej , reprezentowanym przez lwone Wojcik
dyrektora zwanym dalej ,Przyjmujacym” a poszczegolnymi Szkotami w skiad | ktérych wchodzg
Zespo6t Szkot Gimnazjum i Liceum Uzupetniajagce Ogodlnoksztatcace z siedziba w Debnicy
Kaszubskiej , Szkote Podstawowa w Gogolewie | Szkote Podstawowa z siedzibg w Debnicy

Kaszubskiej , Szkota Podstawowa w Motarzynie.

ZAKRES KONTROLI:
- wydatkowanie $rodkéw finansowych na zakup materiatéw i ustug w szczegolnosci poréwnanie

wydawania $rodkéw rzeczowych na wynagrodzenia | energie elektryczng , srodki czystosci
rozmowy telefoniczne , materiaty i wyposazenie oraz inne , sktadki na ubezpieczenie , obstuga

BHP i przeciwpozarowa.

- wykonanie budzetu w 2011 przez Biuro Obstugi Szkot w Debnicy Kaszubskiej.

Kontrolg objeto takze zatrudnienie.

Gtoéwna Ksiggowg kontrolowanej jednostki jest Pani Jadwiga Dofzycka , ktéra udzielata wszelkich

wyjasnien. Dodatkowo wyjasnien udzielita pani p.o. Dyrektor lqua,,Wc’)jcikA
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W SPRAWIE WPROWADZENIA PROCEDURY KONTROLI FINANSOWEJ

w Biurze Obstugi Szkét w Debnicy Kaszubskie;.

Postanowienia ogoine gdzie gospodarke finansowg Biura Obstugi Szkot w Debnicy Kaszubskiej
prowadzi sie w szczegdlnosci na podstawie: Ustawy o rachunkowosci , Ustawy o finansach
publicznych | Ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych |
Ustawy  Prawo zamoéwien publicznych i innych przepisow ogoélnych oraz przepiséw
wewnetrznych obowigzujgcych w Biurze. Samodzielna gospodarka finansowa w Biurze jest
prowadzona na podstawie planu finansowego w ramach budzetu Gminy Debnica Kaszubska.
W ramach planu finansowego wyodrebnionego sag planowane dochody i planowane wydatki
w podziale na biezace i majatkowe. Plan finansowy okreéla prognoze dochoddw i limit
wydatkéw na okres roku obrotowego.

Szczegotowe informacje zawarte sa w teczce znajdujgcej sie w Biurze Obstugi Szkét.

W SPRAWIE WPROWADZENIA ZASAD POLITYKI RACHUNKOWOSCI

CzeSci sktadowe to: okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw
sprawozdawczych , metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego |,
sposob prowadzenia ksiag rachunkowych , system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw
w tym dowoddw ksiggowych , ksigg rachunkowych i innych dokumentdw stanowigcych
podstawe dokonanych w nich zapiséw , instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych |
instrukcja kasowa oraz instrukcja inwentaryzacyjna.

Szczegotowe informacje zawarte sg w teczce znajdujacej sie w Biurze Obstugi Szkot.

REGULAMIN ORGANIZACYJN BIURA OBSLUGI SZKOL W DEBNICY KASZUBSKIEJ.

CzesSci sktadowe: zakres dziatalnosci biura , wewnetrzna struktura organizacyjna biura , zadania
i kompetencje dyrektora i pracownikéw biura , zasada podpisywania pism i dokumentéw |
obiegu dokumentow w biurze , dziatalno$¢ kontrolna w biurze.

Szczegotowe informacje zawarte s w teczce znajdujgcej sie w Biurze Obstugi Szkot.

POROZUMIENIA

Przedmiotami poszczegélnych porozumien jest prowadzenie przez przyjmujacego ksiag
rachunkowych, obejmuje: dziennik , kontrola ksiegi gtownej , konta ksiegi gtéwnej , konta ksiegi
pomocniczej , zapisy operacji gospodarczych , ewidencja zakupu i sprzedazy dla potrzeb
podatku od towardw i ustug , ewidencja przychodéw pracownikéw , sporzadzenie list ptac |
sporzadzenie miesigcznych deklaracji na potrzeby ZUS |, sporzadzenie jednostkowych
i zbiorczych sprawozdan budzetowych oraz zbiorczego sprawozdania finansowego
posredniczenie w przekazywaniu naleznosci podatkowych oraz wptat skladek na
ubezpieczenia spoteczne.

Szczegdtowe informacje zawarte sg w teczce znajdujace] sie w Biurze Obstugi Szkot.

FUNKCJONOWANIE | WYDATKI BIURA OBSLUGI SZKOL W DEBNICY KASZUBSKIEJ W
2011 ROKU.

Struktura zatrudnienia pracownikéw Biura Obstugi Szkét w Debnicy Kaszubskiej:
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- dyrektor — nieetatowy , funkcje petni sekretarz gminy,

- pie¢ etatéw ksiggowosci (gtowny ksiegowy i cztery osoby ds. ksiegowosci) — finansowanie
Z budzetu BOS,

- jeden etat pracownika zatrudnionego w ramach realizowanego projektu przez Zespot
Szkolno - Przedszkolny ze $rodkow EFS — bez udziatu $rodkéw gminy.

BOS w 2011 roku obstugiwat podstawowa dziatalno$é szkoét oraz realizowane przez te szkoty
projekty unijne. Wykonanie wydatkéw biezacych wyniosto 11.990.872,54 zt co — w stosunku do
wydatkow catej gminy w wysokosci 28.430.982,42 — stanowi 42.18%.

Wydatki inwestycyjne na cele o$wiatowe w 2011 r. — 841.761,19 zt (bez termomodernizacji
budynkow).

Wydatki na utrzymanie BOS w 2011 roku wyniosty 267.216,94.

Catkowity budzet Gminy na 2011 rok zamknat sie kwotg 35.780.403,30 zt.

Ogodtem wydatki zwigzane z utrzymaniem o$wiaty w 2011 r. wyniosty 13.099.850,67 zt — co stanowi
36,6% wykonania budzetu.

Szczegotowe rozpisanie wydatkéw zgodnie z paragrafami znajduje sie w zatgczniku nr 1.

WYKONANIE BUDZETU 2011 ROKU.

W sktad wykonania budzetu 2011 roku wchodza:

— Dziat 801 — O$wiata i wychowanie.

— Dziat 853 — Pozostate zadania w zakresie polityki spoteczne;j.

- Dziat 854 — Edukacja opieka wychowawcza.

Wydatki biezace:

— Plan — 12.127.400 zt.

- Wykonanie — 11.990.872,54 zt., co stanowi 98,87% planu.

Wydatki majatkowe:

- Plan — 10.002 zt.

— Wykonanie — 10.001,79 zt., co stanowi 100,00% planu.

Zrédtem pokrycia planu jest:

- subwencja oswiatowa w wysokosci — 7.213.290 zt ( pomniejszona o dotacje dla
Niepogledzia — 1.348.234 zi)

- dotacja na stypendia dla uczniéw — 242.996,55 zt ( razem z Niepogledziem).

- dotacja na podreczniki — 32.499,77 zt ( w tym 10.245,36 dla Niepogledzia).

- Dotacje na realizacje programow — 1.010.185,47 zt.

-~ srodki wlasne gminy — 3.501.902,54zt.

Wydatki w poszczegdinych szkotach znajduja sie szczegdtowo rozpisane w Zataczniku nr 2.
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WNIOSKI
W zakresie prowadzonej kontroli komisja stwierdza ze Biuro Obstugi Szkét w Debnicy
Kaszubskiej zarzadzane jest prawidtowo. Do jednostki kontrolowanej nie wnosi zadnych
wnioskow. Pod wzgledem wydatkowania $rodkéw budzetowych Komisja nie stwierdza
naduzyc.

Jednakze komisja wnosi aby od nowego roku szkolnego 2012/2013 Organ
Prowadzacy - Wojt Gminy zorganizowat przetarg na dowdz dzieci do wszystkich szkot
z uwzglednieniem witasnego transportu znajdujgcych sie na terenie Gminy Debnica Kaszubska.
Przyktadem jest roznica ofertowa w przetargu na zakup $rodkow czystosci ogtoszonym przez
Gmine , ktdra wynosi okoto 30.000 zt. Komisja widzi oszczednoéci w przejeciu dzieci , ktore
uczgszczajg do Szkoty Podstawowej w Suchorzu , mieszkajace w miejscowosci Mielno po
zapewnieniu dogodnego transportu z tej miejscowos$ci do Debnicy Kaszubskiej. Oszczedno$é

roczna wyniosta by okoto 100.000 zt.

Na tym protokot zakonczono i podpisano: —~
1.Pawet Patubicki ...... 242

Debnica Kaszubska , dnia 28.03.2012 roku.

Z trescig protokotu zapoznatem sie dnia 30.03.2012 roku.
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Dziat 801 - Oswiata i wychowanie

Wykonanie budzetu 2011 WOMIS T W Ew " 20!

Dziat 853 — Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej
Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza

Wydatki

biezace:

Plan - 12 127 400,-
Wykonanie — 11 990 872,54 co stanowi 98,87 % planu.

Wydatki

majatkowe:

Plan - 10 002,-
Wykonanie — 10 001,79 co stanowi 100,00 % planu.

Zrédtem

pokrycia planu jest:

- subwencja o$wiatowa w wysokosci - 7 213 290,- (pomniejszona o dotacje dla Niepogledzia - 1 348 234,-)
- dotacja na stypendia dla uczniéw - 242 996,55 (razem z Niepogledziem)
- dotacja na podreczniki - 32 499,77 (w tym 10 245,36 dla Niepogledzia)

- dotacje na realizacje programow - 1 010 185,47

- §rodki wiasne gminy - 3 501 902,54

Wydatki w poszczegélnych szkotach ksztattuja sie nastepujaco:

Rozdziat Tresé Ogdétem  ZSP Debnica |, ., SP ZS Debnica K.
‘ SP Motarzyno . .
- , - _Kaszubska | | Gogolewo | — Gimnazjum
vz 3 4 5 6 T
80101 Szkoty 5013 962,98 2 857 229,97 1117 559,61 1039 173,40 -
__ Podstawowe I o T
~ Wynagrodzenia )
 losobowe i bezosobowe | 3125 9*843 SOA B 17?85‘983.272 694 229, 49‘ 645 770,79 )
Dodatkowe
~ wynagrodzeniaroczne | 232 2,62’61. 144‘1 173.:?6 50 450, 39' 7 37 698, 66_ -
Rozne wydatki na rzecz
0s6b fizycznych —
dodatki zdrowotne. 215650,15 121 748,34 49 836,36 44 065,45 -
B | mieszkaniowe, ‘wiejskie B - | N
Pochodne od
~ wynagrodzen ZUS i FP | 605 657, 04” 351 784,57 132 468, 17, 121 404.307.7 ) -
|Odpisy na ZFSS 3 183 420 27, 7 99 656, 88 42 167, 09  41596,30 -
- _Wydatki r rzeczowe ] 639 181 24| 3{18 726, 50 146 36124 144 093, 50 7 -
~ |Delegacje i ryczah ] 11 808 A7) ~ 5216, 90 ~2046,87 4 544, 40 -
‘Oddzialy przedszkolne
80103 |w szkotach
80104 podstawowych, 1307 822,22 1003 871,10 215782,18 88 168,94 -
przedszkola . L , - _ _
Wynagrodzenia
) _osobowe i bezosobowe 47794732781 , EOS 3?7 30 B 124 853, 35‘ 63 502,16 -
Dodatkowe
) _ wynagrodzenia roczne | 4? 466300 ) 36 67337 8 231, 61A 2 561,02 . -
Roézne wydatki na rzecz
0s0b fizycznych- dodatki
zdrowotne. 58 471,22 43 329,76 9 944,60 5 196,86 -
|mieszkaniowe, wiejskie B o N | ]
Pochodne od
 \wynagrodzen ZUSiFP 151758, 824 7 115 449,64 - 24 7838.39- 11 470,79 -
ffffff ~Odpisy na ZFSS 57 451 24 43 453 92 916843 4 828 89 B -
Wydatki majatkowe 4 5017{30. ) 4501, 8O o 0,00 0,00
| |\Wydatki rzeczowe . 193440,33 154 085 31 38 745,80 609, 22‘ - N
| 80110 Glmnazla - | 2986088,02 - - - 2 986 088,02
Wynagrodzenia 1818 218,99 - - - 1818 218,99

Josobowe | bezosobowe

‘Szkoty



'Dodatkowe

- "Lepsza szkota" - 8 489,29

\wynagrodzenia roczne | 137 714'4777”7 i - i i 1 137 714,47
Rozne wydatki na rzecz
0sob fizycznych —
dodatki zdrowotne, 123 569,55 - - - 123 569,55
mieszkaniowe, wiejskie | - I
Pochodne od
‘wynagrodzen ZUS i FP | 346 05230 - i L - 3f953 %O
~|Odpisy na ZFSS | 11236136 - - - 44_“1,1,,2_39136
Wydatjgfrrzeczowe - 441737797572_ - - - 441 379,52
| Delegacje i ryczatt 679183 - - - . 679183
80113 sD:I:I) fze“'e UCZNiOW do | goz ggs gy 201550,05 5486510 56978,25 254 491,42
- Wynagrodzéﬁia ' I I ) '
~ osobowe i bezosobowe | 111 761‘43777” 56 050, 6217 - 0, (ZO 7 16 878763 73&?8'3271579
Dodatkowe
_ wynagrodzeniaroczne | ° 1087 SOTOE 009 P09 3T
Rozne wydatki na rzecz
0s6b fizycznych —
dodatki zdrowotne. 519,88 313,18 0,00 39,17 167,53
_ mieszkaniowe, wiejskie S D . B R R
Pochodne od
~ wynagrodzen ZUS i FP | 21104, 45‘ 1173782 21 0,00 W_Z 614, 30 » 7 107,94
~ |Odpisy na ZFSS ~4c 011, 08 1823, 22| 0, OO ) 729 29 145857
- V\_/ydatkl gepizowe 421 337,29 125 9753_2777‘ 54 865 10 36 7176_86 203 792,06
go14g Stotowki szkoine 10 865,01 ; 5499,99 558,18 4 806,84
i przedszkolne | - B o T R
- Wydatk| majatkowe L 5 499, 99 - 5 499, 9}3} ) O QQ 0,00
_ |Wydatki rzeczowe _526_57 92 - Wmmo 00 558,18 4 806,84
85401 SW|etI|ca szkolna | 412 824,87 193 103 55 65846, 37 _7”3977" gq‘w__ 153 477,05
Wynagrodzema 1
~ osobowe i bezosobowe | 273 731”77557 128 182,54477" 45632 39 0,00 99 9_16,85
Dodatkowe 1
 wynagrodzenie roczne | 24 505312 103(?8 10 3 71? ,1_1"., 930_ ) 77%7197580 9J
Rézne wydatki na rzecz
0s6b fizycznych -
dodatki zdrowotne. 28 853,56 12 348,30 3 888,00 0,00 12 617,26
~mieszkaniowe, wiejskie | | - S S R
Pochodne od
 wynagrodzen ZUS i FP. “Wﬁ55 924,86 ] 26 312,61 ) 9 760,87 - 0, OO 19 851, 38(
) OdpisynazF$S | 2330840 1030845 269150 000 1030845
Wydatki rzeczowe | 6 498,15 5743,8 55 154, 50 397,90 202,20
) RAZiELVIHJO 299 442927 4 255 754,67 1 459 553,25 1 185 276,67 3398 863,33
isrednla I[czba uczmow szt 1 140 ) 558 B 136 | 126 L 320
Sredni koszt na jednego ucznia | 9 034,60 7 626,80 1073201 940696 1062145
Dodatkowo w kwocie wykonanych wydatkéw biezacych ogotem uwzgledniono:
- wydatki Biura Obstugi Szkot w kwocie - 267 216,62
- wyptacane stypendia socjalne w kwocie - 303 745,69 (razem z Niepogledziem)
- dofinansowanie do zakupu podrecznikow - 32 499,77 (razem z Niepogledziem)
- doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli w kwocie - 23 150,41
- fundusz socjalny nauczycieli emerytoéw i rencistow w kwocie - 54 618,45
- realizacja programoéw - 1 020 195,47, w tym:
- Szkota Podstawowa w Gogolewie - 273 972,20, w tym:
- "W krainie beztroski" - 224 085,91
- "Krok w przysztosc" - 49 886,29
- Szkota Podstawowa w Motarzynie - 295 710,28, w tym:
- "Bawie sig, ucze i rozwijam" - 7 080,41
- "BAWIE SIE, UCZE | ROZWIJAM 2" - 288 629,87
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Debnicy Kaszubskiej - 450 512,99, w tym:
- "Nauka to nie tylko wazna sprawa ale tez dobra zabawa" - 442 023,70



Debnica Kaszubska, 12 marca 2012 .

Funkcjonowanie i wydatki Biura Obstugi Szkét w Debnicy Kaszubskiej w 2011 1.

1. Struktura zatrudnienia pracownikéw Biura Obstugi Szkét w Debnicy Kaszubskie;j:
— dyrektor — nieetatowy, funkcje petni sekretarz gminy,
- pieC etatéw ksiegowosci (gtowny ksiegowy i cztery osoby ds. ksiegowosci) —
finansowane z budzetu BOS,
- Jjeden etat pracownika zatrudnionego w ramach realizowanego projektu przez
Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Debnicy Kaszubskiej ze $rodkow EFS — bez
udziatu srodkow gminy.

BOS w 2011 roku obstugiwat podstawowg dziatalno$¢ szkét oraz realizowane przez te
szkoty projekty unijne. Wykonanie wydatkow biezacych wyniosto 11.990.872 54
co - w stosunku do wydatkéw catej gminy w wysokosci 28.430.982,42 - stanowi 42,18 %.

2. Wydatki na utrzymanie BOS w 2011 roku wyniosty 267.216,94, w tym:

§ 3020 — kwota 893,40 - koszt doptaty do okularéw korekcyjnych pracownikow
wynikajacych z przepisow BHP na podstawie decyzji lekarza okulisty,

§ 4010 — kwota 183.605,19 — wynagrodzenie roczne podzielone na 12 miesiecy

I 5 etatdbw pracownikéw ksiegowosci daje kwote 3.060,08 s$redniego
wynagrodzenia miesiecznego na jeden etat (brutto),

§ 4040 — kwota 14.097,21 — tzw. ,trzynastka” za 2010 rok,

§ 4110 — kwota 28.581,34 — skiadki na ubezpieczenia spoteczne lezace po stronie
pracodawcy,

§ 4120 — kwota 4.658,71 — sktadki na Fundusz Pracy,

§ 4210 — kwota 12.088,34 — zakup materiatow i wyposazenia, w tym:
— materiaty biurowe, tonery — 3.117 40,
— publikacje, prenumeraty — 1.255,94,
— zestaw komputerowy — 3.400,-,
— licencja antywirusowa — 304 -,
- wyposazenie (telefon, krzesta, drobny sprzet) —2.513 -,
— urzadzenie wielofunkcyjne (faks, ksero, drukarka) — 1.498, -,

§ 4260 — kwota 3.747,58 — zakup energii, w tym:
— obciazenie przez gmine za ciepto i prad za pomieszczenie BOS
—3.542,06,
— obcigzenie przez ZGK za ciepto pomieszczenia archiwum BOS
znajdujace sie w przedszkolu — 205,52,

§ 4280 — kwota 400,- — koszt obowigzkowych badan lekarskich pracownikéw BOS
(raz na 3 lata),
§ 4300 — kwota 10.256,36 — zakup ustug pozostatych, w tym:
— obstuga informatyczna BOS — 5.104,50,
— obstuga BHP i przeciwpozarowa — 450,18,



— zakup znaczkow, optaty pocztowe, ogtoszenia — 493,49,

— prowizje bankowe — 1.456,-,

- obstuga programéw komputerowych ZETO — 971,70,

— obcigzenie przez gmine kosztami sprzatania i odprowadzania $ciekow
—1.780,49,

§ 4370 — kwota 1.023,29 — rozmowy telefoniczne BOS,
§ 4410 — kwota 219,70 — podréze stuzbowe — delegacje pracownikéw BOS,
§ 4430 — kwota 425,49 — ubezpieczenie mienia BOS,

§ 4440 — kwota 5.819,71 — odpis na zaktadowy fundusz $éwiadczen socjalnych
pracownikow BOS,

§ 4700 — kwota 1.400,30 — koszty szkolen pracownikéw BOS.

Sporzadzita: Jadwiga Dotzycka.




